
 

Página 1 de 145 
 

Fundação de Arte de Niterói - FAN 
Rua Presidente Pedreira, n.º 98, Ingá, Niterói - RJ, CEP: 24210-470 

FUNDAÇÃO DE ARTES DE NITERÓI 

Pregão Eletrônico n.º 90001/2024 

Processo n.º 9900027006/2024 

UASG: 453500 – Fundação de Arte de Niterói 

Fundamento Legal: Lei n.º 14.133/21, Decreto Municipal de Niterói 14.730/2023, bem 

como as demais legislações aplicáveis. 

Objeto: Contratação de empresa para fornecimento de material de Escritório para a 

atender sede e seus equipamentos  

Critério de Julgamento: MENOR PREÇO POR ITEM 

Modo de Disputa: ABERTO 

Data:  07/06/2024 

Horário:10:00 

Local de Realização: https://www.gov.br/compras/pt-br 

Valor Total Estimado da Contratação: R$ 149.438,99 

Licitação Exclusiva para ME/EPP/Equiparadas. 

 

Torna-se público que a Fundação de Artes de Niterói – FAN, por intermédio da 

Superintendência Administrativa, localizada na Rua Presidente Pedreira – Ingá, Niterói, RJ 

– CEP: 24.210-470, realizará licitação, para formação de ATA DE REGISTRO DE 

PREÇOS, na modalidade PREGÃO, na forma ELETRÔNICA, nos termos da Lei nº 14.133, 

de 1º de abril de 2021 e do Decreto nº 14.730, de 13 de fevereiro de 2023, e demais legislação 

aplicável e, ainda, de acordo com as condições estabelecidas neste Edital 

 

1. CONSIDERAÇÕES GERAIS  

O Edital e seus anexos estão disponíveis no Portal Nacional de Contratações Públicas 

(PNCP), no Portal da Transparência, no Sistema único e Integrado de Execução Orçamentária, 

Administração Financeira e Controle (SIAFIC), no Sistema Integrado de Gestão Fiscal (SIGFIS), no 

Diário Oficial do Município de Niterói, no sítio eletrônico do Comprasnet 

(https://www.gov.br/compras/pt-br), em Jornal de Grande Circulação, e nos Diários Oficiais do 

Estado e da União, conforme o caso. 

1.1 O Edital será publicado, no Diário Oficial do Município de Niterói, no Jornal A Tribuna e 

poderá ser obtido por meio do e-mail (licitacao@niteroi-artes.gov.br). 

1.2 A presente licitação se rege por toda a legislação aplicável à espécie, especialmente 

pelas normas de caráter geral: Lei Federal nº 14.133/2021; Lei Complementar Federal nº 
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123/2006 – Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte -; Lei 

Complementar Federal nº 101/2000 – Lei de Responsabilidade Fiscal -; Código de Defesa 

do Consumidor, instituído pela Lei Federal nº 8.078/90; pelos Decreto Municipal nº 14.730, 

bem como pelos preceitos de Direito Público, pelas disposições deste Edital e de seus 

Anexos, normas que as licitantes declaram conhecer e a elas se sujeitarem incondicional 

e irrestritamente. 

1.3 A presente licitação será processada exclusivamente por meio eletrônico, sendo 

utilizado o Sistema COMPRASNET, disponibilizado e processado no endereço eletrônico 

https://www.gov.br/compras/pt-br (Portal Nacional de Compras Públicas) e mantido pelo 

Governo Federal, a que as licitantes interessadas se submetem, devendo providenciar o 

seu credenciamento junto ao referido sistema, no sítio antes indicado, para obtenção da 

chave de identificação e da senha, antes da data determinada para a realização da 

licitação. 

 

2. DO OBJETO 

2.1 O objeto da presente licitação é a formação de ata de registro de preços, para futura 

e eventual aquisição de Material de Escritório, conforme condições, quantidades e as 

exigências estabelecidas neste Edital e seus anexos. 

2.2 A licitação será dividida em itens, conforme tabela constante do Termo de Referência, 

facultando-se aos licitantes a participação em quantos itens forem de seu interesse.  

2.3 O critério de julgamento adotado será o menor preço do item, observadas as 

exigências contidas neste Edital e seus Anexos quanto às especificações do objeto.  

 

3. DOS RECURSOS ORÇAMENTÁRIOS 

3.1 As despesas da presente licitação correrão à conta das seguintes dotações 

orçamentárias:  Fonte: 1.501.02; Programa de Trabalho n.º 41.41.13.122.0145.4101 e 

41.41.13.122.0145.4191; Natureza da Despesa 33.90.30 

3.2 O preço estimado para a presente licitação é de R$ R$ 149.438,99 (cento e quarenta 

e nove mil, quatrocentos e trinta e oito reais e noventa e nove centavos).  

 

4. DA PARTICIPAÇÃO NO PREGÃO 

4.1 Poderão participar desta licitação os interessados que estejam com credenciamento 

regular no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores – SICAF e no Sistema 

de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras), por meio de Certificado Digital 

conferido pela Infraestrutura de Chaves Públicas Brasileira – ICP – Brasil. 
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4.1.1 O credenciamento junto aos provedores dos sistemas implica a 

responsabilidade do licitante ou de seu representante legal, bem como a presunção 

de sua capacidade técnica para realização das transações inerentes a esta licitação. 

4.1.2 O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva, 

incluindo qualquer transação efetuada diretamente ou por seu representante, não 

cabendo aos provedores dos sistemas ou à FAN responsabilidade por eventuais 

danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros. 

4.1.3 O licitante deverá comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer 

acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a segurança, para imediato 

bloqueio de acesso. 

4.1.4 O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transações 

efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus 

lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluída 

a responsabilidade dos provedores dos sistemas ou da FAN por eventuais danos 

decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros. 

4.1.5 É de responsabilidade do cadastrado conferir a exatidão dos seus dados 

cadastrais nos Sistemas e mantê-los atualizados junto aos órgãos responsáveis pela 

informação, devendo proceder, imediatamente, à correção ou à alteração dos 

registros tão logo identifique incorreção ou aqueles se tornem desatualizados. 

4.1.6 A inobservância do disposto no subitem anterior poderá ensejar 

desclassificação no momento da habilitação. 

4.2 Caso o licitante se enquadre como microempresa, empresa de pequeno porte ou 

equiparada e queira utilizar-se do tratamento diferenciado a elas destinado, nos termos da 

Lei Complementar n.º 123/06, deve informar o seu interesse, no momento oportuno, sob 

pena de, não o fazendo, renunciar a tal tratamento. 

4.2.1 O tratamento favorecido a que se refere o subitem acima se dará de duas formas, 

quais sejam: 

a) Para os itens com valor total estimado de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), a 

participação é exclusiva a microempresas, empresas de pequeno porte e 

equiparadas, nos termos do art. 48, inciso I, da Lei Complementar n.º 123/06; 

b) Para os itens com valor estimado acima de R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), 

haverá reserva do percentual de 20% (vinte por cento) exclusivamente para a 

concorrência entre microempresas, empresas de pequeno porte e equiparadas, na 

forma do disposto no art. 48, inciso III, da Lei Complementar n.º 123/06, cabendo 

ampla concorrência para o percentual restante de 80% (oitenta por cento), inclusive 



 

Página 4 de 145 
 

Fundação de Arte de Niterói - FAN 
Rua Presidente Pedreira, n.º 98, Ingá, Niterói - RJ, CEP: 24210-470 

com participação de microempresas, empresas de pequeno porte e equiparadas. 

4.2.2 A obtenção dos benefícios a que se refere o subitem 4.2.1 fica limitada às 

microempresas, empresas de pequeno porte e equiparadas que, no ano-calendário 

de realização da licitação, ainda não tenham celebrado contratos com a 

Administração Pública cujos valores somados extrapolem a receita bruta máxima 

admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte. 

4.2.3 Não será concedido tratamento favorecido previsto nos arts. 42 a 49 da LC 

123/06: 

a) No caso de licitação para aquisição de bens, ao item cujo valor estimado for 

superior à receita bruta máxima admitida para fins de enquadramento como 

empresa de pequeno porte.  

4.2.4 Quando não houver um mínimo de 3 (três) fornecedores competitivos 

enquadrados como microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas 

sediados local ou regionalmente e capazes de cumprir as exigências estabelecidas 

no instrumento convocatório, conforme disposto no art. 49, inciso II, da Lei 

Complementar n.º 123/06, a totalidade do objeto licitado passará à ampla 

concorrência, participando tanto microempresas ou empresas de pequeno porte, 

quanto também empresas assim não enquadradas. 

4.3 Não poderão participar desta licitação: 

4.3.1 Aquele que não atenda às condições deste Edital e seu(s) anexo(s); 

4.3.2 Autor do anteprojeto, do projeto básico ou do projeto executivo, pessoa física 

ou jurídica, quando a licitação versar sobre serviços ou fornecimento de bens a ele 

relacionados; 

4.3.3 Empresa, isoladamente ou em consórcio, responsável pela elaboração do 

projeto básico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja 

dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) 

do capital com direito a voto, responsável técnico ou subcontratado, quando a 

licitação versar sobre serviços ou fornecimento de bens a ela necessários;  

4.3.4 Impedidos de licitar e contratar pela Administração Direta ou Indireta do 

Município de Niterói; 

4.3.5 Declarados inidôneos para licitar ou contratar por qualquer Ente ou Entidade 

da Administração Federal, Estadual, Distrital e Municipal; 

4.3.6 Aquele que mantenha vínculo de natureza técnica, comercial, econômica, 

financeira, trabalhista ou civil com dirigente do órgão ou entidade contratante ou com 

agente público que desempenhe função na licitação ou atue na fiscalização ou na 
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gestão do contrato, ou que deles seja cônjuge, companheiro ou parente em linha 

reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau; 

4.3.7 Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n.º 

6.404/76, concorrendo entre si; 

4.3.8 Pessoa física ou jurídica que, nos 5 (cinco) anos anteriores à divulgação do 

edital, tenha sido condenada judicialmente, com trânsito em julgado, por exploração 

de trabalho infantil, por submissão de trabalhadores a condições análogas às de 

escravo ou por contratação de adolescentes nos casos vedados pela legislação 

trabalhista; 

4.3.9 Agente público do órgão ou entidade licitante; 

4.3.10 Pessoas jurídicas reunidas em consórcio; 

4.3.11 Organizações da Sociedade Civil de Interesse Público - OSCIP, atuando 

nessa condição. 

4.3.12 Cujos dirigentes, sócios ou componentes de seu quadro técnico sejam 

servidores/empregados do Município de Niterói, suas Autarquias ou Fundações, ou 

que o tenham sido nos últimos 180 (cento e oitenta) dias anteriores à data desta 

licitação. Será vedada também a participação de licitantes que possuem em seus 

quadros funcionais profissional que tenha ocupado cargo integrante dos 1º e 2º 

escalões da Administração Direta ou Indireta do Município, nos últimos 12 (doze) 

meses, devendo apresentar declaração de atendimento a tal requisito. 

4.3.13 Que estejam sob falência, concurso de credores ou insolvência, em processo 

de dissolução ou liquidação, exceto na hipótese prevista no subitem 9.35 e 9.36; 

4.3.14 Sociedades cooperativas, considerando a vedação contida no art. 10 da 

Instrução Normativa SEGES/MP n.º 5/17; 

4.4 Não poderá participar da licitação ou da execução do contrato, direta ou indiretamente, 

qualquer empregado da FAN, devendo ser observadas as situações que possam configurar 

conflito de interesses no exercício ou após o exercício do cargo ou emprego, nos termos 

da legislação que disciplina a matéria, conforme §1º do art. 9º da Lei n.º 14.133/21. 

4.5 O impedimento de que trata os subitens 4.3.4 e 4.3.5 será também aplicado ao licitante 

que atue em substituição a outra pessoa, física ou jurídica, com o intuito de burlar a 

efetividade da sanção a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, 

desde que devidamente comprovado o ilícito ou a utilização fraudulenta da personalidade 

jurídica do licitante. 

4.6 A critério da FAN e exclusivamente a seu serviço, o autor dos projetos e a empresa a 

que se referem os subitens 4.3.2 e 4.3.3 poderão participar no apoio das atividades de 
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planejamento da contratação, de execução da licitação ou de gestão do contrato, desde 

que sob supervisão exclusiva de empregados da FAN. 

4.7 Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo 

econômico. 

4.8 O disposto nos itens 4.3.2 e 4.3.3 não impede a licitação ou a contratação de serviço 

que inclua como encargo do contratado a elaboração do projeto básico e do projeto 

executivo, nas contratações integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de 

execução. 

4.9 Em licitações e contratações realizadas no âmbito de projetos e programas 

parcialmente financiados por agência oficial de cooperação estrangeira ou por organismo 

financeiro internacional, com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, não 

poderá participar pessoa física ou jurídica que integre o rol de pessoas sancionadas por 

essas entidades ou que seja declarada inidônea nos termos da Lei n.º 14.133/21. 

4.10 A vedação de que trata o subitem 4.3.9 estende-se a terceiro que auxilie a condução 

da contratação na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado 

ou funcionário ou representante de empresa que preste assessoria técnica. 

4.11 Não será permitida a representação legal simultânea de mais de um licitante.  

4.12 Nenhum licitante poderá participar desta licitação com mais de uma proposta de 

preços. 

4.13 As empresas estrangeiras que não funcionem no País deverão apresentar 

documentos equivalentes, visando à habilitação, na forma de regulamento emitido pelo 

Poder Executivo federal. 

4.14 A empresa estrangeira, que concorrer isoladamente ou como líder de consórcio, deve 

informar endereço de representante em território brasileiro, com poderes para receber 

intimação e citação, bem como endereço eletrônico para comunicações. 

4.15 As operações societárias promovidas pela empresa ou consórcio de empresas 

licitante/contratada deverão ser submetidas à prévia aprovação da FAN, para verificação 

de suas implicações com o objeto do Contrato, que poderá ser extinto em qualquer 

hipótese de prejuízo ou elevação de risco para o seu cumprimento, conforme o disposto 

no art. 137, inciso III da Lei n.º 14.133/2021. 

5. DA APRESENTAÇÃO DA PROPOSTA  

5.1 Os licitantes encaminharão, exclusivamente por meio do sistema eletrônico, a proposta 

com o preço, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horário 

estabelecidos para abertura da sessão pública. 

5.2 No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarará, em campo próprio do 
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sistema eletrônico, que: 

5.2.1 Está ciente e concorda com as condições contidas no edital e seus anexos, 

bem como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos 

para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituição Federal, nas 

leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convenções coletivas de trabalho e nos 

termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e 

que cumpre plenamente os requisitos de habilitação definidos no instrumento 

convocatório; 

5.2.2 Não emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e 

não emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condição de 

aprendiz, nos termos do art. 7°, XXXIII, da Constituição Federal; 

5.2.3 Não possui empregados executando trabalho degradante ou forçado, 

observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1º e no inciso III do art. 5º da 

Constituição Federal; 

5.2.4 Cumpre as exigências de reserva de cargos para pessoa com deficiência e 

para reabilitado da Previdência Social, previstas em lei e em outras normas 

específicas. 

5.3 O licitante enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte e equiparadas 

deverá declarar, ainda, em campo próprio do sistema eletrônico, que cumpre os requisitos 

estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n.º 123/06, estando apto a usufruir do 

tratamento favorecido estabelecido em seus artigos 42 a 49, observado o disposto nos §§ 

1º ao 3º do art. 4º, da Lei n.º 14.133/21. 

5.3.1 No item exclusivo para participação de microempresas, empresas de 

pequeno porte e equiparadas, a assinalação do campo “não” impedirá o 

prosseguimento no certame, para aquele item; 

5.3.2 No item em que a participação não for exclusiva para microempresas, 

empresas de pequeno porte e equiparadas, a assinalação do campo “não” apenas 

produzirá o efeito de o licitante não ter direito ao tratamento favorecido previsto na 

Lei Complementar n.º 123/06. 

5.4 Os licitantes poderão retirar ou substituir a proposta ou, na hipótese de a fase de 

habilitação anteceder as fases de apresentação de propostas e lances e de julgamento, os 

documentos de habilitação anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessão 

pública. 

5.5 Não haverá ordem de classificação na etapa de apresentação da proposta e dos 

documentos de habilitação pelo licitante, o que ocorrerá somente após os procedimentos 
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de abertura da sessão pública e da fase de envio de lances. 

5.6 Serão disponibilizados para acesso público os documentos que compõem a proposta 

dos licitantes convocados para apresentação de propostas, após a fase de envio de lances. 

5.7 Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante poderá parametrizar 

o seu valor final mínimo quando do cadastramento da proposta e obedecerá às seguintes 

regras: 

5.7.1 A aplicação do intervalo mínimo de diferença de valores entre os lances, que 

incidirá tanto em relação aos lances intermediários quanto em relação ao lance que 

cobrir a melhor oferta; e 

5.7.2 Os lances serão de envio automático pelo sistema, respeitado o valor final 

mínimo, caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima. 

5.8 O valor final mínimo final máximo parametrizado no sistema poderá ser alterado pelo 

fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado: 

5.8.1 Valor superior a lance já registrado pelo fornecedor no sistema, quando 

adotado o critério de julgamento por menor preço. 

5.9 O valor final mínimo parametrizado na forma do subitem 5.8 possuirá caráter sigiloso 

para os demais fornecedores e para o órgão ou entidade promotora da licitação, podendo 

ser disponibilizado estrita e permanentemente aos órgãos de controle externo e interno. 

5.10 A falsidade da declaração de que trata os itens 5.2 ou 5.4 sujeitará o licitante às 

sanções previstas na Lei nº 14.133/21 e neste Edital.  

5.11 Caberá ao licitante interessado em participar da licitação acompanhar as operações 

no sistema eletrônico durante o processo licitatório e se responsabilizar pelo ônus 

decorrente da perda de negócios diante da inobservância de mensagens emitidas pela 

Administração ou de sua desconexão. 

5.12 O licitante deverá comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer 

acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a segurança, para imediato bloqueio de 

acesso. 

 

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA 

6.1 O licitante deverá enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema 

eletrônico, dos seguintes campos: 

6.1.1 Valor unitário e total do item; 

6.1.2 Marca; 

6.1.3 Fabricante; 
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6.1.4 Descrição do objeto, contendo as informações similares à especificação do 

Termo de Referência. 

6.2 Todas as informações contidas na proposta vinculam o proponente. 

6.3 Nos valores propostos estarão inclusos todos os custos operacionais, encargos 

previdenciários, trabalhistas, tributários, comerciais e quaisquer outros que incidam direta 

ou indiretamente na execução do objeto. 

6.4 O valor total da proposta, acrescido dos valores devidos a título de contribuição 

previdenciária, na forma do item anterior, será considerado apenas para efeito de 

comparação com o valor das propostas apresentadas pelas demais licitantes, no momento 

do seu julgamento.  

6.5 Se o regime tributário da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais 

variáveis, a cotação adequada será a que corresponde à média dos efetivos recolhimentos 

da empresa nos últimos doze meses.  

6.6 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serão 

retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislação vigente. 

6.7 Na presente licitação, as microempresas, empresa de pequeno porte e equiparadas 

poderão se beneficiar do regime de tributação pelo Simples Nacional, nos termos do art. 

17 da Lei Complementar nº 123/06.  

6.8 A apresentação das propostas implica na obrigatoriedade do cumprimento das 

disposições nelas contidas, em conformidade com o que dispõe o Termo de Referência, 

assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, 

bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensílios necessários, 

em quantidades e qualidades adequadas à perfeita execução contratual, promovendo, 

quando requerido, sua substituição. 

6.9 Os preços ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serão de 

exclusiva responsabilidade do licitante, não lhe assistindo o direito de pleitear qualquer 

alteração, sob alegação de erro, omissão ou qualquer outro pretexto. 

6.10 O licitante deverá arcar com o ônus decorrente de eventual equívoco no 

dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variáveis 

decorrentes de fatores futuros e incertos. 

6.11 Os valores, os preços e os custos deverão ser expressos em moeda corrente 

nacional, ressalvado o disposto no art. 52 da Lei n.º 14.133/21. 

6.12 Ocorrendo divergência entre os preços unitários e o preço global, prevalecerão os 

preços unitários. No caso de divergência entre os valores numéricos e os valores 

expressos por extenso, prevalecerão os expressos por extenso.  
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6.13 A proposta deverá ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, 

sem conter alternativas de preço ou de qualquer outra condição que induza o julgamento 

a mais de um resultado, sob pena de desclassificação. 

6.14 A proposta deverá obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, não sendo 

considerada aquela que não corresponda as suas especificações ou que estabeleça 

vínculo à proposta de outro licitante. 

6.15 O prazo de validade da proposta não será inferior a .60 (sessenta) dias, a contar da 

data da realização da licitação.  

6.16 Decorrido o prazo consignado no item anterior sem que tenha havido convocação 

para assinatura da Ata de Registro de Preços, as licitantes ficarão liberadas de quaisquer 

compromissos assumidos. 

6.17 Os licitantes devem respeitar os preços máximos estabelecidos nas normas de 

regência, quando participarem de licitações públicas. 

6.17.1 Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o preço já decorrente 

da aplicação do desconto ofertado deverá respeitar os preços máximos. 

6.18 O descumprimento das regras supramencionadas por parte dos licitantes pode 

ensejar a responsabilização pelas Cortes de Contas do país e, após o devido processo 

legal, gerar as seguintes consequências: assinatura de prazo para a adoção das medidas 

necessárias ao exato cumprimento da lei, nos termos dos artigos 71, inciso IX, e 75 da 

Constituição, bem como do art. 125, inciso VIII, da Constituição do Estado do Rio de 

Janeiro; ou condenação dos agentes públicos responsáveis e da empresa contratada ao 

pagamento dos prejuízos ao erário, caso verificada a ocorrência de superfaturamento por 

sobrepreço na execução do contrato. 

6.19 Todas as despesas decorrentes da elaboração e apresentação da proposta correrão 

exclusivamente por conta do licitante, não havendo direito à indenização em caso de 

revogação ou anulação deste procedimento licitatório. 

 

7. DA ABERTURA DA SESSÃO E FORMULAÇÃO DE LANCES  

7.1 A abertura da presente licitação dar-se-á em sessão pública, por meio de sistema 

eletrônico, na data, horário e local indicados neste Edital, por comando do Setor de 

Licitações, representada por algum de seus membros, com a utilização de sua chave de 

acesso e senha.  

7.2 Caberá ao licitante interessado em participar da licitação acompanhar as operações 

no sistema eletrônico durante o processo licitatório e se responsabilizar pelo ônus 

decorrente da perda de negócios diante da inobservância de mensagens emitidas pela 
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FAN ou de sua desconexão. 

7.3 O sistema disponibilizará campo próprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e 

os licitantes. 

7.4 O Pregoeiro verificará as propostas apresentadas, desclassificando desde logo 

aquelas que não estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, 

que identifiquem o licitante, que contenham vícios insanáveis ou ilegalidades ou, ainda, 

que não atendam às especificações exigidas no Termo de Referência.  

7.4.1 A desclassificação será sempre fundamentada e registrada no sistema, com 

acompanhamento, em tempo real, por todos os licitantes. 

7.4.2 A não desclassificação da proposta não impede o seu julgamento definitivo em 

sentido contrário, levado a efeito na fase de aceitação. 

7.5 O critério de julgamento adotado será o menor preço, conforme definido neste Edital 

e seus anexos. 

7.6 O sistema ordenará automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente 

estas participarão da fase de lances. 

7.7 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverão encaminhar lances exclusivamente 

por meio de sistema eletrônico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do 

valor consignado no registro.  

7.8 O lance deverá ser ofertado pelo valor unitário do item 

7.9 O licitante poderá oferecer lances sucessivos, observando o horário fixado para 

abertura da sessão e as regras estabelecidas no Edital. 

7.10 O licitante somente poderá oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto 

superior ao último por ele ofertado e registrado pelo sistema. 

7.11 O intervalo mínimo de diferença de valores ou percentuais entre os lances, que 

incidirá tanto em relação aos lances intermediários quanto em relação à proposta que cobrir 

a melhor oferta, deverá ser de 1% (um por cento). 

7.12 O licitante poderá, uma única vez, excluir seu último lance ofertado, no intervalo de 

quinze segundos após o registro no sistema, na hipótese de lance inconsistente ou 

inexequível. 

7.13 O procedimento seguirá de acordo com o modo de disputa adotado. 

7.14 Caso seja adotado para o envio de lances no pregão eletrônico o modo de disputa 

“aberto”, os licitantes apresentarão lances públicos e sucessivos, com prorrogações. 

7.15 A etapa de lances da sessão pública terá duração de dez minutos e, após isso, será 

prorrogada automaticamente, pelo sistema, quando houver lance ofertado nos últimos dois 

minutos do período de duração da sessão pública. 
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7.16 A prorrogação automática da etapa de lances de que trata o subitem anterior será de 

dois minutos e ocorrerá sucessivamente, sempre que houver lances enviados nesse 

período de prorrogação, inclusive no caso de lances intermediários. 

7.17 Não havendo novos lances na forma estabelecida nos subitens anteriores, a sessão 

pública encerrar-se-á automaticamente e o sistema ordenará e divulgará os lances 

conforme a ordem final de classificação. 

7.18 Definida a melhor proposta, se a diferença em relação à proposta classificada em 

segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o Pregoeiro, auxiliado pela equipe 

de apoio, poderá admitir o reinício da disputa aberta, para a definição das demais 

colocações. 

7.19 Após o reinício previsto no subitem supra, os licitantes serão convocados para 

apresentar lances intermediários. 

7.20 Após o reinício previsto no subitem supra, os licitantes serão convocados para 

apresentar lances intermediários.   

7.21 Após o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenará 

e divulgará os lances segundo a ordem crescente de valores. 

7.22 Não serão aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for 

recebido e registrado em primeiro lugar.  

7.23 Durante o transcurso da sessão pública, os licitantes serão informados, em tempo 

real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificação do licitante.  

7.24 No caso de desconexão com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do 

Pregão, o sistema eletrônico poderá permanecer acessível aos licitantes para a recepção 

dos lances. 

7.25 Quando a desconexão do sistema eletrônico para o Pregoeiro persistir por tempo 

superior a dez minutos, a sessão pública será suspensa e reiniciada somente após 

decorridas vinte e quatro horas da comunicação do fato pelo Pregoeiro aos participantes, 

no sítio eletrônico utilizado para divulgação. 

7.26 Caso o licitante não apresente lances, concorrerá com o valor de sua proposta. 

7.27 Em relação a itens não exclusivos para participação de microempresas, empresas 

de pequeno porte e equiparadas, uma vez encerrada a etapa de lances, será efetivada a 

verificação automática, junto à Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O 

sistema identificará em coluna própria as microempresas, empresas de pequeno porte e 

equiparadas participantes do certame, procedendo à comparação com os valores da 

primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais 
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classificadas, para o fim de aplicação do disposto nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar 

n.º 123/06. 

7.28 Nessas condições, as propostas de microempresas, empresas de pequeno porte e 

equiparadas que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor 

proposta ou melhor lance serão consideradas empatadas com a primeira colocada. 

7.29 A melhor classificada nos termos do subitem anterior terá o direito de encaminhar 

uma última oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira 

colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados após a 

comunicação automática para tanto. 

7.30 Caso a microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparada melhor classificada 

desista ou não se manifeste no prazo estabelecido, serão convocadas as demais licitantes 

microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% 

(cinco por cento), na ordem de classificação, para o exercício do mesmo direito, no prazo 

estabelecido no subitem anterior. 

7.31 No caso de equivalência dos valores apresentados pelas microempresas, empresas 

de pequeno porte e equiparadas que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos 

subitens anteriores, será realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que 

primeiro poderá apresentar melhor oferta. 

 

8 DO JULGAMENTO DA PROPOSTA 

8.1 O Pregoeiro examinará a proposta classificada em primeiro lugar quanto à adequação 

ao objeto previsto no Termo de Referência e no Edital e à compatibilidade do preço em 

relação ao máximo estipulado para contratação, observado o disposto no artigo 29 a 

35 da IN SEGES n.º 73/22. 

8.2 Será desclassificada a proposta vencedora que: 

a) Contiver vícios insanáveis;  

b) Descumpra as especificações técnicas constantes do Termo de Referência e do 

Edital; 

c) Apresente preço final superior ao preço máximo fixado pela FAN ou desconto 

menor do que o mínimo exigido; 

d) Apresente preço inexequível;  

e) Não tenha sua exequibilidade demonstrada quando exigido pelo Pregoeiro; 

f)  Apresente desconformidade com outras exigências do instrumento convocatório, 

desde que insanável. 

8.3 No caso de bens e serviços em geral, é indício de inexequibilidade das propostas 



 

Página 14 de 145 
 

Fundação de Arte de Niterói - FAN 
Rua Presidente Pedreira, n.º 98, Ingá, Niterói - RJ, CEP: 24210-470 

valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orçado pela FAN. 

8.3.1 A inexequibilidade, na hipótese de que trata o subitem anterior, só será 

considerada após diligência do Pregoeiro, que comprove: 

8.3.1.1 Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e 

8.3.1.2 Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta. 

8.4 No caso de necessidade de esclarecimentos complementares também poderão ser 

realizadas diligências para aferir a exequibilidade da proposta. 

8.5 Para fins de análise da proposta quanto ao cumprimento das especificações do objeto, 

poderá ser colhida a manifestação escrita da Diretoria Requisitante ou do setor 

especializado no objeto. 

8.6 Na hipótese de necessidade de suspensão da sessão pública para a realização de 

diligências acerca da exequibilidade da proposta ou para esclarecimentos 

complementares, bem como no caso de necessidade de análise das especificações do 

objeto pelo setor competente, a sessão pública somente poderá ser reiniciada mediante 

aviso prévio no sistema com, no mínimo, 24 (vinte e quatro) horas, e a ocorrência será 

registrada em ata. 

8.7 O Pregoeiro poderá convocar o licitante para enviar documento digital complementar, 

por meio de funcionalidade disponível no sistema, no prazo de 01 (uma) hora, sob pena de 

não aceitação da proposta. 

8.7.1 É facultado ao Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido no subitem anterior, 

antes do seu término, mediante solicitação fundamentada apresentada pelo licitante 

no chat. 

8.7.2 Dentre os documentos passíveis de solicitação pelo Pregoeiro, destacam-se os 

que contenham as características do material ofertado, tais como marca, modelo, 

tipo, fabricante e procedência, além de outras informações pertinentes, a exemplo de 

catálogos, folhetos ou propostas, e planilhas de custo readequadas com o valor final 

ofertado, reencaminhados por meio eletrônico, ou, se for o caso, por outro meio e 

prazo indicados pelo Pregoeiro, sem prejuízo do seu ulterior envio pelo sistema 

eletrônico, sob pena de não aceitação da proposta. 

8.8 Caso o Termo de Referência exija a apresentação de amostra, o licitante classificado em 

primeiro lugar deverá apresentá-la, conforme disciplinado no Termo de Referência, sob pena 

de não aceitação da proposta 

8.8.1 Por meio de mensagem no sistema, será divulgado o local e horário de 

realização do procedimento para a avaliação das amostras, cuja presença será 

facultada a todos os interessados, incluindo os demais licitantes. 
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8.8.2 No caso de não haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem 

justificativa aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das 

especificações previstas neste Edital, a proposta do licitante será desclassificada. 

8.8.3 Os resultados das avaliações serão divulgados por meio de mensagem no 

sistema. 

8.8.4 Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado não for(em) aceita(s), 

o Pregoeiro analisará a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo 

classificado. Seguir-se-á com a verificação da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, 

até a verificação de uma que atenda às especificações constantes no Termo de 

Referência.  

8.8.5 Os exemplares colocados à disposição da FAN serão tratados como protótipos, 

podendo ser manuseados e desmontados pela equipe técnica responsável pela 

análise, não gerando direito a ressarcimento. 

8.8.6 Após a divulgação do resultado final da licitação, as amostras entregues deverão 

ser recolhidas pelos licitantes no prazo de 10 (dez) dias, após o qual poderão ser 

descartadas pela FAN, sem direito a ressarcimento. 

8.8.7  Os licitantes deverão colocar à disposição da FAN todas as condições 

indispensáveis à realização de testes e fornecer, sem ônus, os manuais impressos em 

língua portuguesa, necessários ao seu perfeito manuseio, quando for o caso. 

8.9 Para fins de análise da proposta quanto ao cumprimento das especificações do objeto, 

poderá ser colhida a manifestação do setor requisitante do objeto ou da área especializada 

no objeto.  

8.10 Se a proposta for desclassificada, o Pregoeiro examinará a proposta subsequente, e, 

assim sucessivamente, na ordem de classificação. 

8.11 Nos itens não exclusivos para a participação de microempresas e empresas de 

pequeno porte, sempre que a proposta não for aceita, e antes de o Pregoeiro passar à 

subsequente, haverá nova verificação, pelo sistema, da eventual ocorrência do empate 

ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar n.º 123/06, seguindo-se a disciplina 

antes estabelecida, se for o caso. 

8.12 No caso de renúncia parcial ou total da remuneração, o licitante deverá enviar 

manifestação expressa de renúncia, sob pena de desclassificação. 

8.13 Encerrada a análise quanto à aceitação da proposta, o Pregoeiro verificará a 

habilitação do licitante, observado o disposto neste Edital.  

8.14 Só poderá haver empate entre propostas iguais (não seguidas de lances) ou entre 

lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado. 
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8.15 Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate 

será aquele previsto no art. 60 da Lei n.º 14.133/21, nesta ordem: 

8.15.1 Disputa final, hipótese em que os licitantes empatados poderão 

apresentar nova proposta em ato contínuo à classificação; 

8.15.2 Avaliação do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual 

deverão preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de 

atesto de cumprimento de obrigações previstas da Lei; 

8.15.3 Desenvolvimento, pelo licitante, de ações de equidade entre homens e 

mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento; 

8.15.4 Desenvolvimento, pelo licitante, de programa de integridade, conforme 

orientações dos órgãos de controle. 

8.16 Persistindo o empate, será assegurada preferência, sucessivamente, aos bens 

e serviços produzidos ou prestados por: 

8.16.1 Empresas estabelecidas no território do Estado do Rio de Janeiro; 

8.16.2 Empresas brasileiras; 

8.16.3 Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de 

tecnologia no País; 

8.16.4 Empresas que comprovem a prática de mitigação, nos termos da Lei n.º 

12.187/09. 

8.17 Encerrada a etapa de envio de lances da sessão pública, na hipótese da 

proposta do primeiro colocado permanecer acima do preço máximo ou inferior ao 

desconto definido para a contratação, o Pregoeiro poderá negociar condições mais 

vantajosas, após definido o resultado do julgamento.  

8.18 O Pregoeiro deverá encaminhar, pelo sistema eletrônico, contraproposta ao 

licitante que tenha apresentado o melhor preço, para que seja obtida melhor 

proposta, observado o critério de julgamento, sendo vedada a negociação em 

condições diferentes das previstas neste Edital. 

8.18.1 A negociação poderá ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem 

de classificação inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo 

após a negociação, for desclassificado em razão de sua proposta permanecer 

acima do preço máximo definido pela FAN. 

8.18.2 A negociação será realizada por meio do sistema, podendo ser 

acompanhada pelos demais licitantes. 

8.18.3 O Pregoeiro solicitará ao licitante melhor classificado que, no prazo de 2 

horas (duas horas), envie a proposta adequada ao último lance ofertado após a 
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negociação realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos 

complementares, quando necessários à confirmação daqueles exigidos neste 

Edital e já apresentados. 

8.18.4 É facultado ao Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido no subitem 

anterior, antes de seu término, mediante solicitação fundamentada apresentada 

pelo licitante no chat. 

8.18.5 O resultado da negociação será divulgado a todos os licitantes e anexado 

aos autos do processo licitatório. 

 

9 DA HABILITAÇÃO 

9.1 Como condição prévia ao exame da documentação de habilitação, o Pregoeiro 

verificará se o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar atende às condições 

de participação no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n.º 14.133/21, na legislação 

correlata e neste Edital, especialmente quanto à existência de sanção que impeça a 

participação no certame ou a futura contratação, mediante a consulta aos seguintes 

cadastros: 

a) SICAF;   

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas e Suspensas - CEIS, mantido pela 

Controladoria-Geral da União (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);   

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas – CNEP, mantido pela Controladoria-

Geral da União (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep). 

d) Cadastro Nacional de Condenações Cíveis por Atos de Improbidade Administrativa, 

mantido pelo Conselho Nacional de Justiça 

(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).   

e) Lista de Inidôneos, mantida pelo Tribunal de Contas da União – TCU 

(https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=INABILITADO:CERTIDAO:0:); e 

9.1.1 Para a consulta de licitantes que sejam pessoas jurídicas, poderá haver a 

substituição das consultas previstas nas alíneas “b”, “c”, “d” e “e” pela Consulta 

Consolidada de Pessoa Jurídica do TCU. 

9.2 A consulta aos cadastros será realizada em nome do licitante e também de seu sócio 

majoritário, por força da vedação de que trata o art. 12 da Lei n.º 8.429/92. 

9.3 Caso se verifique, em consulta ao SICAF, a existência de “ocorrências impeditivas 

indiretas”, o gestor diligenciará para verificar se houve fraude por parte das pessoas 

jurídicas apontadas no relatório de ocorrências impeditivas indiretas. 

http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis
http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php
https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=INABILITADO:CERTIDAO:0
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9.3.1 A tentativa de burla será verificada por meio dos vínculos societários, linhas de 

fornecimento similares, dentre outros. 

9.3.2 O licitante será convocado para manifestação previamente à sua inabilitação. 

9.4 Constatado o descumprimento das condições de participação no certame, o Pregoeiro 

reputará o licitante inabilitado. 

9.5 Atendidas as condições de participação, serão examinados os documentos de 

habilitação do licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar. 

9.6 Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de 

algum tratamento favorecido às ME/EPPs, o Pregoeiro verificará se faz jus ao benefício, 

em conformidade com os itens 4.2 e 5.4. 

9.7 Verificadas as condições de participação e de utilização de tratamento favorecido, o 

Pregoeiro examinará a proposta classificada em primeiro lugar quanto à adequação ao 

objeto e à compatibilidade do preço em relação ao máximo estipulado para contratação 

neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no art. 29 a 35 da IN SEGES n.º 

73/22.  

9.8 A documentação de habilitação será verificada por meio do SICAF, conforme o 

disposto na Instrução Normativa SEGES/MP n.º 3/18. 

9.9 A documentação exigida para fins de habilitação jurídica, fiscal, social e trabalhista e 

econômico-financeira, poderá ser substituída pelo registro cadastral no SICAF. 

9.9.1 O licitante, para efeitos de habilitação, deverá atender às condições exigidas no 

cadastramento no SICAF até o terceiro dia útil anterior à data prevista para 

recebimento das propostas. 

9.9.2 É de responsabilidade do licitante conferir a exatidão dos seus dados no SICAF 

e mantê-los atualizados junto aos órgãos responsáveis pela informação, devendo 

proceder, imediatamente, à correção ou à alteração dos registros tão logo identifique 

incorreção ou desatualização.  

9.9.3 A inobservância do disposto nos subitens anteriores poderá ensejar inabilitação 

do licitante. 

9.10 A verificação pelo pregoeiro, em sítios eletrônicos oficiais de órgãos e entidades 

emissores de certidões constitui meio legal de prova, para fins de habilitação. 

9.11 Os documentos exigidos para fins de habilitação serão enviados por meio do sistema, 

em formato digital.  

9.12 Os documentos exigidos para fins de habilitação poderão ser substituídos por registro 

cadastral emitido por órgão ou entidade pública, desde que o registro tenha sido realizado 

em obediência ao disposto na Lei n.º 14.133/21. 
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9.13 Os documentos exigidos para fins de habilitação poderão ser dispensados, total ou 

parcialmente, nas contratações para entrega imediata, nas contratações em valores 

inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitação para compras em geral e 

nas contratações de produto para pesquisa e desenvolvimento até o valor de R$ 

300.000,00 (trezentos mil reais).  

9.14 Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitação complementares, 

necessários à confirmação daqueles exigidos neste Edital e já apresentados, o licitante 

será convocado a encaminhá-los por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 2 

(duas) horas, prorrogável por igual período, contado da solicitação do Agente de 

Contratação/Comissão sob pena de inabilitação. 

9.15 Somente haverá necessidade de apresentação dos documentos originais não-

digitais quando houver dúvida em relação à integridade do documento digital ou quando a 

lei expressamente o exigir. 

9.16 Será verificado se o licitante apresentou, no sistema, sob pena de inabilitação: 

a) declaração de que atende aos requisitos de habilitação;  

b) declaração de que cumpre as exigências de reserva de cargos para pessoa com 

deficiência e para reabilitado da Previdência Social, previstas em lei e em outras 

normas específicas; 

c) declaração de que suas propostas econômicas compreendem a integralidade 

dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituição 

Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convenções coletivas de 

trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das 

propostas. 

9.17 O declarante responderá pela veracidade das informações prestadas, na forma da 

lei. 

9.18 Após a entrega dos documentos para habilitação, não será permitida a substituição 

ou a apresentação de novos documentos, salvo em sede de diligência, para (Lei n.º 

14.133/21, art. 64, e IN n.º 73/22, art. 39, §4º): 

a) complementação de informações acerca dos documentos já apresentados pelos 

licitantes e desde que necessária para apurar fatos existentes à época da abertura do 

certame; e 

b) atualização de documentos cuja validade tenha expirado após a data de 

recebimento das propostas. 

9.19 Não serão aceitos documentos de habilitação com indicação de CNPJ/CPF 

diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos. 
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9.20 Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverão estar em nome da matriz. 

Se o licitante for a filial, todos os documentos deverão estar em nome da filial, exceto os 

atestados de capacidade técnica e os documentos que, pela própria natureza, 

comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz. 

9.20.1 Serão aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferenças de 

números de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for 

comprovada a centralização do recolhimento dessas contribuições. 

9.21 Caso a licitação seja por itens, o licitante provisoriamente vencedor em um item, que 

estiver concorrendo em outro item, ficará obrigado a comprovar os requisitos de habilitação 

cumulativamente, isto é, somando as exigências do item em que venceu às do item em 

que estiver concorrendo, e assim sucessivamente, sob pena de inabilitação, além da 

aplicação das sanções cabíveis. 

9.20.1 Não havendo a comprovação cumulativa dos requisitos de habilitação, a 

inabilitação recairá sobre o(s) item(ns) de menor(es) valor(es) cuja retirada(s) seja(m) 

suficiente(s) para a habilitação do licitante nos remanescentes. 

9.22 Quando permitida a participação de empresas estrangeiras que não funcionem no 

País, as exigências de habilitação serão atendidas mediante documentos equivalentes, 

inicialmente apresentados em tradução livre. 

9.22.1 Na hipótese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que não 

funcione no País, para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de 

preços, os documentos exigidos para a habilitação deverão ser: 

a) traduzidos por tradutor juramentado no País e apostilados nos termos do 

Decreto Federal n.º 8.660/16 ou de outro que venha a substituí-lo; ou  

b) consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas. 

9.23 A comprovação de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das 

empresas de pequeno porte somente será exigida para efeito de contratação e não como 

condição para participação na licitação (art. 4º do Decreto Federal n.º 8.538/15). 

9.24 No caso de inabilitação, haverá nova verificação, pelo sistema, da eventual 

ocorrência do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar n.º 123/06, 

seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitação da proposta subsequente. 

9.25 Na hipótese de o licitante não atender às exigências para habilitação, o pregoeiro 

examinará a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificação, 

até a apuração de uma proposta que atenda ao presente Edital, observado os prazos 

dispostos no presente Edital. 
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9.26 Somente serão disponibilizados para acesso ao público os documentos de 

habilitação do licitante cuja proposta atenda ao edital de licitação, após concluídos os 

procedimentos de que trata o subitem anterior.   

9.27 Se os certificados e as certidões não tiverem prazo de validade declarado no próprio 

documento e nem registrados em legislação específica, ser-lhes-á atribuída validade de 90 

(noventa) dias, contados de sua expedição. 

9.28  A habilitação jurídica visa a demonstrar a capacidade de o licitante exercer direitos 

e assumir obrigações e a documentação a ser apresentada por ele limita-se à comprovação 

de existência jurídica da pessoa e, quando cabível, de autorização para o exercício da 

atividade a ser contratada. Assim, deve ser apresentada a seguinte documentação: 

9.28.1 No caso de empresário individual: inscrição no Registro Público de Empresas 

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede; 

9.28.2 No caso de Microempreendedor Individual – MEI: Certificado da Condição de 

Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitação ficará condicionada à 

verificação da autenticidade no sítio www.portaldoempreendedor.gov.br; 

9.28.3 No caso de sociedade empresária ou empresa individual de responsabilidade 

limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente 

registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento 

comprobatório de seus administradores; 

9.28.4 No caso de sucursal, filial ou agência: Inscrição no Registro Público de 

Empresas Mercantis onde opera, com averbação no Registro onde tem sede a matriz; 

9.28.5 No caso de sociedade simples: inscrição do ato constitutivo no Registro Civil 

das Pessoas Jurídicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicação dos 

seus administradores; 

9.28.6 No caso de sociedade empresária estrangeira em funcionamento no País: 

Decreto de autorização e ato de registro de autorização para funcionamento, expedido 

pelo órgão competente, quando a atividade assim o exigir; 

9.28.7 No caso de produtor rural: matrícula no Cadastro Específico do INSS – CEI, 

que comprove a qualificação como produtor rural pessoa física, nos termos da 

Instrução Normativa RFB n.º 2110, de 17 de outubro de 2022. 

9.28.8 Os documentos acima deverão estar acompanhados de todas as alterações ou 

da consolidação respectiva. 

9.29 As habilitações fiscal, social e trabalhista serão aferidas mediante a verificação 

dos seguintes requisitos:  
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9.29.1 Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas ou no Cadastro 

de Pessoas Físicas, conforme o caso; 

9.29.2 Prova de inscrição no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se 

houver, relativo ao domicílio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade 

e compatível com o objeto contratual; 

9.29.3 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante 

apresentação de certidão expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal 

do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a 

todos os créditos tributários federais e à Dívida Ativa da União (DAU) por elas 

administrados, inclusive aqueles relativos à Seguridade Social, nos termos da Portaria 

Conjunta n.º 1.751/14, do Secretário da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-

Geral da Fazenda Nacional. 

9.29.4 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Serviço (FGTS); 

9.29.5 Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, 

mediante a apresentação de certidão negativa ou positiva com efeito de negativa, nos 

termos do Título VII-A da Consolidação das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-

Lei n.º 5.452/43; 

9.29.6 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual feita por meio de 

apresentação de Certidão Negativa de Débito com a Fazenda Estadual, Certidão 

Positiva com Efeitos de Negativa ou Certidão para não Contribuinte do ICMS (quando 

emitida pela Secretaria de Fazenda do Estado do Rio de Janeiro, deverá  ser 

acompanhada, obrigatoriamente, da Certidão Negativa de Débito com a Dívida Ativa 

Estadual emitida pela Procuradoria Geral do Estado, conforme Resolução do Órgão, 

mesmo quando for apresentada certidão de não contribuinte de ICMS, conforme 

determina a Resolução Conjunta PGE/SER n.º 33/04; a mesma conduta deverá ser 

realizada com relação a outros Estados da Federação quando diante de caso análogo 

referido no presente item).  

9.29.7 Em relação à regularidade fiscal municipal:  

a) A prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicílio da licitante será 

feita por meio da apresentação da certidão negativa ou positiva com efeito negativo, 

ou, se for o caso, certidão comprobatória de que a licitante, pelo respectivo objeto, 

está isenta de inscrição municipal. 

9.29.8 Quando se tratar da subcontratação prevista no art. 48, inciso II, da Lei 

Complementar n.º 123/06, o licitante melhor classificado deverá, também, apresentar 

a documentação de regularidade fiscal, social e trabalhista das microempresas, 
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empresas de pequeno porte ou equiparadas que serão subcontratadas no decorrer da 

execução do contrato, ainda que exista alguma restrição, aplicando-se o prazo de 

regularização previsto no art. 4º, §1º do Decreto Federal n.º 8.538/15. 

9.29.9 O licitante enquadrado como microempreendedor individual (MEI) que 

pretenda auferir os benefícios do tratamento diferenciado previstos na Lei 

Complementar n.º 123/06 estará dispensado da prova de inscrição nos cadastros de 

contribuintes estadual e municipal. 

9.29.10 Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificado como 

microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparada, e uma vez constatada a 

existência de alguma restrição no que tange à regularidade fiscal, social ou trabalhista, 

esta será convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias úteis, após a declaração do 

vencedor, comprovar a regularização. O prazo poderá ser prorrogado por igual 

período, a critério da FAN, quando requerida pelo licitante, mediante apresentação de 

justificativa. 

9.29.11 A não-regularização fiscal, social e trabalhista no prazo previsto no subitem 

anterior acarretará a inabilitação do licitante, sem prejuízo das sanções previstas neste 

Edital. 

9.30 A habilitação econômico-financeira visa a demonstrar a aptidão econômica do 

licitante para cumprir as obrigações decorrentes do futuro contrato, devendo ser 

comprovada de forma objetiva, por coeficientes e índices econômicos previstos no Edital, 

e será restrita à apresentação da seguinte documentação: 

9.30.1 Balanço patrimonial, demonstração de resultado de exercício e demais 

demonstrações contábeis dos 2 (dois) últimos exercícios sociais, já exigíveis e 

apresentados na forma da lei, devidamente registrados na Junta Comercial do Estado 

de sua sede ou domicílio ou em outro órgão equivalente, devendo apresentar: 

9.30.2 Índice de Liquidez Geral (ILG) igual ou maior que 1. Será considerado como 

Índice de Liquidez Geral o quociente da soma do Ativo Circulante com o Realizável a 

Longo Prazo pela soma do Passivo Circulante com o Passivo Não Circulante.  

 

ATIVO CIRCULANTE + REALIZÁVEL A LONGO PRAZO 

ILG = ––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––– 

PASSIVO CIRCULANTE + PASSIVO NÃO CIRCULANTE 
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9.30.3 Índice de Liquidez Corrente (ILC) igual ou maior que 1 Será considerado 

como índice de Liquidez Corrente o quociente da divisão do Ativo Circulante pelo 

Passivo Circulante.  

 

ATIVO CIRCULANTE 

ILC = –––––––––––––––––––––––– 

PASSIVO CIRCULANTE 

 

9.30.4 Índice de Endividamento (IE) menor ou igual a 1. Será considerado Índice de 

Endividamento o quociente da divisão da soma do Passivo Circulante com o Passivo 

Não Circulante pelo Patrimônio Líquido.  

 

PASSIVO CIRCULANTE + PASSIVO NÃO CIRCULANTE 

IE = ––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––– 

PATRIMÔNIO LÍQUIDO 

 

9.31 A licitante que utiliza a Escrituração Contábil Digital – ECD deverá apresentar o 

balanço patrimonial autenticado na forma eletrônica, pelo Sistema Público de Escrituração 

Digital – SPED, acompanhado do termo de autenticação eletrônica da Junta Comercial dos 

termos de abertura e de encerramento do Livro Diário.  

9.32 Serão considerados e aceitos na forma da lei os balanços patrimoniais e 

demonstrações contábeis que contenham as seguintes exigências:  

9.32.1 Quando se tratar de sociedades anônimas, o balanço deverá ser apresentado 

em publicação em jornal de grande circulação editado na localidade em que esteja 

situada a sede da companhia, observado o art. 289 da Lei Federal nº 6.404/76, 

ressalvada a hipótese das empresas enquadradas no art. 294 da supracitada 

legislação, que poderão fazer a sua apresentação em publicação eletrônica, na forma 

do disposto na Portaria ME n° 12.071/2021 do Ministério da Economia e suas 

sucessivas alterações;  

9.32.2 Quando se tratar de outro tipo societário, o balanço patrimonial 

acompanhado dos termos de abertura e de encerramento do Livro Diário deverá ser 

devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou domicílio da licitante ou em 

outro órgão equivalente, devendo:  

9.32.3 Quando se tratar de sociedade constituída a menos de um ano, essa 

sociedade deverá apresentar apenas o balanço de abertura, o qual deverá conter a 
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identificação legível e assinatura do responsável contábil da empresa, devidamente 

registrado no Conselho Regional de Contabilidade – CRC, bem como ser devidamente 

autenticado na Junta Comercial da sede ou domicílio da licitante ou em outro órgão 

equivalente. 

9.32.4 Quando se tratar de sociedade constituída há menos de dois anos, os 

documentos referidos no item 9.32.1 limitar–se–ão ao último exercício.  

9.33 A licitante que não alcançar o índice (ou quaisquer dos índices) acima exigido(s), 

conforme o caso, deverá comprovar que possui patrimônio líquido mínimo igual ou superior 

a 10% (dez por cento) do valor estimado para a contratação. A comprovação será 

obrigatoriamente feita pelo balanço patrimonial e demonstrações contábeis do último 

exercício social, já exigíveis e apresentados na forma da lei.  

9.34 Certidões negativas de falência, recuperação judicial e extrajudicial, ou de 

insolvência civil expedidas pelo Distribuidor da sede do licitante. Os licitantes sediados em 

demais comarcas do Estado do Rio de Janeiro, que não a do Município de Niterói, ou em 

outros Estados, deverão apresentar, juntamente com as certidões negativas exigidas, 

declaração passada pelo foro de sua sede, indicando quais os Cartórios ou Ofícios de 

Registros que controlam a distribuição de falências, recuperação judicial e extrajudicial, e 

insolvência civil.  

9.35 No caso de certidão positiva de recuperação judicial ou extrajudicial, o licitante deverá 

apresentar a comprovação de que o respectivo plano de recuperação foi 

acolhido/homologado pelo juízo competente quando da entrega da documentação de 

habilitação. 

9.36 Caso o licitante seja filial, também será necessária a apresentação da certidão 

negativa de falência ou recuperação judicial da matriz, nos moldes dos subitens anteriores. 

9.37 Exige–se dos licitantes, sob pena de desclassificação, declaração de que suas 

propostas econômicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos 

direitos trabalhistas assegurados na Constituição Federal, nas leis trabalhistas, nas normas 

infralegais, nas convenções coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta 

vigentes na data de entrega das propostas, na forma do § 1º do art. 62 da Lei Federal nº 

14.133/2021 e do Anexo II do Edital do Pregão Eletrônico nº 90001/2024. 

9.38 Constatado o atendimento às exigências de habilitação fixadas no Edital, o licitante 

será imediatamente declarado vencedor. 

 

10 DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA DE PREÇO FINAL  

10.1 O licitante vencedor, no prazo de 02 (duas) horas, a contar da solicitação do Pregoeiro 
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no sistema eletrônico, deverá apresentar proposta final, conforme Anexo II, na qual deve 

constar planilha de quantitativos e preços unitários e totais para todos os itens licitados, 

assinada por representante legal da empresa. 

 

11 DA IMPUGNAÇÃO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO 

11.1 Até 03 (três) dias úteis antes da data designada para a abertura da sessão pública, 

qualquer pessoa poderá impugnar este Edital e/ou apresentar pedido de esclarecimento. 

11.2 A impugnação e o pedido de esclarecimento poderão ser apresentados 

eletronicamente, pelo e-mail licitacao@niteroi-artes.gov.br, ou por meio de petição física, 

a ser protocolada na Rua Presidente Pedreira, 98 – Ingá, Niterói, RJ – CEP: 24.210-470. 

11.3 Caberá ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsáveis pela elaboração deste Edital e 

seus anexos, decidir sobre a impugnação e sobre o pedido de esclarecimento no prazo de 

até 3 (três) dias úteis, da data de recebimento da impugnação/do pedido, limitado ao último 

dia útil anterior à data da abertura da sessão pública. 

11.4 As impugnações e os pedidos de esclarecimento não suspendem os prazos previstos 

no certame. 

11.5 A concessão de efeito suspensivo à impugnação é medida excepcional e deverá ser 

motivada pelo Pregoeiro, nos autos do processo de licitação. 

11.6 As respostas às impugnações deverão ser publicadas no PNCP, no Portal da 

Transparência, no SIGFIS, no Diário Oficial do Município, na página do Comprasnet 

(https://www.gov.br/compras/pt-br), e em Jornal de Grande Circulação, conforme o caso. 

11.7 As respostas aos pedidos de esclarecimentos deverão ser publicadas no Portal da 

Transparência, na página do Comprasnet (https://www.gov.br/compras/pt-br). 

11.8 Acolhida a impugnação, será definida e publicada nova data para a realização do certame.  

11.9 Caso a resposta à impugnação ou ao pedido de esclarecimento altere 

substancialmente o conteúdo do Edital, impactando na apresentação das propostas, o 

instrumento convocatório deverá ser republicado, respeitados os prazos previstos em Lei. 

 

 

12 DOS RECURSOS 

12.1 A interposição de recursos referentes ao julgamento das propostas, à habilitação ou 

inabilitação de licitantes, à anulação ou revogação da licitação, observará o disposto no 

art. 165 da Lei n.º 14.133/21.  

12.2 As licitantes que desejarem recorrer dos atos do julgamento da proposta ou de 

habilitação ou inabilitação, deverão manifestar a sua intenção imediatamente, sob pena de 
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preclusão. 

12.2.1 Caberá ao Pregoeiro verificar a existência de motivação da intenção de 

recorrer, para decidir se admite ou não o recurso, fundamentadamente. 

12.2.2 Nesse momento o Pregoeiro não adentrará no mérito recursal, mas apenas 

verificará as condições de sua admissibilidade. 

12.3 Admitido o recurso, o prazo para apresentação das suas razões é de 3 (três) dias 

úteis, contado da data de intimação ou lavratura da ata de habilitação ou inabilitação. 

12.4 Os recursos deverão ser encaminhados em campo próprio do sistema. 

12.5 Os recursos serão dirigidos à autoridade que tiver editado o ato ou proferido a 

decisão recorrida, a qual poderá reconsiderar sua decisão no prazo de 3 (três) dias úteis, 

ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual deverá 

proferir sua decisão no prazo de 10 (dez) dias úteis, contado do recebimento dos autos. 

12.6 O prazo para apresentação de contrarrazões é de 3 (três) dias úteis, contados da 

data da intimação pessoal ou da divulgação da interposição do recurso, assegurada a vista 

imediata dos elementos indispensáveis à defesa de seus interesses. 

12.7 As contrarrazões deverão ser encaminhadas em campo próprio do sistema.  

12.8 Os recursos ou contrarrazões interpostos fora do prazo não serão conhecidos.  

12.9 O recurso terá efeito suspensivo do ato ou da decisão recorrida até que sobrevenha 

decisão final da autoridade competente.  

12.10 O acolhimento do recurso invalida tão somente os atos insuscetíveis de 

aproveitamento.  

12.11 Os autos do processo permanecerão com vista franqueada aos interessados por 

meio de e-mail licitacao@niteroi-artes.gov.br ou no endereço Rua Presidente Pedreira, 98 

– Ingá, Niterói, RJ – CEP: 24.210-470, mediante a entrega de 01 (um) CD-RW virgem ou 

um pendrive ou de uma resma de papel A4, das 9:00hs às 16:00hs. 

 

13 DA REABERTURA DA SESSÃO PÚBLICA 

13.1 A sessão pública poderá ser reaberta: 

13.1.1 Nas hipóteses de anulação de atos anteriores à realização da sessão pública, 

situação em que serão repetidos os atos anulados e os que dele dependam.  

13.1.2 No caso de anulação da sessão pública, situação em que serão repetidos os 

atos anulados e os que dele dependam. 

13.1.3 Quando houver erro na aceitação do preço melhor classificado ou quando o 

licitante declarado vencedor não assinar o contrato, não retirar o instrumento 
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equivalente ou não comprovar a regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 

43, §§1º e 2º da Lei Complementar n.º 123/06. 

13.2 Nessas hipóteses, serão adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao 

encerramento da etapa de lances.  

13.3 Todos os licitantes remanescentes deverão ser convocados para acompanhar a 

sessão reaberta. 

13.3.1 A convocação se dará por meio do sistema eletrônico (chat ou e-mail), de 

acordo com a fase do procedimento licitatório. 

13.3.2 A convocação feita por e-mail dar-se-á de acordo com os dados contidos no 

SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados. 

 

14 DO ENCERRAMENTO 

14.1 Definido o resultado do certame, o procedimento licitatório será encaminhado ao 

Controle Interno e, posteriormente, ao Diretor Requisitante, para, se for o caso: 

14.1.1 Determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades que 

forem supríveis; 

14.1.2 Anular o processo por vício de legalidade, salvo quando for viável a 

convalidação do ato ou do procedimento viciado; 

14.1.3 Revogar o procedimento, por razões de interesse público, decorrentes de fato 

superveniente devidamente comprovado, que constitua óbice manifesto e 

incontornável; 

14.1.4 Revogar o procedimento por motivo de conveniência e oportunidade. 

14.1.5 Revogar o procedimento na hipótese de não haver interessados ou de todos 

as licitantes terem sido desclassificados ou inabilitados; 

14.1.6 Adjudicar o objeto, homologar o resultado da licitação e convocar o licitante 

vencedor para a assinatura da ata de registro de preços, do contrato ou retirada do 

instrumento equivalente. 

14.2 Encerrada a licitação, a autoridade competente publicará o ato de adjudicação do 

objeto e a homologação da licitação no PNCP, no Portal da Transparência, no SIGFIS, no 

Diário Oficial de Niterói, e na página do Comprasnet (https://www.gov.br/compras/pt-br).  

 

15 DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 

15.1 Comete infração administrativa, nos termos da Lei n.º 14.133/21, o licitante que, com 

dolo ou culpa: 
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a) deixar de entregar a documentação exigida para o certame ou não entregar 

documento que tenha sido solicitado pelo Agente de Contratação/Comissão durante o 

certame; 

b) salvo em decorrência de fato superveniente devidamente justificado, não mantiver a 

proposta, em especial quando: 

b.1) não enviar a proposta adequada ao último lance ofertado ou após a negociação;  

b.2) recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigível;  

b.3) pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;  

b.4) deixar de apresentar amostra; 

b.5) apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificações do Edital; 

c) não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para a contratação, 

quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta; 

c.1) recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato, ou a aceitar ou retirar o 

instrumento equivalente no prazo estabelecido pela FAN; 

d) apresentar declaração ou documentação falsa exigida para o certame ou prestar 

declaração falsa durante a licitação; 

e) fraudar a licitação; 

f) comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em 

especial quando: 

f.1) agir em conluio ou em desconformidade com a lei;  

f.2) induzir deliberadamente a erro no julgamento;  

f.3) apresentar amostra falsificada ou deteriorada; 

g) praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos da licitação; 

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei n.º 12.846/13; 

15.2 Com fulcro na Lei n.º 14.133/21, a FAN poderá, garantida a prévia defesa, aplicar 

aos licitantes e/ou adjudicatários as seguintes sanções, sem prejuízo das 

responsabilidades civil e criminal: 

a) advertência, sempre que não se justificar a imposição de penalidade mais grave 

(art. 156, §2º, da Lei n.º 14.133/21); 

b) multa, em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado, 

recolhida no prazo máximo de 10 (dez) dias úteis, a contar da comunicação oficial; 

c) impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas 

alíneas “a”, “b” e “c” do subitem 15.1, quando não se justificar a imposição de 

penalidade mais grave (art. 156, § 4º, da Lei n.º 14.133/21), a qual impedirá o 
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responsável de licitar e contratar no âmbito da Administração Pública direta e indireta 

do Município de Niterói pelo prazo máximo de 3 (três) anos; 

d) declaração de inidoneidade para licitar ou contratar, quando praticadas as condutas 

descritas nas alíneas “d”, “e”, “f”, “g” e “h” do subitem 15.1, bem como nas alíneas “a”, 

“b” e “c”, que justifiquem a imposição de penalidade mais grave (art. 156, §5º, da Lei 

n.º 14.133/21), enquanto perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que 

seja promovida sua reabilitação perante o Superintendente Administrativo da FAN, 

observados os prazos previstos no art. 156, §5º, da Lei nº 14.133/2021. 

15.3 As sanções previstas nas alíneas “a” (advertência), “c” (impedimento de licitar e 

contratar) e “d” (declaração de inidoneidade) do subitem 15.2 poderão ser aplicadas 

cumulativamente com as previstas na alínea “b” (multa). 

15.4 As sanções de impedimento de licitar e contratar e de declaração de inidoneidade 

para licitar ou contratar são passíveis de reabilitação, desde que haja, cumulativamente, (i) 

reparação integral do dano causado à FAN; (ii) pagamento da multa; (iii) transcurso do 

prazo mínimo de 1 (um) ano da aplicação da penalidade, no caso de impedimento de licitar 

e contratar, ou de 3 (três) anos da aplicação da penalidade, no caso de declaração de 

inidoneidade; (iv) cumprimento das condições de reabilitação definidas no ato punitivo; e 

(v) análise jurídica prévia. 

15.5 A aplicação de sanção não exime o licitante da obrigação de reparação integral do 

dano causado à FAN.  

15.6 A imposição das penalidades é de competência exclusiva da Contratante, devendo 

ser aplicadas pelo Diretor Requisitante, a exceção da declaração de inidoneidade para 

licitar ou contratar, que deve ser aplicada pelo Superintendente Administrativo da FAN, nos 

termos do art. 156, §6º, inciso I, da Lei n.º 14.133/21. 

15.7 A aplicação das sanções realizar-se-á por meio de processo administrativo que 

assegure o contraditório e a ampla defesa à licitante. 

15.8 A aplicação de qualquer sanção será antecedida de intimação do licitante, indicando: 

(i) a infração cometida; (ii) os fatos e os fundamentos legais; (iii) a penalidade que se 

pretende imputar; (iv) o respectivo prazo e/ou valor, se for o caso; e (v) o prazo e o local 

para a apresentação da defesa, observados os dispositivos da Lei nº 14.133/21.  

15.9 A apuração de responsabilidade relacionadas às sanções de impedimento de licitar 

e contratar e de declaração de inidoneidade para licitar ou contratar demandará a 

instauração de processo de responsabilização a ser conduzido por comissão composta por 

2 (dois) ou mais empregados estáveis, que avaliará fatos e circunstâncias conhecidos e 

intimará o licitante ou o adjudicatário para, no prazo de 15 (quinze) dias úteis, contado da 
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data de sua intimação, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda 

produzir.  

15.10 Na aplicação da sanção de multa, será facultada a defesa do licitante no prazo de 

15 (quinze) dias úteis, contado da data de sua intimação. 

15.11 Na aplicação das sanções serão considerados: 

a) a natureza e a gravidade da infração cometida; 

b) as peculiaridades do caso concreto; 

c) as circunstâncias agravantes ou atenuantes; 

d) os danos que dela provierem para a FAN; 

e) a implantação ou o aperfeiçoamento de programa de integridade, conforme 

normas e orientações dos órgãos de controle. 

15.12 Será emitida decisão conclusiva sobre a aplicação ou não da sanção, pela 

autoridade competente, devendo ser apresentada a devida motivação, com a 

demonstração dos fatos e dos respectivos fundamentos jurídicos.   

15.13 Os atos previstos como infrações administrativas na Lei n.º 14.133/21 ou em outras 

leis de licitações e contratos da Administração Pública, que também sejam tipificados como 

atos lesivos na Lei n.º 12.846/13, serão apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos 

autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na Lei n.º 

12.846/13. 

15.14 A FAN deverá, no prazo máximo 15 (quinze) dias úteis, contado da data de 

aplicação da sanção, informar e manter atualizados os dados relativos às sanções por ela 

aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas e 

Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituídos no 

âmbito do Poder Executivo Federal.  

15.15 Os débitos do licitante para com a FAN, resultantes de multa administrativa e/ou 

indenizações, não inscritos em dívida ativa, poderão ser compensados, total ou 

parcialmente, com os créditos devidos por ela, decorrentes de outros contratos 

administrativos que a possua com a FAN, na forma da Instrução Normativa SEGES/ME n.º 

26/22.  

15.16 A personalidade jurídica do licitante poderá ser desconsiderada quando utilizada 

com abuso do direito, para facilitar, encobrir ou dissimular a prática dos atos ilícitos 

previstos neste Edital ou para provocar confusão patrimonial. Desconsiderada a 

personalidade jurídica, todos os efeitos das sanções aplicadas à pessoa jurídica serão 

estendidos aos seus administradores e sócios com poderes de administração, bem como 

à pessoa jurídica sucessora ou com relação de coligação ou controle, de fato ou de direito, 
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com o licitante. Em todos os casos deverão ser observados o contraditório, a ampla defesa 

e a obrigatoriedade de análise jurídica prévia. 

15.17 Caberá recurso no prazo de 15 (quinze) dias úteis da aplicação das sanções de 

advertência, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimação, o 

qual será dirigido à autoridade que tiver proferido a decisão recorrida, que, se não a 

reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias úteis, encaminhará o recurso com sua motivação 

à autoridade superior, que deverá proferir sua decisão no prazo máximo de 20 (vinte) dias 

úteis, contado do recebimento dos autos. 

15.18 Caberá a apresentação de pedido de reconsideração da aplicação da sanção de 

declaração de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias úteis, 

contado da data da intimação, e decidido no prazo máximo de 20 (vinte) dias úteis, contado 

do seu recebimento. 

15.19 O recurso e o pedido de reconsideração terão efeito suspensivo do ato ou da 

decisão recorrida até que sobrevenha decisão final da autoridade competente. 

15.20 A recusa injustificada do adjudicatário em assinar o contrato ou em aceitar ou retirar 

o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela FAN caracterizará o descumprimento 

total da obrigação assumida e o sujeitará às penalidades e à imediata perda da garantia 

de proposta em favor do órgão ou entidade promotora da licitação, nos termos do art. 45, 

§4º, da IN SEGES/ME n.º 73/22.  

15.21 Na hipótese do subitem anterior, é assegurado à FAN o direito de, 

independentemente de qualquer aviso ou notificação, realizar nova licitação ou convocar 

os licitantes remanescentes, respeitada a ordem de classificação, prevalecendo, neste 

caso, as mesmas condições da proposta do primeiro classificado, inclusive quanto ao 

preço. 

15.22 Os licitantes remanescentes convocados na forma do subitem supra, que não 

concordarem em assinar o contrato, não estarão sujeitos às penalidades estabelecidas 

neste Edital. 

 

16 DO REGISTRO DE PREÇOS  

16.1 Homologado o resultado da licitação, terá o adjudicatário o prazo de 10 (dez) dias 

úteis, contados a partir da data de sua convocação, para assinar a Ata de registro de 

preços, podendo o prazo ser prorrogado uma vez, por igual período, quando solicitado pelo 

fornecedor e desde que ocorra motivo justificado aceito pela administração. 

16.2 A FAN, alternativamente, poderá encaminhar a Ata de registro de preços, por meio 

de correspondência postal com aviso de recebimento (AR) ou por meio eletrônico, para 

https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022
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que seja assinada e devolvida no prazo de 10 (dez) dias, a contar da data de seu 

recebimento. 

16.3 O prazo estabelecido no subitem anterior poderá ser prorrogado uma única vez, por 

igual período, quando solicitado pelo(s) licitante(s) vencedor(s), durante o seu transcurso, 

e desde que seja devidamente justificado e aceito. 

16.4 A recusa injustificada do fornecedor/prestador em assinar a Ata de Registro de 

Preços dentro do prazo estabelecido ensejará a aplicação das penalidades legalmente 

estabelecidas, garantidos o contraditório e a ampla defesa, devendo a FAN, nesse caso, 

convocar os integrantes do cadastro de reserva, para fazê-lo em igual prazo e nas 

condições propostas pelo primeiro classificado. 

16.5 A Ata de registro de preços discriminará todos os itens que compõem o objeto 

licitado, com os respectivos preços unitários e totais, ficando esclarecido que a contratação 

obedecerá à conveniência e à necessidade da FAN, a qual não se obriga a requisitar todas 

as quantidades registradas. 

16.6 A existência de preços registrados em Ata de registro de preços vigente não obriga 

a FAN a efetuar contratações unicamente com as pessoas jurídicas registradas, 

facultando-se a realização de licitação específica para a aquisição pretendida, desde que 

devidamente motivada.  

16.7 No período de vigência da Ata de registro de preços, a FAN terá a faculdade de 

contratar ou não a aquisição dos bens. 

16.8 As Atas de Registro de Preços devem ser publicadas no PNCP, no Portal da 

Transparência, no SIGFIS, no Diário Oficial de Niterói. 

16.9 O prazo de vigência da ata de registro de preços será de 1 (um) ano e poderá ser 

prorrogado, por igual período, desde que comprovada que as condições e o preço 

permanecem vantajosos.  

16.10 A prorrogação do prazo de vigência da Ata de registro de preços deverá considerar, 

além do preço, o desempenho na execução do objeto. 

16.11 Os quantitativos estimados na Ata de Registro de Preços poderão ser renovados 

proporcionalmente ao período de prorrogação, observada a estimativa inicial de consumo 

pelo órgão gerenciador e pelos órgãos e entidades participantes, desde que tal 

possibilidade tenha sido prevista no planejamento da contratação e que seja comprovada 

a sua vantajosidade.   

16.12 A prorrogação da vigência da Ata de Registro de Preços deve ser precedida de 

ampla pesquisa de mercado, a fim de verificar a adequação dos preços registrados aos 
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parâmetros de mercado no momento da prorrogação, aferida por meio dos parâmetros 

previstos no art. 23 da Lei n.º 14.133/21. 

16.13 Dentro do prazo de vigência da Ata de registro de preços, as pessoas jurídicas que 

tiverem seus preços registrados ficarão obrigadas ao fornecimento dos bens, observadas 

as condições estabelecidas no Termo de Referência e na própria Ata de registro de preços. 

16.14 As pessoas jurídicas registradas se obrigam a manter, durante o prazo de vigência 

da Ata de registro de preços, todas as condições de habilitação exigidas neste Edital. 

16.15 O Órgão Gerenciador acompanhará a evolução das condições de mercado dos 

preços registrados. 

16.16 Serão formalizadas tantas Atas de Registro de Preços quanto forem necessárias 

para o registro de todos os itens constantes no Termo de Referência, com a indicação do 

licitante vencedor, a descrição do(s) item(ns), as respectivas quantidades, preços 

registrados e demais condições. 

16.17 É vedada a participação da FAN em mais de uma Ata de registro de preços com o 

mesmo objeto no prazo de validade daquela de que já tiver participado, salvo na ocorrência 

de ata que tenha registrado quantitativo inferior ao máximo previsto no respectivo edital. 

16.18 Demonstrada a inviabilidade em virtude da ausência de estrutura administrativa 

satisfatória para fins de gerenciamento das Atas de Registro de Preços, bem como pela 

necessidade de realização e conclusão célere deste procedimento licitatório, a Ata de 

Registro de Preços, durante a sua vigência não poderá ser aderida por qualquer órgão ou 

entidade da Administração Pública Municipal que não tenha participado do certame 

licitatório, mediante anuência do Órgão Gerenciador.  

16.19 Os órgãos e entidades que não participaram do registro de preços, quando 

desejarem aderir a Ata de Registro de Preços, deverão consultar o Órgão Gerenciador da 

Ata para manifestação sobre a possibilidade de adesão.  

16.20 Caberá ao fornecedor beneficiário da Ata de Registro de Preços, observadas as 

condições nela estabelecidas, optar pela aceitação ou não do fornecimento decorrente de 

adesão, desde que não prejudique as obrigações presentes e futuras decorrentes da ata, 

assumidas com o Órgão Gerenciador e órgãos participantes.  

16.21 As contratações adicionais, por meio de adesão à Ata de Registro de Preços, não 

poderão exceder, por órgão ou entidade, 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos dos 

itens previsto no instrumento convocatório e registrado na Ata para o Órgão Gerenciador 

e órgãos participantes. As respectivas adesões também não poderão exceder, na 

totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na Ata de Registro de Preços 
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para o Órgão Gerenciador e órgãos participantes, independentemente do número de 

órgãos não participantes que aderirem.  

16.22 O Órgão Gerenciador responsável pela gestão da Ata de Registro de Preços 

somente poderá autorizar a sua adesão em caso de restar na Ata saldo dos quantitativos 

estipulados para os órgãos participantes. 

16.23 O Órgão Gerenciador responsável pela gestão da Ata somente poderá autorizar as 

adesões de órgãos ou entidades da Administração Pública Municipal depois de realizada 

a primeira contratação por órgão participante.  

16.24 Após a autorização do Órgão Gerenciador, o órgão não participante deverá efetivar 

a contratação solicitada em até 90 (noventa) dias, observado o prazo de vigência da Ata, 

devendo cumprir as atribuições inerentes ao órgão participante e demais orientações do 

Órgão Gerenciador. 

16.25 Compete ao órgão não participante os atos relativos à cobrança do cumprimento 

pelo fornecedor das obrigações contratualmente assumidas e a aplicação, observada a 

ampla defesa e o contraditório, de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento 

de cláusulas contratuais, em relação às suas próprias contratações, informando as 

ocorrências ao Órgão Gerenciador.  

16.26 Será incluído na Ata de registro de preços, sob a forma de anexo, o registro dos 

licitantes que aceitarem cotar os bens com preços iguais aos do licitante vencedor na 

sequência da classificação do certame (cadastro de reserva), assegurada a preferência de 

contratação de acordo com a ordem de classificação, bem como do licitante que mantiver 

sua proposta original, conforme o inciso VI do § 5º do art. 82 da Lei n.º 14.133/21. 

16.27 Os preços registrados poderão ser reajustados anualmente, contados da data da 

proposta, a pedido do fornecedor e conforme índice previsto no Edital.  

16.28 Os preços registrados poderão ser revistos em decorrência de eventual redução 

dos preços praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos materiais registrados, 

cabendo ao Órgão Gerenciador promover as negociações junto aos fornecedores.   

16.29 Quando o preço registrado se tornar superior ao preço praticado no mercado por 

álea extraordinária, o Órgão Gerenciador convocará os fornecedores para negociarem a 

redução dos preços aos valores praticados pelo mercado. 

16.30 Os fornecedores que não aceitarem reduzir seus preços aos valores praticados pelo 

mercado serão liberados do compromisso assumido, sem aplicação de penalidade. 

16.31 A ordem de classificação dos fornecedores que aceitarem reduzir seus preços aos 

valores de mercado observará a classificação obtida originalmente na licitação. 
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16.32 A redução do preço registrado será comunicada pelo Órgão Gerenciador aos 

órgãos que tiverem formalizado contratos com fundamento no respectivo registro, para que 

avaliem a necessidade de efetuar a revisão dos preços contratados. 

16.33 Quando o preço registrado tornar-se inferior ao preço de mercado, é facultado ao 

fornecedor requerer, antes do pedido de fornecimento, a atualização do preço registrado, 

mediante demonstração de fato superveniente que tenha provocado elevação que 

supostamente impossibilite o cumprimento das obrigações contidas na ata e desde que 

atendidos os seguintes requisitos: 

a) a possibilidade da atualização dos preços registrados seja aventada pelo fornecedor 

signatário da Ata de registro de preços;  

b) a modificação nas condições registradas seja substancial, de forma que seja 

caracterizada alteração desproporcional entre os encargos do fornecedor signatário da 

Ata de registro de preços e da FAN;  

c) seja demonstrado nos autos a desatualização dos preços registrados, por meio de 

apresentação de planilha de custos e documentação comprobatória correlata que 

demonstre que os preços registrados se tornaram inviáveis nas condições inicialmente 

pactuadas. 

16.34 A iniciativa e o encargo da demonstração da necessidade de atualização de preço 

serão do fornecedor signatário da Ata de registro de preços, cabendo ao Órgão 

Gerenciador a análise e deliberação a respeito do pedido. 

16.35 Se não houver prova efetiva da desatualização dos preços registrados e da 

existência de fato superveniente, o pedido será indeferido pela FAN e o fornecedor 

continuará obrigado a cumprir os compromissos pelo valor registrado na Ata de registro de 

preços, sob pena de cancelamento do registro e aplicação das penalidades administrativas 

previstas em lei e no Edital. 

16.36 Na hipótese do cancelamento do registro prevista no sub antecedente, o órgão 

gerenciador poderá convocar os demais fornecedores integrantes do cadastro de reserva 

para que manifestem interesse em assumir o fornecimento dos bens pelo preço registrado 

na Ata de Registro de Preços. 

16.37 Comprovada a desatualização dos preços registrados decorrente de fato 

superveniente que prejudique o cumprimento da Ata, a FAN poderá efetuar a atualização 

do preço registrado, adequando-o aos valores praticados no mercado. 

16.38 Caso o fornecedor não aceite o preço atualizado pela FAN, será liberado do 

compromisso assumido, sem aplicação de penalidades administrativas.  
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16.39 Liberado o fornecedor na forma do subitem antecedente, o Órgão Gerenciador 

poderá convocar os integrantes do cadastro de reserva, para que manifestem interesse em 

assumir o fornecimento dos bens pelo preço registrado. 

16.40 Na hipótese de não haver cadastro de reserva, a FAN poderá convocar os licitantes 

remanescentes, na ordem de classificação, para negociação e assinatura da Ata de 

registro de preços no máximo nas condições ofertadas por estes, desde que o valor seja 

igual ou inferior ao orçamento estimado para a contratação, inclusive quanto aos preços 

atualizados, nos termos do instrumento convocatório 

16.41 Não havendo êxito nas negociações, o Órgão Gerenciador deverá proceder à 

revogação da Ata de registro de preços, adotando de imediato as medidas cabíveis para a 

satisfação da necessidade administrativa. 

16.42 O registro do fornecedor será cancelado quando:  

a) descumprir as condições da Ata de registro de preços, sem justificativa plausível; 

b) não retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido 

pela FAN, sem justificativa aceitável;  

c) não aceitar reduzir o seu preço registrado, na hipótese deste se tornar superior 

àqueles praticados no mercado;  

d) sofrer sanção de impedimento de licitar ou contratar ou de declaração de 

inidoneidade; 

e) não aceitar o preço revisado pela FAN. 

16.43 O cancelamento de registros será formalizado por despacho do Órgão Gerenciador, 

assegurado o contraditório e a ampla defesa. 

16.44 O cancelamento do registro de preços poderá ocorrer por fato superveniente, 

decorrente de caso fortuito ou força maior, que prejudique o cumprimento da Ata, 

devidamente comprovados e justificados: 

a) por razão de interesse público; ou  

b) a pedido do fornecedor. 

 

17 DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE 

17.1 Após a homologação da licitação e a assinatura da Ata de registro de preços, em 

sendo realizada a contratação, será firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento 

equivalente. 

17.2 O adjudicatário terá o prazo de 3 (três) dias úteis, contados a partir da data de sua 

convocação, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, 
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conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorização), sob pena de decair do 

direito à contratação, sem prejuízo das sanções previstas neste Edital.  

17.2.1 O prazo de convocação poderá ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual período, 

mediante solicitação da parte durante seu transcurso, devidamente justificada, e 

desde que o motivo apresentado seja aceito pela Administração. 

17.3 O contrato decorrente do Sistema de Registro de Preços deverá ser assinado no 

prazo de validade da Ata de registro de preços. 

17.4 O aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitido à empresa 

adjudicada, implica no reconhecimento de que: 

17.4.1 A Nota de Empenho ou instrumento equivalente substitui o contrato, aplicando-

se as disposições da Lei n.º 14.133/21; 

17.4.2 A contratada se vincula à sua proposta e às previsões contidas no Edital e seus 

anexos; 

17.4.3 A contratada reconhece que as hipóteses de rescisão são aquelas previstas na 

Lei n.º 14.133/21 e reconhece os direitos da FAN previstos nos artigos 138 e 139 da 

mesma Lei. 

17.5 O prazo de vigência da contratação é de 12 (doze) meses, contados a partir da 

assinatura do contrato em perfeita obediência ao Cronograma Físico-Financeiro.  

17.6 Previamente à contratação, a FAN realizará consulta ao SICAF para identificar a 

existência de possível sanção de impedimento de licitar e contratar imposta pela 

Administração Direta e Indireta do Município de Niterói ou de declaração de inidoneidade 

para licitar ou contratar imposta por qualquer ente da Administração Pública Direta e 

Indireta, além de outras ocorrências impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, 

da Instrução Normativa Federal n.º 3/18.  

17.6.1 Na hipótese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado deverá 

regularizar a sua situação perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias úteis, 

sob pena de aplicação das penalidades previstas no Edital e anexos. 

17.7 Na assinatura do contrato ou da Ata de registro de preços, será exigida a 

comprovação das condições de habilitação consignadas no Edital, que deverão ser 

mantidas pelo licitante durante a vigência do instrumento jurídico celebrado. 

17.8 Na hipótese de o licitante vencedor não assinar o contrato ou instrumento 

equivalente, no prazo de 3 (três) dias úteis contados da sua convocação, responderá por 

perdas e danos que vier a causar à FAN, em razão da sua omissão, independentemente 

de outras cominações legais previstas no presente Edital.  
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17.9 Ainda na hipótese do subitem anterior, ou se o vencedor da licitação não comprovar 

as condições de habilitação consignadas no Edital, a FAN poderá, sem prejuízo da 

aplicação de sanções, convocar licitantes remanescentes, na ordem de classificação, para 

a celebração do contrato nas condições propostas pelo licitante vencedor. 

17.10 O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente 

de terem sido cumpridas ou não as obrigações de ambas as partes contraentes. 

 

18 DA GARANTIA DE EXECUÇÃO  

18.1 Não haverá exigência de garantia de execução para a presente contratação. 

 

19 DA GARANTIA CONTRATUAL DOS BENS  

19.1 Não haverá exigência de garantia contratual dos bens fornecidos na presente 

contratação. 

 

20 DO REAJUSTE 

20.1 Os preços inicialmente contratados são fixos e irreajustáveis no prazo de 1 (um) ano 

contado da data do orçamento estimado 19/04/2024 

20.2 Após o interregno de 1 (um) ano a que se refere o subitem anterior, e 

independentemente de pedido da Contratada, os preços iniciais serão reajustados, 

mediante a aplicação, pela Contratante, do índice IPCA, exclusivamente para as 

obrigações iniciadas e concluídas após a ocorrência da anualidade. 

20.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno mínimo de um ano será contado 

a partir dos efeitos financeiros do último reajuste. 

20.4 No caso de atraso ou não divulgação do(s) índice(s) de reajustamento, a Contratante 

pagará à Contratada a importância calculada pela última variação conhecida, liquidando a 

diferença correspondente tão logo seja(m) divulgado(s) o(s) índice(s) definitivo(s).  

20.5 Nas aferições finais, o(s) índice(s) utilizado(s) para reajuste será(ão), 

obrigatoriamente, o(s) definitivo(s). 

20.6 No caso de eventuais atrasos de responsabilidade da Contratada, os reajustes serão 

calculados somente até as datas contratuais do evento gerador do faturamento. 

20.7 Caso o(s) índice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou 

de qualquer forma não possa(m) mais ser utilizado(s), será(ão) adotado(s), em 

substituição, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislação então em vigor. 

20.8 Na ausência de previsão legal quanto ao índice substituto, as partes elegerão novo 

índice oficial para reajustamento do preço do valor remanescente, por meio de Termo 
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Aditivo.  

20.9 O reajuste será realizado por apostilamento. 

 

21 RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZAÇÃO 

21.1 O objeto deverá ser executado fielmente, de acordo com as cláusulas avençadas, 

nos termos do Instrumento Convocatório, do Termo de Referência, do Contrato e da 

legislação vigente, respondendo o inadimplente pelas consequências da inexecução total 

ou parcial. 

21.2 O prazo de entrega do objeto será de até 10 (dez) dias uteis, contado da solicitação 

formal da Contratante em remessa única, o qual poderá ser prorrogado, mediante 

apresentação de justificativa, pela Contratada, no prazo de até 05 (cinco) dias uteis antes 

do esgotamento do prazo inicialmente fixado, aceita formalmente pela Contratante.  

21.3 A execução do Contrato será acompanhada e fiscalizada por fiscal/comissão de 

fiscalização do Contrato, a ser designada pelo Superintendente Administrativo, à(o) qual 

compete: 

21.3.1 Prestar apoio ao gestor do Contrato, subsidiando-o de informações pertinentes à 

execução do Contrato; 

21.3.2 Fiscalizar a execução do Contrato, para que sejam cumpridas todas as condições 

estabelecidas no Contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a FAN, 

conferindo as notas fiscais e as documentações exigidas para o pagamento, e atestá-las; 

21.3.3 Após o ateste das Notas Fiscais, elaborar o Relatório Mensal de Fiscalização, 

encaminhando-o ao gestor do Contrato, para ratificação; 

21.3.4 Anotar em registro próprio as ocorrências relacionadas à execução do Contrato, 

recomendando o que for necessário para a regularização das faltas ou dos defeitos 

observados; 

21.3.5 Informar ao gestor do Contrato, em 24 (vinte e quatro) horas, as ocorrências que 

demandem a adoção de medidas necessárias e saneadoras, bem como quaisquer 

ocorrências que possam inviabilizar a execução do Contrato nas datas aprazadas; 

21.3.6 Participar da atualização do relatório de risco; 

21.3.7 Examinar a regularidade no recolhimento das contribuições fiscais, trabalhistas e 

previdenciárias e, em caso de descumprimento, informar imediatamente ao gestor do 

Contrato para a adoção das medidas necessárias; 

21.3.8 Receber provisoriamente o objeto do Contrato; 

21.3.9 Elaborar relatório final, de que trata a alínea “d”, do inciso VI, do §3º do art. 174 da 

Lei n.º 14.133/21, com as informações quanto à execução do Contrato, concluindo com as 
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lições aprendidas, como forma de aprimoramento das atividades da FAN, podendo ser 

utilizado como insumo para a confecção dos estudos técnicos preliminares, termos de 

referência e projetos básicos das novas contratações. 

21.4 A Contratada facilitará, por todos os meios ao seu alcance, a ampla fiscalização da 

contratante, promovendo o fácil acesso às suas dependências.  

21.5 A Contratada atenderá prontamente às observações e exigências que lhes forem 

apresentadas pela fiscalização. 

21.6 Cabe recurso das determinações tomadas pela Comissão de Fiscalização, a 

qualquer tempo durante a vigência da contratação, exceto no caso da aplicação de 

penalidades, hipótese na qual deverão ser observados os prazos previstos no item 15.  

21.7 Quaisquer entendimentos entre a Comissão de Fiscalização e o licitante vencedor, 

desde que não infrinjam nenhuma cláusula contratual, serão feitos por escrito, não sendo 

tomadas em consideração quaisquer alegações do licitante vencedor com fundamento em 

ordens ou declarações verbais. 

21.8 O licitante vencedor declara, antecipadamente, aceitar todas as condições, métodos 

e processos de inspeção, verificação e controle adotados pela fiscalização, obrigando-se 

a fornecer todos os dados, elementos, explicações, esclarecimentos e comunicações de 

que esta necessitar e que forem julgados necessários ao desempenho de suas atividades. 

21.9 A instituição e a atuação da fiscalização da FAN não excluem ou atenuam a 

responsabilidade da contratada, nem a eximem de manter fiscalização própria.  

21.10  O objeto do Contrato será entregue em 10 (dez) dias uteis e será recebido da 

seguinte forma: 

a) provisoriamente, pelo responsável pela sua fiscalização, com verificação 

posterior da conformidade do material com as exigências contratuais, no prazo de 

05 (cinco) dias uteis, contado da notificação da contratada às suas custas, sem 

prejuízo da aplicação das penalidades;  

b) definitivamente, pelo gestor do contrato, mediante termo detalhado que 

comprove o atendimento das exigências contratuais, no prazo de 05 (cinco) dias 

úteis, contado do recebimento provisório. 

21.11 Na hipótese de o recebimento provisório e definitivo não ocorrerem dentro dos 

prazos fixados, reputar-se-ão como realizados, consumando-se no dia do esgotamento dos 

respectivos prazos. 

21.12 O recebimento provisório ou definitivo não excluirá a responsabilidade civil pela 

solidez e pela segurança do fornecimento do objeto ou do serviço, nem a responsabilidade 
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ético-profissional pela perfeita execução do contrato, nos limites estabelecidos pela Lei ou 

pelo Contrato. 

21.13 O objeto do contrato poderá ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em 

desacordo com as especificações constantes do Termo de Referência, da proposta ou do 

Contrato, podendo ser fixado pelo fiscal/comissão de fiscalização do contrato, avaliado o 

caso concreto, prazo para a substituição do bem, às custas da contratada, sem prejuízo da 

aplicação de penalidades. 

21.14 Caso seja verificado defeito ou desconformidade do objeto contratual, o fato será 

comunicado à contratada, que deverá promover o reparo no prazo fixado no comunicado, 

sem prejuízo das sanções aplicáveis. 

21.15 O fiscal/comissão de fiscalização do contrato procederá à fiscalização do 

cumprimento da reserva de cargos prevista em Lei para pessoas com deficiência, para 

reabilitados da Previdência Social ou para aprendizes, bem como as demais reservas de 

cargos previstas em legislação específica, o que deve ser comprovado em prazo fixado, 

com a indicação dos respectivos funcionários. 

 

22 DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA 

22.1As obrigações do Contratante e do Contratado constam da minuta de contrato e no 

Termo de Referência e anexos 

 

23 DAS CONDIÇÕES DE PAGAMENTO 

23.1 A contratante fará o pagamento pelos itens entregue por meio de depósito em conta 

bancária, a ser indicada pela Contratada e aceita pela Contratante, depois de atestada a 

efetiva entrega. 

23.2 A Contratada deverá encaminhar a fatura/nota fiscal devidamente atestada, com 

vistas ao pagamento, para Setor de Pagamento, localizada na Rua Presidente Pedreira 98, 

Niterói, RJ – CEP: 24.210-470, em até 5 (cinco) dias a contar da data final do período de 

adimplemento. 

23.3 O pagamento será realizado no prazo de 30 (trinta) dias, a contar da nota fiscal 

devidamente atestada, observado o disposto no Decreto Municipal n.º 14.730/23. 

23.4 Considera-se adimplemento o cumprimento da prestação com a entrega do objeto, 

devidamente atestado pelos agentes competentes.  

23.5 Caso se faça necessária a reapresentação de qualquer nota fiscal por culpa do 

licitante vencedor, o prazo de 30 (trinta) dias ficará suspenso, prosseguindo a sua 

contagem a partir da data da respectiva representação. 
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23.6 O valor dos pagamentos eventualmente efetuados com atraso, desde que não decorra 

de fato ou ato imputável à Contratada, sofrerá a incidência de juros e correção monetária, 

de acordo com a variação da Taxa Selic aplicável à mora da Administração Pública, pro 

rata die entre o 31º (trigésimo primeiro) dia da data do protocolo do documento de cobrança 

e a data do efetivo pagamento, limitados a 12% ao ano.  

23.7 O pagamento do acréscimo a que se refere o subitem anterior será efetivado mediante 

autorização expressa do Superintendente Administrativo, em processo próprio, que se 

iniciará com o requerimento do licitante vencedor dirigido à Presidência.  

23.8 O valor dos pagamentos eventualmente antecipados será descontado à taxa de 1% 

(um por cento) ao mês, calculada pro rata die, entre o dia do pagamento e o 30º (trigésimo) 

dia da data do protocolo do documento de cobrança. 

23.9 Caso a Contratada não cumpra, durante todo o período de execução do Contrato, a 

reserva de cargos prevista em Lei para pessoas com deficiência, para reabilitados da 

Previdência Social ou para aprendizes, bem como as demais reservas de cargos previstas 

em legislação específica, suspender-se-á o pagamento devido até que seja sanada a 

irregularidade apontada pelo fiscal/comissão de fiscalização do Contrato.   

 

24 DAS DISPOSIÇÕES GERAIS 

24.1 Da sessão pública do Pregão divulgar-se-á Ata no sistema eletrônico. 

24.2 Não havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeça a 

realização do certame na data marcada, a sessão será automaticamente transferida para 

o primeiro dia útil subsequente, no mesmo horário anteriormente estabelecido, desde que 

não haja comunicação em contrário, pelo Pregoeiro.   

24.3 Todas as referências de tempo no Edital, no aviso e durante a sessão pública 

observarão o horário de Brasília – DF. 

24.4 No julgamento das propostas e da habilitação, o Pregoeiro poderá sanar erros ou 

falhas que não alterem a substância e a validade jurídica dos documentos, mediante 

decisão fundamentada, registrado em Ata e acessível a todos, atribuindo-lhes validade e 

eficácia para fins de habilitação e classificação. 

24.5 A homologação do resultado desta licitação não implicará direito à contratação. 

24.6 As normas disciplinadoras da licitação serão sempre interpretadas em favor da 

ampliação da disputa entre os interessados, desde que não comprometam o interesse da 

FAN, o princípio da isonomia, a finalidade e a segurança da contratação.  

24.7 Os licitantes assumem todos os custos de preparação e apresentação de suas 

propostas e a FAN não será, em nenhum caso, responsável por eles.  
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24.8 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-á o 

dia do início e incluir-se-á o do vencimento.  

24.9 Os prazos previstos iniciam e expiram exclusivamente em dia de expediente no 

âmbito da FAN. 

24.10 O desatendimento de exigências formais não essenciais não importará o 

afastamento do licitante, desde que seja possível o aproveitamento do ato, observados os 

princípios da isonomia e do interesse público. 

24.11 Em caso de divergência entre disposições deste Edital e de seus anexos ou demais 

documentos que compõem o processo, prevalecerão as deste Edital. 

24.12 Os casos omissos serão resolvidos pelo Pregoeiro. 

24.13 O licitante deverá examinar detidamente as disposições contidas neste Edital e seus 

Anexos, pois a simples apresentação da proposta de preços o submete à aceitação 

incondicional de seus termos, independente de transcrição, bem como representa o 

conhecimento do objeto em licitação, não sendo aceita alegação de desconhecimento de 

qualquer pormenor. 

24.14 O licitante é responsável pela fidelidade e legitimidade das informações prestadas e 

dos documentos  apresentados em qualquer fase da licitação e da contratação. A falsidade 

de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informações nele contidas 

implicará a imediata desclassificação do licitante que o tiver apresentado, ou, caso tenha 

sido a Contratada, a rescisão do instrumento contratual, sem prejuízos das demais sanções 

cabíveis, nos termos da Lei n.º 14.133/21. 

24.15 A FAN reserva a si o direito de revogar a presente licitação por razões de interesse 

público ou anulá-la, no todo ou em parte, por vício ou ilegalidade, bem como adiar sine die 

ou prorrogar o prazo para recebimento e/ou abertura da proposta de preços ou da 

documentação de habilitação, desclassificar qualquer proposta ou inabilitar qualquer 

licitante, caso tome conhecimento de fato que afete a capacidade financeira, técnica ou 

comercial do licitante, sem que isto gere direito à indenização ou ressarcimento de qualquer 

natureza. 

24.16 Na hipótese de não conclusão do processo licitatório dentro do prazo de validade 

da proposta, deverá o licitante, independente de comunicação formal da FAN, revalidar, 

por igual período, o documento, sob pena de ser declarado desistente do certame 

licitatório. 

24.17 Após a Homologação do resultado desta licitação, antes da assinatura ou durante 

a execução do(s) Contrato(s), poderá ser permitida que a(s) licitante(s) vencedora(s) ou 

Contratada(s) sofram processo de fusão, incorporação ou cisão, desde que sejam 
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observados pela(s) nova(s) empresa(s) os requisitos de habilitação previstos no Edital e 

que sejam mantidas as condições estabelecidas no(s) Contrato(s) original(is), quando já 

celebrado(s), sendo que, em qualquer uma das hipóteses, a FAN deverá ser notificada do 

processo e deliberará sobre a sua aceitação. 

24.18 Fica eleito o Foro de Niterói para dirimir quaisquer dúvidas oriundas do presente 

Edital, renunciando as partes desde já a qualquer outro, por mais especial ou privilegiado 

que seja. 

24.19 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos: 

 

I – Orçamento Estimado; 

II – Proposta-Detalhe; 

III – Termo de Referência e anexos; 

       A - Termo de Referência e anexos; 

       B – Estudo Técnico Preliminar (ETP) 

IV – Modelos de Declarações; 

V – Minuta da Ata de Registro de Preços  

VI – Ordem de Fornecimento. 

 

 

Niterói, .22 de maio de 2024 

 

 

 

 

ANDRÉ LUIS DE PAIVA SILVA FERNANDES 

SUPERINTENDENTE ADMINISTRATIVO 

FUNDAÇÃO DE ARTES DE NITERÓI 
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ANEXO I  

Orçamento Estimado 

 

ITEM 
UNIDADE DE 

MEDIDA 
QUANT DESCRIÇÃO CATMAT 

VALOR 
UNITÁRIO 

VALOR TOTAL  

1 UNIDADE 48 
APAGADOR PARA 
QUADRO BRANCO 

427366 R$ 6,50 R$ 312,00 

2 UNIDADE 120 APONTADOR 464636 R$ 0,87 R$ 104,40 

3 PACOTE 72 
AUTOADESIVO PARA 

RECADOS 
447930 R$ 4,12 R$ 296,64 

4 ROLO 24 BARBANTE DE ALGODÃO 435053 R$ 13,17 R$ 316,08 

5 UNIDADE 252 BORRACHA 430291 R$ 1,94 R$ 488,88 

6 UNIDADE 72 CADERNO PEQUENO 380622 R$ 6,93 R$ 498,96 

7 UNIDADE 72 CADERNO ESPIRAL 396439 R$ 10,61 R$ 763,92 

8 CAIXA 30 CANETA COR AZUL 462546 R$ 29,78 R$ 893,40 

9 CAIXA 13 CANETA COR PRETA 392277 R$ 33,93 R$ 441,09 

10 CAIXA 12 CANETA COR VERMELHA 289211 R$ 34,00 R$ 408,00 

11 CAIXA 17 
CANETA QUADRO BRANCO 

AZUL 
447943 R$ 24,60 R$ 418,20 

12 CAIXA 17 
CANETA QUADRO BRANCO 

PRETA 
447944 R$ 25,85 R$ 439,45 

13 CAIXA 17 
CANETA QUADRO BRANCO 

VERMELHA 
447945 R$ 25,83 R$ 439,11 

14 UNIDADE 300 
CANETA MARCA TEXTO 

FLUORESCENTE 
279317 R$ 1,19 R$ 357,00 

15 UNIDADE 36 
CANETA MARCA TEXTO 

FLUORESCENTE 
279314 R$ 1,30 R$ 46,80 

16 UNIDADE 72 
CANETA MARCA TEXTO 

FLUORESCENTE 
279312 R$ 1,13 R$ 81,36 

17 CAIXA 30 CLIPS Nº 1/0 483430 R$ 4,06 R$ 121,80 

18 CAIXA 24 CLIPS Nº 2/0 272501 R$ 3,00 R$ 72,00 

19 CAIXA 216 CLIPS Nº 3/0 483431 R$ 1,96 R$ 423,36 

20 CAIXA 228 CLIPS Nº 8/0 271779 R$ 3,86 R$ 880,08 

21 UNIDADE 156 COLA BASTÃO 321034 R$ 4,97 R$ 775,32 

22 CAIXA 20 COLA PLÁSTICA (90 ML) 382072 R$ 31,23 R$ 624,60 

23 CAIXA 60 
COPO DESCARTÁVEL 200 

ML 
419219 R$ 108,65 R$ 6.519,00 
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24 CAIXA 132 
COPO DESCARTÁVEL 50 

ML 
612246 R$ 103,30 R$ 13.635,60 

25 UNIDADE 348 CORRETIVO LÍQUIDO 201129 R$ 1,88 R$ 654,24 

26 PACOTE 84 ELÁSTICO P/ PAPEL Nº 18 602172 R$ 4,43 R$ 372,12 

27 CAIXA 50 ENVELOPE KRAKT A4 467021 R$ 49,10 R$ 2.455,00 

28 CAIXA 50 
ENVELOPE KRAFT 24X34 

(COM 100 UND) 
486006 R$ 60,70 R$ 3.035,00 

29 CAIXA 6 ENVELOPE CARTA 474754 R$ 41,21 R$ 247,26 

30 UND 2500 
ENVELOPE KRAFT OFÍCIO 

½ 
459310 R$ 0,19 R$ 475,00 

31 UNIDADE 36 ESTILETE 432003 R$ 7,68 R$ 276,48 

32 CAIXA 12 
ETIQUETA 25,4MM X 

66,7MM 
419641 R$ 80,00 R$ 960,00 

33 UNIDADE 60 EXTRATOR DE GRAMPO 292448 R$ 2,19 R$ 131,40 

34 UNIDADE 2500 
FITA ABRAÇADEIRA 

PLÁSTICA 
440975 R$ 11,81 R$ 29.525,00 

35 UNIDADE 400 
FITA ADESIVA 

TRANSPARENTE 12X30 
463228 R$ 1,35 R$ 540,00 

36 UNIDADE 200 
FITA ADESIVA 

TRANSPARENTE 
18MMX50M 

481055 R$ 3,03 R$ 606,00 

37 UNIDADE 300 
FITA ADESIVA 

TRANSPARENTE 
45MMX50M 

279059 R$ 6,46 R$ 1.938,00 

38 UNIDADE 60 
FITA ADESIVA MARROM 

45MMX45MM 
463261 R$ 5,27 R$ 316,20 

39 UNIDADE 36 FITA BANANA 19MM 355108 R$ 41,16 R$ 1.481,76 

40 UNIDADE 456 FITA CORRETIVA TAPE 334257 R$ 6,99 R$ 3.187,44 

41 UNIDADE 204 FITA ADESIVA CREPADA 461963 R$ 6,18 R$ 1.260,72 

42 UNIDADE 396 FITA ADESIVA CREPADA 601347 R$ 12,88 R$ 5.100,48 

43 UNIDADE 180 
FITA DUPLA FACE 

18mmX30m 
463240 R$ 8,05 R$ 1.449,00 

44 UNIDADE 36 FITA KRAFT 18MM 316564 R$ 25,90 R$ 932,40 

45 UNIDADE 36 FITA KRAFT 50mm X 50m 356778 R$ 26,14 R$ 941,04 

46 UNIDADE 400 FOLHA PAPEL PARDO 200593 R$ 0,58 R$ 232,00 

47 UNIDADE 144 GRAMPEADOR 26/6 405907 R$ 17,12 R$ 2.465,28 
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48 CAIXA 48 
GRAMPO GALVANIZADO 

26/6 
425226 R$ 5,50 R$ 264,00 

49 CAIXA 144 
GRAMPO GALVANIZADO 

26/8 
356448 R$ 13,74 R$ 1.978,56 

50 CAIXA 24 
GRAMPO GALVANIZADO 

23/13 
336780 R$ 18,41 R$ 441,84 

51 PACOTE 15 GRAMPO TRILHO 600FLS 402726 R$ 14,42 R$ 216,30 

52 PACOTE 15 GRAMPOS TRILHO 200FLS 277295 R$ 14,00 R$ 210,00 

53 CAIXAS 144 LÁPIS DE COR (12 CORES) 284632 R$ 7,24 R$ 1.042,56 

54 CAIXAS 10 LÁPIS GRAFITE HB Nº2 405822 R$ 47,86 R$ 478,60 

55 UNIDADE 10 LIVRO ATA 200 FOLHAS 463253 R$ 31,40 R$ 314,00 

56 UNIDADE 60 LIVRO DE PROTOCOLO 402513 R$ 11,58 R$ 694,80 

57 RESMA 930 PAPEL SULFITE A4 75GR 461889 R$ 22,35 R$ 20.785,50 

58 RESMA 50 PAPEL SULFITE A3 75GR 461863 R$ 66,42 R$ 3.321,00 

59 UNIDADE 36 
PASTA COM DIVISÓRIAS 

(12 DIVISÕES) 
319372 R$ 19,48 R$ 701,28 

60 UNIDADE 36 PASTA COM DIVISÓRIAS 338184 R$ 49,30 R$ 1.774,80 

61 UNIDADE 84 
PASTA POLIONDA 2 CM C/ 

ELÁSTICO 
437765 R$ 3,96 R$ 332,64 

62 UNIDADE 60 
PASTA POLIONDA 35MM, 

COM ESLÁSTICO 
412367 R$ 3,98 R$ 238,80 

63 UNIDADE 60 
PASTA POLIONDA 55MM, 

COM ELÁSTICO 
285465 R$ 5,40 R$ 324,00 

64 UNIDADE 198 PASTA CAIXA BOX 459412 R$ 6,18 R$ 1.223,64 

65 UNIDADE 60 
PASTA CATÁLOGO, COM 

PLÁSTICO 
281981 R$ 21,52 R$ 1.291,20 

66 PACOTE 12 PASTA PLÁSTICA EM “L” 
316365                          
402798 

R$ 11,75 R$ 141,00 

67 UNIDADE 60 PASTA TRILHO PLÁSTICA 353424 R$ 2,35 R$ 141,00 

68 UNIDADE 60 
PASTA TRANSPARENTE C/ 

ELÁSTICO 
359206 R$ 2,56 R$ 153,60 

69 UNIDADE 480 
PASTA SUSPENSA 
TRANSPARENTE 

313283 R$ 5,65 R$ 2.712,00 

70 CAIXA 12 PERCEVEJO 202054 R$ 3,61 R$ 43,32 
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71 UNIDADE 36 PERFURADOR 20 FLS. 202377 R$ 18,40 R$ 662,40 

72 UNIDADE 36 PERFURADOR MÉDIO 284574 R$ 101,08 R$ 3.638,88 

73 PACOTE 132 
PILHA ALCALINA AA - 
TAMANHO PEQUENA 

419859 R$ 18,23 R$ 2.406,36 

74 PACOTE 240 
PILHA ALCALINA AAA - 

TAMANHO PALITO 
419860 R$ 16,17 R$ 3.880,80 

75 UNIDADE 36 
PINCEL ATÔMICO 

(VERMELHO) 
257034 R$ 5,25 R$ 189,00 

76 UNIDADE 48 PINCEL ATÔMICO (AZUL) 257031 R$ 5,57 R$ 267,36 

77 UNIDADE 48 PINCEL ATÔMICO (PRETO) 257033 R$ 4,74 R$ 227,52 

78 BOBINA 8 PLÁSTICO BOLHA 483484 R$ 130,45 R$ 1.043,60 

79 UNIDADE 60 
PRANCHETA ACRÍLICO 

TAMANHO OFÍCIO 
284575 R$ 15,67 R$ 940,20 

80 UNIDADE 60 QUADRO BRANCO 271454 R$ 112,87 R$ 6.772,20 

81 UNIDADE 36 RÉGUA (ALUMÍNIO) 468297 R$ 9,30 R$ 334,80 

82 PACOTE 11 
SACO PLÁSTICO 
TRANSPARENTE 

360183 R$ 24,20 R$ 266,20 

83 UNIDADE 60 TESOURA P/ ESCRITÓRIO 325893 R$ 2,96 R$ 177,60 

84 UNIDADE 120 TESOURA P/ ESCRITÓRIO 477123 R$ 14,08 R$ 1.689,60 

85 UNIDADE 12 
TINTA PARA CARIMBO 

(PRETA) 
411718 R$ 5,11 R$ 61,32 

86 UNIDADE 12 
TINTA PARA CARIMBO 

(VERMELHA) 
410329 R$ 4,95 R$ 59,40 

87 UNIDADE 12 
TINTA PRA CARIMBO 

(AZUL) 
416510 R$ 4,87 R$ 58,44 

TOTAL  R$ 149.438,99 
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ANEXO II  

 Proposta-Detalhe 

ESTADO DO RIO DE JANEIRO 

FUNDAÇÃO DE ARTES DE NITEROI 

PREGÃO N. º __/202_ 

A realizar-se em: 

Processo: ____/202_ 

A firma ao lado mencionada propõe fornecer os itens descritos 

abaixo à FAN, pelos preços abaixo assinalados, obedecendo 

rigorosamente às condições estipuladas constantes da EDITAL 

N. º PE _____/202_ 

CARIMBO DO CNPJ 

 

ITEM DESCRIÇÃO 
UNIDADE DE 

MEDIDA 
MAR
CA 

QUANT 
VALOR 

UNITÁRIO 
VALOR 
TOTAL  

1 APAGADOR PARA QUADRO BRANCO UNIDADE   48     

2 APONTADOR UNIDADE   120     

3 AUTOADESIVO PARA RECADOS PACOTE   72     

4 BARBANTE DE ALGODÃO ROLO   24     

5 BORRACHA UNIDADE   252     

6 CADERNO PEQUENO UNIDADE   72     

7 CADERNO ESPIRAL UNIDADE   72     

8 CANETA COR AZUL CAIXA   30     

9 CANETA COR PRETA CAIXA   13     

10 CANETA COR VERMELHA CAIXA   12     

11 CANETA QUADRO BRANCO AZUL CAIXA   17     

12 CANETA QUADRO BRANCO PRETA CAIXA   17     

13 
CANETA QUADRO BRANCO 

VERMELHA 
CAIXA   17     

14 
CANETA MARCA TEXTO 

FLUORESCENTE 
UNIDADE   300     

15 
CANETA MARCA TEXTO 

FLUORESCENTE 
UNIDADE   36     

16 
CANETA MARCA TEXTO 

FLUORESCENTE 
UNIDADE   72     

17 CLIPS Nº 1/0 CAIXA   30     

18 CLIPS Nº 2/0 CAIXA   24     

19 CLIPS Nº 3/0 CAIXA   216     

20 CLIPS Nº 8/0 CAIXA   228     

21 COLA BASTÃO UNIDADE   156     

22 COLA PLÁSTICA (90 ML) CAIXA   20     

23 COPO DESCARTÁVEL 200 ML CAIXA   60     

24 COPO DESCARTÁVEL 50 ML CAIXA   132     

25 CORRETIVO LÍQUIDO UNIDADE   348     

26 ELÁSTICO P/ PAPEL Nº 18 PACOTE   84     

27 ENVELOPE KRAKT A4 CAIXA   50     
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28 
ENVELOPE KRAFT 24X34 (COM 100 

UND) 
CAIXA   50     

29 ENVELOPE CARTA CAIXA   6     

30 ENVELOPE KRAFT OFÍCIO ½ UND   2500     

31 ESTILETE UNIDADE   36     

32 ETIQUETA 25,4MM X 66,7MM CAIXA   12     

33 EXTRATOR DE GRAMPO UNIDADE   60     

34 FITA ABRAÇADEIRA PLÁSTICA UNIDADE   2500     

35 FITA ADESIVA TRANSPARENTE 12X30 UNIDADE   400     

36 
FITA ADESIVA TRANSPARENTE 

18MMX50M 
UNIDADE   200     

37 
FITA ADESIVA TRANSPARENTE 

45MMX50M 
UNIDADE   300     

38 FITA ADESIVA MARROM 45MMX45MM UNIDADE   60     

39 FITA BANANA 19MM UNIDADE   36     

40 FITA CORRETIVA TAPE UNIDADE   456     

41 FITA ADESIVA CREPADA UNIDADE   204     

42 FITA ADESIVA CREPADA UNIDADE   396     

43 FITA DUPLA FACE 18mmX30m UNIDADE   180     

44 FITA KRAFT 18MM UNIDADE   36     

45 FITA KRAFT 50mm X 50m UNIDADE   36     

46 FOLHA PAPEL PARDO UNIDADE   400     

47 GRAMPEADOR 26/6 UNIDADE   144     

48 GRAMPO GALVANIZADO 26/6 CAIXA   48     

49 GRAMPO GALVANIZADO 26/8 CAIXA   144     

50 GRAMPO GALVANIZADO 23/13 CAIXA   24     

51 GRAMPO TRILHO 600FLS PACOTE   15     

52 GRAMPOS TRILHO 200FLS PACOTE   15     

53 LÁPIS DE COR (12 CORES) CAIXAS   144     

54 LÁPIS GRAFITE HB Nº2 CAIXAS   10     

55 LIVRO ATA 200 FOLHAS UNIDADE   10     

56 LIVRO DE PROTOCOLO UNIDADE   60     

57 PAPEL SULFITE A4 75GR RESMA   930     

58 PAPEL SULFITE A3 75GR RESMA   50     

59 
PASTA COM DIVISÓRIAS (12 

DIVISÕES) 
UNIDADE   36     

60 PASTA COM DIVISÓRIAS UNIDADE   36     

61 PASTA POLIONDA 2 CM C/ ELÁSTICO UNIDADE   84     

62 
PASTA POLIONDA 35MM, COM 

ESLÁSTICO 
UNIDADE   60     

63 
PASTA POLIONDA 55MM, COM 

ELÁSTICO 
UNIDADE   60     

64 PASTA CAIXA BOX UNIDADE   198     
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65 PASTA CATÁLOGO, COM PLÁSTICO UNIDADE   60     

66 PASTA PLÁSTICA EM “L” PACOTE   12     

67 PASTA TRILHO PLÁSTICA UNIDADE   60     

68 PASTA TRANSPARENTE C/ ELÁSTICO UNIDADE   60     

69 PASTA SUSPENSA TRANSPARENTE UNIDADE   480     

70 PERCEVEJO CAIXA   12     

71 PERFURADOR 20 FLS. UNIDADE   36     

72 PERFURADOR MÉDIO UNIDADE   36     

73 
PILHA ALCALINA AA - TAMANHO 

PEQUENA 
PACOTE   132     

74 
PILHA ALCALINA AAA - TAMANHO 

PALITO 
PACOTE   240     

75 PINCEL ATÔMICO (VERMELHO) UNIDADE   36     

76 PINCEL ATÔMICO (AZUL) UNIDADE   48     

77 PINCEL ATÔMICO (PRETO) UNIDADE   48     

78 PLÁSTICO BOLHA BOBINA   8     

79 
PRANCHETA ACRÍLICO TAMANHO 

OFÍCIO 
UNIDADE   60     

80 QUADRO BRANCO UNIDADE   60     

81 RÉGUA (ALUMÍNIO) UNIDADE   36     

82 SACO PLÁSTICO TRANSPARENTE PACOTE   11     

83 TESOURA P/ ESCRITÓRIO UNIDADE   60     

84 TESOURA P/ ESCRITÓRIO UNIDADE   120     

85 TINTA PARA CARIMBO (PRETA) UNIDADE   12     

86 TINTA PARA CARIMBO (VERMELHA) UNIDADE   12     

87 TINTA PRA CARIMBO (AZUL) UNIDADE   12     

 

1 - PREÇO TOTAL OFERTADO: 

1.1 - O preço total ofertado é 

R$______________________(___________________________________). 

1.2 - O preço ofertado inclui todos os custos de mão de obra, taxas, impostos, seguros, 

encargos sociais, administração, trabalhistas, previdenciários, contribuições para fiscais e 

outros que venham a incidir sobre o objeto do Edital do Pregão Eletrônico nº __/202_. 

2 - DO PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA: 

2.1 - O prazo de validade desta proposta comercial é de 60 (SESSENTA) dias, contados 

da data de sua entrega ao pregoeiro, na forma do art. 90, §3º da Lei n. º 14.133/2021. 

3 - DADOS BANCÁRIOS: 

BANCO: 

CONTA CORRENTE: 

AGÊNCIA: 
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           Niterói, ___/___/____. 

 

 

_______________________ 

Proposta Comercial 

Assinar e carimbar 
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ANEXO III  

TERMO DE REFERÊNCIA  

 

Considerando as disposições da Lei n° 14.133/2021 e suas posteriores alterações e do 

Decreto municipal no 14.730/2023, bem como conforme exposto e fundamentado no 

Estudo Técnico Preliminar, a Fundação de Artes de Niterói – FAN, realizará processo 

licitatório através do procedimento de Sistema de Registro de Preços, na modalidade 

Pregão Eletrônico, objetivando registrar preços para o FORNECIMENTO DE MATERIAL DE 

ESCRITÓRIO, a fim de atender as necessidades da Fundação de Artes de Niterói – FAN e 

seus equipamentos. 

1. CONDIÇÕES GERAIS DA CONTRATAÇÃO  

1.1 O presente Termo de Referência tem por objeto o fornecimento de material de 

escritório visando atender a sede da FAN e os equipamentos culturais, sendo eles: Theatro 

Municipal João Caetano, o Museu de Arte Contemporânea, o Teatro Popular Oscar 

Niemeyer, o Centro Cultural Paschoal Carlos Magno, a Sala José Cândido de Carvalho (na 

sede da Fundação), a Companhia de Ballet da Cidade de Niterói, a Sala Nelson Pereira dos 

Santos, a Biblioteca Parque de Niterói, o Museu Janete Costa e o Solar do Jambeiro,, a fim 

de atender as necessidades da Fundação de Artes de Niterói – FAN, nos termos da tabela e 

descrições abaixo, conforme condições e exigências estabelecidas neste instrumento. 

ITEM 
UNIDADE 

DE 
MEDIDA 

QUANT ESPECIFICAÇÃO CATMAT 
DESCRIÇÃO 

CATMAT 
VALOR 

UNITÁRIO 
VALOR  
TOTAL 

1 UNIDADE 48 

APAGADOR PARA QUADRO 
BRANCO - CORPO PLÁSTICO, 

COM FELTRO E POSSIBILIDADE 
DE SE ARMAZENAR 2 (DOIS) 

PINCÉIS MARCADORES. 
DIMENSÕES APROXIMADAS 4 X 

17.2 X 7 CM, ADMITINDO-SE 
VARIAÇÃO DE +/- 5MM. 

427366 
Apagador 

Quadro Branco 
R$ 6,50 R$ 312,00 

2 UNIDADE 120 

APONTADOR PARA LÁPIS, TIPO 
ESCOLAR, SEM DEPÓSITO, EM 
MATERIAL PLÁSTICO, COM 01 
(UM) FURO, LÂMINA EM AÇO 

INOXIDÁVEL. 

464636 Apontador Lápis R$ 0,87 R$ 104,40 

3 PACOTE 72 

AUTOADESIVO PARA RECADOS, 
DIMENSÕES MÍNIMAS 38 X 50 
MM, DIVERSAS CORES, COM 
ADERÊNCIA FIRME E FÁCIL 
REMOÇÃO. BLOCO COM 100 

(CEM) FOLHAS. PACOTE COM 04 
(QUATRO) UNIDADES. 

447930 Bloco Recado R$ 4,12 R$ 296,64 

4 ROLO 24 
BARBANTE DE ALGODÃO, 8 
FIOS, 138GRS, 180 M, CRU. 

435053 
Barbante 
Algodão 

R$ 13,17 R$ 316,08 
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5 UNIDADE 252 

BORRACHA BRANCA COM CAPA 
PLÁSTICA PROTETORA E 

REMOVÍVEL - APAGADOR DE 
ESCRITA À LÁPIS E GRAFITE -

MEDINDO APROXIMADAMENTE 
45 X 25 X 10MM, MACIA. 

430291 
Borracha 

Apagadora 
Escrita 

R$ 1,94 R$ 488,88 

6 UNIDADE 72 

CADERNO PEQUENO, 
PAUTADO, CAPA DURA, 96 

FOLHAS COR BRANCA, CORES 
DE CAPA VARIADAS. 

380622 Caderno R$ 6,93 R$ 498,96 

7 UNIDADE 72 
CADERNO ESPIRAL, 96 FOLHAS, 

CAPA DURA, TIPO 
UNIVERSITÁRIO. 

396439 Caderno R$ 10,61 R$ 763,92 

8 CAIXA 30 

CORPO PLÁSTICO CILÍNDRICO 
OU SEXTAVADO, COM PONTA 
DE AÇO INOX E PROTETOR DE 
METAL, ESPESSURA DE 1,0 MM 

(MÉDIA), TINTA BASE ÓLEO - 
COR AZUL - CAIXA COM 50 
(CINQUENTA) UNIDADES. 

462546 
Caneta 

Esferográfica 
R$ 29,78 R$ 893,40 

9 CAIXA 13 

CORPO PLÁSTICO CILÍNDRICO 
OU SEXTAVADO, COM PONTA 
DE AÇO INOX E PROTETOR DE 
METAL, ESPESSURA DE 1,0 MM 

(MÉDIA), TINTA BASE ÓLEO - 
COR PRETA - CAIXA COM 50 

(CINQUENTA) UNIDADES. 

392277 
Caneta 

Esferográfica 
R$ 33,93 R$ 441,09 

10 CAIXA 12 

CORPO PLÁSTICO, COM PONTA 
ESFERA DE TUNGSTÊNIO, 

ESPESSURA DE 1,0 MM (MÉDIA), 
CARGAS: 1 UN TINTA BASE 

ÓLEO COR VERMELHA - CAIXA 
COM 50 (CINQUENTA) 

UNIDADES.. 

289211 
Caneta 

Esferográfica 
R$ 34,00 R$ 408,00 

11 CAIXA 17 

PINCEL PARA QUADRO 
BRANCO, NA COR AZUL, PONTA 

REDONDA, TINTA À BASE DE 
ÁLCOOL. CAIXA COM 12  (DOZE) 

UNIDADES. 

447943 
Pincel Quadro 

Branco / 
Magnético 

R$ 24,60 R$ 418,20 

12 CAIXA 17 

PINCEL PARA QUADRO 
BRANCO, NA COR PRETA, 
PONTA REDONDA, TINTA À 

BASE DE ÁLCOOL. CAIXA COM 
12 (DOZE) UNIDADES. 

447944 
Pincel Quadro 

Branco / 
Magnético 

R$ 25,85 R$ 439,45 

13 CAIXA 17 

PINCEL PARA QUADRO 
BRANCO, NA COR VERMELHA, 

PONTA REDONDA, TINTA À 
BASE DE ÁLCOOL. CAIXA COM 

12 (DOZE) UNIDADES. 

447945 
Pincel Quadro 

Branco / 
Magnético 

R$ 25,83 R$ 439,11 

14 UNIDADE 300 

CANETA HIDROGRÁFICA 
FLUORESCENTE AMARELA, A 
BASE D'ÁGUA, PARA MARCAR 

TEXTO. 

279317 
Caneta Marca-

Texto 
R$ 1,19 R$ 357,00 

15 UNIDADE 36 

CANETA HIDROGRÁFICA 
FLUORESCENTE LARANJA, A 
BASE D'ÁGUA, PARA MARCAR 

TEXTO. 

279314 
Caneta Marca-

Texto 
R$ 1,30 R$ 46,80 

16 UNIDADE 72 

CANETA HIDROGRÁFICA 
FLUORESCENTE VERDE, A 

BASE D'ÁGUA, PARA MARCAR 
TEXTO. 

279312 
Caneta Marca-

Texto 
R$ 1,13 R$ 81,36 
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17 CAIXA 30 
CLIPS DE AÇO GALVANIZADO 
N°1 - 29 MM, CAIXA COM 100 

(CEM) UNIDADES. 
483430 Clipe R$ 4,06 R$ 121,80 

18 CAIXA 24 

CLIPS Nº 2/0; - FABRICADO EM 
AÇO GALVANIZADO. 

DIMENSÕES: - 9 X 6 X 3 CM 
(COMPRIMENTO X LARGURA X 

ALTURA); CAIXA COM 100 
(CINQUENTA) UNIDADES . 

272501 Clipe R$ 3,00 R$ 72,00 

19 CAIXA 216 

CLIPS Nº 3/0; DIÂMETRO DO 
ARAME: 1.25 MM. - LARGURA 
APROXIMADA DO CLIPES: 11 

MM. - ALTURA APROXIMADA DO 
CLIPES: 36 MM. – CAIXA COM 50 

(CINQUENTA) UNIDADES . 

483431 Clipe R$ 1,96 R$ 423,36 

20 CAIXA 228 

CLIPS Nº 8/0 QUANTIDADE: - 
AÇO GALVANIZADO. 

DIMENSÕES:- 12 X 9 X 6 CM 
(COMPRIMENTO X LARGURA X 

ALTURA); CAIXA COM 50 
(CINQUENTA) UNIDADES . 

271779 Clipe R$ 3,86 R$ 880,08 

21 UNIDADE 156 

COLA BASTÃO, MATERIAL: PVA, 
GLICERINA, ÁGUA E 

CONSERVANTES, CIRCULAR, 
10gr 

321034 Cola R$ 4,97 R$ 775,32 

22 CAIXA 20 

COLA PLÁSTICA, LÍQUIDA, TIPO 
ESCOLAR, NÃO TÓXICA, PARA 

COURO, PAPEL E TECIDO. 
FRASCO COM 90 ML OU 90G. 

CAIXA COM 12 (DOZE) 
UNIDADES. 

382072 Cola R$ 31,23 R$ 624,60 

23 CAIXA 60 

COPO DESCARTÁVEL EM 
POLIPROPILENO (PP), ATÓXICO, 
200 ML, PARA LÍQUIDOS FRIOS 

OU QUENTES, CORPO FRISADO, 
BORDAS ARREDONDADAS NÃO 

CORTANTES, SEM 
TELESCOPAMENTO, COM 

GRAVAÇÃO INDELÉVEL NO 
CORPO DO COPO DA MARCA 
DO FABRICANTE. O PRODUTO 
DEVERÁ ESTAR DE ACORDO 

COM A NORMA ABNT NBR 
14865:2012. 

ACONDICIONAMENTO EM 
SACOS PLÁSTICOS, LACRADOS. 

CONTENDO 2500 (DOIS MIL E 
QUINHENTOS) COPOS EM CADA 

CAIXA. 

419219 
Copo 

Descartável 
R$ 108,65 R$ 6.519,00 

24 CAIXA 132 

COPO DESCARTÁVEL 
BIODEGRADÁVEL EM 

POLIPROPILENO (PP), ATÓXICO, 
50 ML, PARA LÍQUIDOS FRIOS 

OU QUENTES, CORPO FRISADO, 
BORDAS ARREDONDADAS NÃO 

CORTANTES, SEM 
TELESCOPAMENTO, COM 

GRAVAÇÃO INDELÉVEL NO 
CORPO DO COPO DA MARCA 
DO FABRICANTE. O PRODUTO 
DEVERÁ ESTAR DE ACORDO 

COM A NORMA ABNT NBR 
14865:2012. 

ACONDICIONAMENTO EM 

612246 
Copo 

Descartável 
R$ 103,30 R$ 13.635,60 
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SACOS PLÁSTICOS, LACRADOS. 
CONTENDO 5000 (CINCO MIL) 

COPOS EM CADA CAIXA. 

25 UNIDADE 348 

CORRETIVO LÍQUIDO A BASE DE 
ÁGUA EM FRASCOS DE 18 ML, 

EMBALAGEM DE PLÁSTICA, 
RÍGIDO, COM TAMPA 

ROSQUEADA, RESINAS 
PLASTIFICANTES E PIGMENTOS, 

INODORO E ATÓXICO. 

201129 
Corretivo 
Líquido 

R$ 1,88 R$ 654,24 

26 PACOTE 84 
ELÁSTICO 100% LÁTEX, 

NÚMERO 18, ESPESSURA 1,5 
MM, CAIXA 100gr 

602172 Cinta Elástica R$ 4,43 R$ 372,12 

27 CAIXA 50 

ENVELOPE PARA 
CORRESPONDÊNCIA TIPO 
SACO EM PAPEL KRAFT, 

MEDINDO APROX. 229X324 MM, 
COM 80G/M² - CAIXA COM 100 

(CEM) UNIDADES. 

467021 Envelope R$ 49,10 R$ 2.455,00 

28 CAIXA 50 

ENVELOPE KRAFT 24X34 PESO: 
1,6 CAIXA: 100 UNIDADES 

DIMENSÕES DA CAIXA (CM): 
37X27X7CM COR: KRAFT 

MATERIAL / MODELO: SACO 
TAMANHO: 240X340MM 

486006 Envelope R$ 60,70 R$ 3.035,00 

29 CAIXA 6 
ENVELOPE PARA CARTA, COR 

BRANCA, CX C/100, 114X162MM. 
474754 Envelope R$ 41,21 R$ 247,26 

30 UND 2500 
TIPO DE ENVELOPE: SACO 

TAMANHO: 176 MM X 250 MM 
COR: KRAFT NATURAL 

459310 Envelope R$ 0,19 R$ 475,00 

31 UNIDADE 36 

ESTILETE COM CABO EM 
PLÁSTICO RÍGIDO, LÂMINA DE 
AÇO CARBONO ESTREITO 18 
MM DE LARGURA, AVANÇO 

GRADUÁVEL COM TRAVA DE 
SEGURANÇA. 

432003 Estilete R$ 7,68 R$ 276,48 

32 CAIXA 12 

ETIQUETA; MEDINDO 25,4 X 66,7 
MM; NA COR BRANCA; 

QUANTIDADE APROXIMADA 
POR FOLHA: 20 (VINTE) 

ETIQUETAS; APRESENTAÇÃO 
NO FORMATO CARTA, CAIXA 

COM 100 (CEM) FOLHAS. 

419641 
Etiqueta Auto-

Adesiva 
R$ 80,00 R$ 960,00 

33 UNIDADE 60 
EXTRATOR DE GRAMPO, TIPO 

ESPÁTULA EM AÇO INOXIDÁVEL 
CROMADO, MEDIDA 15CM 

292448 Extrator Grampo R$ 2,19 R$ 131,40 

34 UNIDADE 2500 
ABRAÇADEIRA EM NYLON 

200MM X 4,8MM COR PRETO 
440975 Abraçadeira R$ 11,81 R$ 29.525,00 

35 UNIDADE 400 

FITA ADESIVA, MATERIAL 
POLIPROPILENO 

TRANSPARENTE, TIPO 
MONOFACE, MEDIDA 12MMX30M 

463228 Fita Adesiva R$ 1,35 R$ 540,00 

36 UNIDADE 200 

FITA ADESIVA, MATERIAL 
POLIPROPILENO 

TRANSPARENTE, TIPO 
MONOFACE, MEDIDA 18MMX50M 

481055 Fita Adesiva R$ 3,03 R$ 606,00 

37 UNIDADE 300 

FITA ADESIVA, MATERIAL 
POLIPROPILENO 

TRANSPARENTE, TIPO 
MONOFACE, MEDIDA 45MMX50M 

(PACOTE COM 4 UND) 

279059 Fita Adesiva R$ 6,46 R$ 1.938,00 
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38 UNIDADE 60 
FITA ADESIVA, MATERIAL 
POLIPROPILENO  DE COR 

MARROM, MEDIDA 45MMX45M 
463261 Fita Adesiva R$ 5,27 R$ 316,20 

39 UNIDADE 36 
FITA ADESIVA, DUPLA FACE 

ACRÍLICA , 1MM ESPESSURA , 
medida 19MM X20M 

355108 Fita Adesiva R$ 41,16 R$ 1.481,76 

40 UNIDADE 456 
CORRETIVO EM FITA 

4,2MMX12M MINI TAPE UN 
334257 Corretivo Fita R$ 6,99 R$ 3.187,44 

41 UNIDADE 204 

FITA ADESIVA DE PAPEL 
CREPADA, EM ROLO DE 

(18MMX50M) ADMITINDO-SE 
VARIAÇÃO DE +/- 2MM 

461963 Fita Adesiva R$ 6,18 R$ 1.260,72 

42 UNIDADE 396 

FITA ADESIVA DE PAPEL 
CREPADA, EM ROLO DE 

(48MMX50M) ADMITINDO-SE 
VARIAÇÃO DE +/- 2MM. 

601347 Fita Adesiva R$ 12,88 R$ 5.100,48 

43 UNIDADE 180 

FITA DUPLA FACE 
POLIPROPILENO BI-ORIENTADO, 

ACRILICO A BASE AGUA, 
TRANSPARENTE, considerar 

variação de 3mm, medida 
18MMX30MM 

463240 Fita Adesiva R$ 8,05 R$ 1.449,00 

44 UNIDADE 36 
FITA ADESIVA PAPEL KRAFT 

LISO 63G/M2 18MM X 50M. 
316564 Fita Adesiva R$ 25,90 R$ 932,40 

45 UNIDADE 36 

COR: MARROM KRAFT 
MEDIDAS: LARGURA DE 50 

MILÍMETROS E COMPRIMENTO 
DE 50 METROS ESPESSURA: 

0,145MM 

356778 Fita Adesiva R$ 26,14 R$ 941,04 

46 UNIDADE 400 

ESPECIFICAÇÕES: PAPEL 
PARDO MONOLÚCIDO COM 

GRAMATURA E MEDIDAS 
APROXIMADAS DE 80 G  e 
DIMENSÕES 66cm X 96cm 

200593 Papel Kraft R$ 0,58 R$ 232,00 

47 UNIDADE 144 

GRAMPEADOR DE MESA MÉDIO; 
CAPACIDADE PARA GRAMPEAR 

25 (VINTE E CINCO) FLS. DE 
GRAMATURA 75G/M², GRAMPOS 

26/6; ESTRUTURA EM METAL; 
NA COR PRETA, MEDINDO NÃO 

INFERIOR A 15 CM. 

405907 Grampeador R$ 17,12 R$ 2.465,28 

48 CAIXA 48 
GRAMPO PARA GRAMPEADOR 

26/6, GALVANIZADO, CAIXA COM 
5.000 (CINCO MIL) UNIDADES. 

425226 
Grampo 

Grampeador 
R$ 5,50 R$ 264,00 

49 CAIXA 144 
GRAMPO PARA GRAMPEADOR 

26/8, GALVANIZADO, CAIXA COM 
5.000 (CINCO MIL) UNIDADES. 

356448 
Grampo 

Grampeador 
R$ 13,74 R$ 1.978,56 

50 CAIXA 24 

GRAMPO PARA GRAMPEADOR 
23/13, GALVANIZADO, CAIXA 

COM 5.000 (CINCO MIL) 
UNIDADES. 

336780 
Grampo 

Grampeador 
R$ 18,41 R$ 441,84 

51 PACOTE 15 

GRAMPO TRILHO DE PLÁSTICO 
ESTENDIDO (POLIPROPILENO 
INJETADO) NA COR BRANCA 

LEITOSA PARA ATÉ 600 
(SEISCENTAS) FOLHAS, 

PACOTE COM 50 (CINQUENTA) 
JOGOS. 

402726 
Grampo Trilho 
Encadernador 

R$ 14,42 R$ 216,30 

52 PACOTE 15 

GRAMPOS TRILHO PLÁSTICO 80 
MM P/ 200 (DUZENTAS) FOLHAS, 
PACOTE COM 50 (CINQUENTA) 

JOGOS. 

277295 
Grampo Trilho 
Encadernador 

R$ 14,00 R$ 210,00 
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53 CAIXAS 144 

LÁPIS DE COR PERMANENTE 
EM TAMANHO PADRÃO E 

FORMA HEXAGONAL. CAIXA 
COM 12 (DOZE) CORES. 

284632 Lápis De Cor R$ 7,24 R$ 1.042,56 

54 CAIXAS 10 
LÁPIS GRAFITE, HB Nº 2, CAIXA 
COM 144 (CENTO E QUARENTA 

E QUATRO) UNIDADES. 
405822 Lápis Preto R$ 47,86 R$ 478,60 

55 UNIDADE 10 

LIVRO ATA OFÍCIO PAUTADO E 
NUMERADO, MEDINDO 

(220X330) MM ADMITINDO-SE 
VARIAÇÃO DE +/- 5MM, COM NO 

MÍNIMO 200 (DUZENTAS) 
FOLHAS NUMERADAS 

463253 Livro Ata R$ 31,40 R$ 314,00 

56 UNIDADE 60 

LIVRO DE PROTOCOLO, 
MEDINDO 155 X 210 MM, 

ADMITINDO-SE VARIAÇÃO DE +/- 
10MM E NO MÍNIMO 100 (CEM) 

FOLHAS NUMERADAS. 

402513 Livro Protocolo R$ 11,58 R$ 694,80 

57 RESMA 930 PAPEL SULFITE A4 75G 461889 
Papel Para 
Impressão 
Formatado 

R$ 22,35 R$ 20.785,50 

58 RESMA 50 PAPEL SULFITE A3 75GR 461863 
Papel Para 
Impressão 
Formatado 

R$ 66,42 R$ 3.321,00 

59 UNIDADE 36 
PASTA SANFONADA, PLÁSTICA, 

DUPLICATA, 186X245MM, 12 
(DOZE) DIVISÓRIAS. 

319372 Pasta Arquivo R$ 19,48 R$ 701,28 

60 UNIDADE 36 

PASTA PLÁSTICA 
TRANSPARENTE, TAMANHO A4, 

COM 31 (TRINTA E UMA) 
DIVISÓRIAS SANFONADAS. 

338184 Pasta Arquivo R$ 49,30 R$ 1.774,80 

61 UNIDADE 84 

PASTA DE PLÁSTICO POLIONDA 
COM ABAS E ELÁSTICO, 

MEDINDO APROXIMADAMENTE 
20MM. 

437765 Pasta Arquivo R$ 3,96 R$ 332,64 

62 UNIDADE 60 

PASTA DE PLÁSTICO POLIONDA 
COM ABAS E ELÁSTICO, 

MEDINDO APROXIMADAMENTE 
35MM. 

412367 Pasta Arquivo R$ 3,98 R$ 238,80 

63 UNIDADE 60 

PASTA DE PLÁSTICO POLIONDA 
COM ABAS E ELÁSTICO, 

MEDINDO APROXIMADAMENTE 
55MM. 

285465 Pasta Arquivo R$ 5,40 R$ 324,00 

64 UNIDADE 198 

CAIXA BOX PLÁSTICA DE 
POLIONDA APROXIMADAMENTE 

(350MMX245MMX135MM) 
DIVERSAS CORES. 

459412 Caixa Arquivo R$ 6,18 R$ 1.223,64 

65 UNIDADE 60 

TIPO DE FICHÁRIO PARAFUROS 
MATERIAL PVC TAMANHO DAS 

FOLHAS OFÍCIO COM ANÉIS 
COMPRIMENTO X LARGURA 330 
MM X 225 MM 100 ENVELOPES 

PLASTICOS 

281981 Pasta Arquivo R$ 21,52 R$ 1.291,20 

66 PACOTE 12 

PASTA PLÁSTICA EM “L” 
TRANSPARENTE, TAMANHO A4 
COM CORTE EM MEIA LUA NA 

BORDA. PRODUTO EM 
POLIPROPILENO; DIMENSÃO: 
330 X 230 MM, ADMITINDO-SE 

VARIAÇÃO DE +/- 3MM; 
FORMATO: OFÍCIO; PACOTE 

COM 10 (DEZ) UNIDADES. 

316365                          
402798 

Pasta Arquivo R$ 11,75 R$ 141,00 
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67 UNIDADE 60 

PASTA GRAMPO TRILHO 
PLÁSTICA OFÍCIO 

ESPECIFICAÇÕES: GRAMPO 
TRILHO PLÁSTICO; COR 

TRANSPARENTE; DIMENSÕES: 
34 X 23 X 1 CM (COMPRIMENTO 

X LARGURA X ALTURA); 

353424 Pasta Arquivo R$ 2,35 R$ 141,00 

68 UNIDADE 60 

PASTA TRANSPARENTE COM 
ABAS E ELÁSTICO, FORMATO 

OFÍCIO (350X235MM), 
ADMITINDO-SE VARIAÇÃO DE +/- 

3MM. 

359206 Pasta Arquivo R$ 2,56 R$ 153,60 

69 UNIDADE 480 

PASTA SUSPENSA PLÁSTICA 
TRANSPARENTE, HASTE 

PLÁSTICA, MEDINDO 
APROXIMADAMENTE 

360X245MM, ADMITINDO-SE 
VARIAÇÕES DE +/- 5MM. 

313283 Pasta Arquivo R$ 5,65 R$ 2.712,00 

70 CAIXA 12 

PERCEVEJOS LATINADOS PARA 
MURAL/QUADRO DE CORTIÇA, 
10 MM, CAIXA COM 100 (CEM) 

UNIDADES. 

202054 Percevejo R$ 3,61 R$ 43,32 

71 UNIDADE 36 

PERFURADOR MANUAL DE 
PAPEL - ESTRUTURA METÁLICA, 

PINTURA ELETROSTÁTICA NA 
COR PRETA, DIÂMETRO DOS 
FUROS DE 6MM, DISTÂNCIA 
ENTRE OS DOIS FUROS DE 
80MM; GUIA MARCADOR DE 
CENTRALIZAÇÃO DE FOLHA, 
BASE COM DEPÓSITO PARA 

APARAS, SEM AJUSTE DE 
FUROS; CAPACIDADE PARA 

PERFURAR 3MM E/OU 20 FLS. 
75G/M², COM SISTEMA DE 

TRAVA. 

202377 Perfurador Papel R$ 18,40 R$ 662,40 

72 UNIDADE 36 

- COMPACTO: BOTÃO QUE 
TRAVA A ALAVANCA NA 
POSIÇÃO PARA BAIXO.- 

TAMANHO DO FURO: 5,5MM - 
DISTÂNCIA DOS INTERFUROS 
PADRÃO (8CM) - PERFURA DE 

45 FOLHAS OU SUPERIOR 

284574 Perfurador Papel R$ 101,08 R$ 3.638,88 

73 PACOTE 132 

PILHA TIPO ALCALINA, MODELO 
“AA” TAMANHO PEQUENA, 

PACOTE COM 04 (QUATRO) 
UNIDADES. 

419859 Pilha R$ 18,23 R$ 2.406,36 

74 PACOTE 240 

PILHA TIPO ALCALINA, MODELO 
“AAA” TAMANHO PALITO - 

PACOTE COM 04 (QUATRO) 
UNIDADES. 

419860 Pilha R$ 16,17 R$ 3.880,80 

75 UNIDADE 36 

PINCEL ATÔMICO, MATERIAL: 
PLÁSTICO, TIPO PONTA: 
FELTRO, TIPO CARGA: 

DESCARTÁVEL, COR TINTA: 
VERMELHO 

257034 Pincel Atômico R$ 5,25 R$ 189,00 

76 UNIDADE 48 

PINCEL ATÔMICO, MATERIAL: 
PLÁSTICO, TIPO PONTA: 
FELTRO, TIPO CARGA: 

DESCARTÁVEL, COR TINTA: 
AZUL 

257031 Pincel Atômico R$ 5,57 R$ 267,36 

77 UNIDADE 48 
PINCEL ATÔMICO, MATERIAL: 

PLÁSTICO, TIPO PONTA: 
FELTRO, TIPO CARGA: 

257033 Pincel Atômico R$ 4,74 R$ 227,52 
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DESCARTÁVEL, COR TINTA: 
PRETO 

78 BOBINA 8 
BOBINA PLÁSTICO BOLHA 1,30 X 

100M 
483484 Plástico Bolha R$ 130,45 R$ 1.043,60 

79 UNIDADE 60 
PRANCHETA ACRÍLICO 
TAMANHO OFÍCIO COM 
PRENDEDOR DE METAL 

284575 
Prancheta 

Portátil 
R$ 15,67 R$ 940,20 

80 UNIDADE 60 

QUADRO BRANCO; MATERIAL 
MOLDURA: ALUMÍNIO, COM 
SUPORTE PARA CANETAS; 

DIMENSÃO: 90 X 120 CM 
APROXIMADAMENTE. 

271454 Quadro Branco R$ 112,87 R$ 6.772,20 

81 UNIDADE 36 
RÉGUA DE ALUMÍNIO 30CM, 

COM ESCALA EM CENTÍMETRO 
E POLEGADA. 

468297 Régua Escritório R$ 9,30 R$ 334,80 

82 PACOTE 11 

SACO PLÁSTICO 
TRANSPARENTE, CRISTAL LISO, 

TAMANHO A4COM 4 FUROS 
0,05MM, 229MMX314MM PACOTE 

COM 50 UND 

360183 
Envelope 
Plástico 

R$ 24,20 R$ 266,20 

83 UNIDADE 60 

TESOURA, FORJADA EM AÇO 
INOXIDÁVEL, 13 CM 

APROXIMADAMENTE, CABO 
PLÁSTICO ANATÔMICO. 

325893 Tesoura R$ 2,96 R$ 177,60 

84 UNIDADE 120 

TESOURA “8”, FORJADA EM AÇO 
INOXIDÁVEL, 21 CM 

APROXIMADAMENTE, CABO 
PLÁSTICO ANATÔMICO. 

477123 Tesoura R$ 14,08 R$ 1.689,60 

85 UNIDADE 12 
TINTA PARA CARIMBO - COR 

PRETA - COM 40 ML. 
411718 

Tinta Para 
Carimbo 

R$ 5,11 R$ 61,32 

86 UNIDADE 12 
TINTA PARA CARIMBO - COR 

VERMELHA - COM 40 ML. 
410329 

Tinta Para 
Carimbo 

R$ 4,95 R$ 59,40 

87 UNIDADE 12 
TINTA PARA CARIMBO COR 

AZUL COM 40 ML. 
416510 

Tinta Para 
Carimbo 

R$ 4,87 R$ 58,44 

Valor Total R$ 149.438,99 

1.2 A descrição completa dos itens que compõem o objeto do presente encontra-se 

pormenorizada no Anexo B deste Termo de Referência. 

1.3 O objeto desta contratação não se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme 

artigos 174 e seguintes do Decreto nº 14.730/2023. 

1.4 Trata-se de bem comum, a ser contratado mediante licitação, na modalidade pregão, 

em sua forma eletrônica, conforme definido no art. 6º, XIII da Lei n.º 14.133/2021, uma vez 

que os padrões de desempenho e qualidade estão objetivamente definidos no Estudo Técnico 

Preliminar, tendo como base as especificações usuais de mercado; 

1.5 O prazo de vigência da contratação é de 12 meses a contar da assinatura do contrato 

a ser firmado, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021. 

1.6 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serão aplicadas em relação à 

vigência da contratação. 



 

Página 62 de 145 
 

Fundação de Arte de Niterói - FAN 
Rua Presidente Pedreira, n.º 98, Ingá, Niterói - RJ, CEP: 24210-470 

2. FUNDAMENTAÇÃO E DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO  

2.1. A Fundamentação da Contratação e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada 

em Tópico específico dos Estudos Técnicos Preliminares, apêndice deste Termo de 

Referência. Tal material é indispensável, uma vez que os itens de escritório serão utilizados 

no atendimento dos trabalhos desenvolvidos internamente e nos atendimentos prestados 

aos munícipes. 

3. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO 

OBJETO E ESPECIFICAÇÃO DO PRODUTO 

3.1. Os materiais de escritório objeto da presente contratação devem ser fornecidos para 

continuidade dos serviços administrativos realizados pela Fundação de Artes de Niterói e 

seus dispositivos, com a finalidade de manter as atividades diárias dos empregados de forma 

mais eficiente, considerando que a falta desses insumos poderá resultar em interrupções nas 

rotinas e nos atendimentos prestados à população, impactando de maneira negativa a vida 

dos usuários atendidos diariamente, assim como poderá afetar, de maneira geral, a eficiência 

dos serviços ofertados nos Dispositivos da FAN.  

3.2. Além disso, destaca-se que o fornecimento se dará de forma parcelada, conforme 

informado no Estudo Técnico Preliminar, visando minimizar os custos desnecessários, bem 

como garantir que a Administração tenha a discricionariedade de agir conforme suas 

necessidades, podendo flexibilizar suas despesas, com a devida adequação aos recursos 

disponíveis, na forma do inciso IV, art.40 do Decreto nº 14.730/2023 de Niterói. 

3.3. Os critérios de sustentabilidade – melhor especificados no Item 4 do presente Termo 

de Referência – devem abranger cada fase do ciclo de vida do objeto quais sejam: produção 

(extração, qualidade da água, embalagem), distribuição, uso e destinação final, na forma 

prevista no Art. 6º, XXIII, “c” da Lei n. º 14.133/21. 

4. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

Sustentabilidade: 

4.1. Os materiais ofertados devem ser produzidos por fabricantes compromissados com o 

meio ambiente, que mantenham programa continuado de sustentabilidade ambiental, e 

que, além de se enquadrarem no disposto nos itens anteriores, comprovem que cumprem 

a legislação ambiental pertinente ao objeto da licitação 

4.2. A Contratada deve responsabilizar-se pela correta destinação final de todos os resíduos 

sólidos gerados pelos produtos fornecidos que necessitam de destinação ambientalmente 

adequada (incluindo embalagens vazias). 

4.3. Deve ser dada prioridade, aos produtos reciclados e recicláveis e para bens que 

considerem compatíveis com padrões de consumo social e ambientalmente sustentáveis, 
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consoante ao art. 7º, XI, da Lei n.º 12.305 de 2010 – Lei de Políticas Nacionais de Resíduos 

sólidos. 

4.4. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrição do 

objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de 

Contratações Sustentáveis: 

4.4.1. Os licitantes devem oferecer produtos acondicionados, preferencialmente, em 

embalagem individual adequada, com o menor volume possível, que seja dada a 

prioridade a utilização de materiais recicláveis, de forma a garantir a máxima proteção 

durante o transporte e o armazenamento 

4.4.2. Que os materiais não contenham substâncias perigosas em concentração acima 

da recomendada pelos Órgãos de Controle 

4.4.3. Deve ser dada prioridade, aos produtos reciclados e recicláveis e para bens que 

considerem compatíveis com padrões de consumo social e ambientalmente 

sustentáveis, consoante ao art. 7º, XI, da Lei n.º 12.305 de 2010 – Lei de Políticas 

Nacionais de Resíduos sólidos.  

Subcontratação 

4.5. Não é admitida a subcontratação do objeto contratual tendo em vista que apenas se 

mostra cabível quando o objeto a ser licitado comporta execução complexa, de modo que 

alguma fase/ etapa/ aspecto requeira a participação de terceiros em razão dos princípios 

da especialização e da concentração das atividades, o que não é o caso 

Garantia da contratação 

4.6. Não haverá exigência da garantia da contratação dos artigos 96 e seguintes da Lei nº 

14.133, de 2021, pelas razões constantes do Estudo Técnico Preliminar. 

5. MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO 

Das Condições 

5.1. A pessoa jurídica a ser contratada deverá atender as exigências legais da Lei n.º 

14.133/2021, sob pena de desclassificação da sua proposta. 

5.2. A Contratada garantirá a qualidade dos produtos, ficando sujeita às penalidades previstas 

quando os entregar em desconformidade com o que foi contratado. 

5.3. A Contratada deverá responsabilizar-se por todas as despesas de embalagem, seguros, 

transporte, tributos, encargos trabalhistas e previdenciários, decorrentes da contratação. 

5.4. Os materiais poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as 

especificações/quantidades constantes neste Termo de Referência e na proposta, devendo 

ser substituídos/completados no prazo de 5 (cinco) dias úteis, a contar da comunicação 
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formal da Contratante, às custas da Contratada, sem prejuízo da aplicação das penalidades 

cabíveis, na forma do artigo 119 da Lei nº 14.133/2021.  

5.5. Caso ocorram reclamações sobre a qualidade dos produtos fornecidos, a Contratada 

deverá providenciar a imediata correção das deficiências, falhas ou irregularidades 

apontadas pela fiscalização. 

5.6. A entrega do presente objeto deverá ocorrer no Almoxarifado Geral da FAN, localizado 

na Rua Presidente Pedreira, 98 – Ingá – Niterói - Cep: 24210-470, da 10h às 17h, em dias 

úteis, quando serão apontados todos os vícios aparentes e remanescentes de sua entrega. 

Garantia, manutenção e assistência técnica 

5.7. Casos omissos deverão observar o estabelecido na Lei n.º 8.078, de 11 de setembro de 

1990 (Código de Defesa do Consumidor) e demais legislações aplicáveis. 

5.8. A empresa fornecedora dos materiais será responsável durante a garantia pela 

substituição, troca ou reposição dos materiais caso apresentem defeitos, avarias ou 

incompatibilidade com as especificações deste Termo de Referência. 

6. MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO 

6.1. O contrato deverá ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cláusulas 

avençadas e as normas do Decreto Municipal 14.730/2023 e a Lei nº 14.133, de 2021, e 

cada parte responderá pelas consequências de sua inexecução total ou parcial. 

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisação ou suspensão do contrato, o 

cronograma de execução será prorrogado automaticamente pelo t 

empo correspondente, anotadas tais circunstâncias mediante simples apostila. 

6.3. As comunicações entre o órgão ou entidade e a contratada devem ser realizadas por 

escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem 

eletrônica para esse fim. 

6.4. O órgão ou entidade poderá convocar representante da empresa para adoção de 

providências que devam ser cumpridas de imediato. 

6.5. Após a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o órgão ou entidade poderá 

convocar o representante da empresa contratada para reunião inicial para apresentação 

do plano de fiscalização, que conterá informações acerca das obrigações contratuais, dos 

mecanismos de fiscalização, das estratégias para execução do objeto, do plano 

complementar de execução da contratada, quando houver, do método de aferição dos 

resultados e das sanções aplicáveis, dentre outros. 
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Fiscalização Técnica (Art. 17, II, c/c Art. 21 do Decreto nº 14.730/23) 

6.6. A execução do contrato deverá ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do 

contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei nº 14.133, de 2021, art. 117, caput). 

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhará a execução do contrato, para que sejam 

cumpridas todas as condições estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores 

resultados para a Administração. 

6.7.1 O fiscal técnico do contrato anotará no histórico de gerenciamento do contrato 

todas as ocorrências relacionadas à execução do contrato, com a descrição do que for 

necessário para a regularização das faltas ou dos defeitos observados. (Lei nº 14.133, de 

2021, art. 117, §1º) 

6.7.2. Identificada qualquer inexatidão ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato 

emitirá notificações para a correção da execução do contrato, determinando prazo para 

a correção.  

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informará ao gestor do contato, em tempo hábil, a 

situação que demandar decisão ou adoção de medidas que ultrapassem sua 

competência, para que adote as medidas necessárias e saneadoras, se for o caso.  

6.7.4. No caso de ocorrências que possam inviabilizar a execução do contrato nas datas 

aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicará o fato imediatamente ao gestor do 

contrato.  

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicará ao gestor do contrato, em tempo hábil, o 

término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas à renovação tempestiva ou à 

prorrogação contratual  

Fiscalização Administrativa (Art. 17, III, c/c Art. 22 do Decreto nº 14.730/23) 

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificará a manutenção das condições de 

habilitação da contratada, acompanhará o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas 

e a formalização de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos 

comprobatórios pertinentes, caso necessário (Art. 23, I e II, do Decreto nº 11.246, de 2022). 

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigações contratuais, o fiscal administrativo 

do contrato atuará tempestivamente na solução do problema, reportando ao gestor do 

contrato para que tome as providências cabíveis, quando ultrapassar a sua 

competência; (Decreto nº 11.246, de 2022, art. 23, IV). 

6.9. Além do disposto acima, a fiscalização contratual obedecerá às seguintes rotinas: 

6.9.1. prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realização das 

tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e à formalização 

de apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do 

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117§1
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117§1
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm#art23
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm#art23
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pagamento e ao acompanhamento de garantias e glosas; 

 

6.9.2. Certificar-se de que a contratada mantém, durante toda execução do contrato, as 

condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação e/ou na contratação, 

solicitando os documentos necessários a esta constatação, com especial atenção para a 

regularidade trabalhista e previdenciária nos casos de obras e serviços com dedicação 

exclusiva (ou predominante) de mão de obra; 

 

6.9.3. examinar a regularidade no recolhimento das contribuições fiscais, trabalhistas e 

previdenciárias; 

 

6.9.4. atuar tempestivamente na solução de eventuais problemas relacionados ao 

descumprimento das obrigações contratuais e reportar ao gestor do contrato para que 

tome as providências cabíveis, quando ultrapassar a sua competência; 

 

6.9.5. participar da atualização do relatório de riscos durante a fase de gestão do 

contrato, em conjunto com o fiscal técnico e com o setorial, sob coordenação do gestor 

do contrato; 

 

6.9.6. auxiliar o gestor do contrato com as informações necessárias, na elaboração do 

documento comprobatório da avaliação realizada na fiscalização do cumprimento de 

obrigações assumidas pelo contratado e 

 

6.9.7. realizar o recebimento provisório do objeto do contrato, mediante termo 

detalhado que comprove o cumprimento das exigências de caráter administrativo. 

 

6.9.8. receber e conferir a nota fiscal emitida pela contratada, atestando a efetiva 

realização do objeto contratado, na quantidade e qualidade contratada, para fins de 

pagamento das faturas correspondentes; 

 

6.9.9. Nos casos de requerimento de revisão contratual, exigir a comprovação dos custos 

suportados pelo contratado através de notas fiscais, realizando análise crítica da 

compatibilidade dos preços com a realidade de mercado constatada junto a outras 

fontes; 

 

6.9.10. Receber todos os documentos necessários, contratualmente estabelecidos, para 

a liquidação da despesa e encaminhá-los, juntamente com a nota fiscal, para o gestor 

do contrato que, após conferência, remeterá a documentação para o setor responsável 

pelo pagamento, em tempo hábil, de modo que o pagamento seja efetuado no prazo 
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adequado; 

 

6.9.11. Verificar o cumprimento das normas trabalhistas por parte da contratada, 

inclusive no que se refere à utilização pelos empregados da empresa dos equipamentos 

de proteção individual exigidos pela legislação pertinente, a fim de evitar acidentes com 

agentes administrativos, terceiros e empregados da contratada, e, na hipótese de 

descumprimento, comunicar ao gestor para impulsionar o procedimento tendente à 

notificação da contratada para o cumprimento das normas trabalhistas e instauração de 

processo administrativo para aplicação de sanção administrativa; 

 

6.9.12.  Certificar-se do correto cálculo e recolhimento das obrigações trabalhistas, 

previdenciárias e tributárias decorrentes do contrato e, caso necessário, buscar auxílio 

junto os setores de contabilidade da Administração para a verificação dos cálculos 

apresentados, observando o disposto no art. 24 do Decreto 14.730/23; 

Gestor do Contrato (Art. 18 do Decreto 14.730/23)  

6.10. O gestor do contrato coordenará a atualização do processo de acompanhamento e 

fiscalização do contrato contendo todos os registros formais da execução no histórico de 

gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de serviço, do registro de ocorrências, 

das alterações e das prorrogações contratuais, elaborando relatório com vistas à 

verificação da necessidade de adequações do contrato para fins de atendimento da 

finalidade da administração.  

6.11. O gestor do contrato acompanhará os registros realizados pelos fiscais do contrato, 

de todas as ocorrências relacionadas à execução do contrato e as medidas adotadas, 

informando, se for o caso, à autoridade superior àquelas que ultrapassarem a sua 

competência.  

6.12. O gestor do contrato acompanhará a manutenção das condições de habilitação da 

contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotará os problemas que 

obstem o fluxo normal da liquidação e do pagamento da despesa no relatório de riscos 

eventuais. 

6.13. O gestor do contrato emitirá documento comprobatório da avaliação realizada pelos 

fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigações assumidas 

pelo contratado, com menção ao seu desempenho na execução contratual, baseado nos 

indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, 

devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigações.  

6.14. O gestor do contrato tomará providências para a formalização de processo 

administrativo de responsabilização para fins de aplicação de sanções, a ser conduzido pela 
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comissão de que trata o art. 158 da Lei nº 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor 

com competência para tal, conforme o caso.  

6.15. O gestor do contrato deverá elaborar relatório final com informações sobre a 

consecução dos objetivos que tenham justificado a contratação e eventuais condutas a 

serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administração.  

6.16. O gestor do contrato deverá enviar a documentação pertinente ao setor de contratos 

para a formalização dos procedimentos de liquidação e pagamento, no valor dimensionado 

pela fiscalização e gestão nos termos do contrato. 

6.17. O gestor do contrato solicitará a entrega do material aos responsáveis pelo 

fornecimento através da Ordem de Fornecimento, vide anexo ao Edital, realizadas por 

escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de envio eletrônico 

para esse fim.  

7. CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E DE PAGAMENTO 

Recebimento 

7.1. Os bens serão recebidos provisoriamente, de forma sumária, no ato da entrega, 

juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobrança equivalente, pelo(a) responsável 

pelo acompanhamento e fiscalização do contrato, para efeito de posterior verificação de 

sua conformidade com as especificações constantes no Termo de Referência e na proposta. 

7.2. Os bens poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento 

provisório, quando em desacordo com as especificações constantes no Termo de 

Referência e na proposta, devendo ser substituídos no prazo de 05 (cinco) dias úteis, a 

contar da notificação da contratada, às suas custas, sem prejuízo da aplicação das 

penalidades. 

7.3. O recebimento definitivo ocorrerá no prazo de 05 (cinco) dias úteis, a contar do 

recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobrança equivalente pela Administração, 

após a verificação da qualidade e quantidade do material e consequente aceitação 

mediante termo detalhado. 

7.4. O prazo para recebimento definitivo poderá ser excepcionalmente prorrogado, de 

forma justificada, por igual período, quando houver necessidade de diligências para a 

aferição do atendimento das exigências contratuais. 

7.5. No caso de controvérsia sobre a execução do objeto, quanto à dimensão, qualidade e 

quantidade, deverá ser observado o teor do art. 143 da Lei nº 14.133, de 2021, 

comunicando-se à empresa para emissão de Nota Fiscal no que pertine à parcela 

incontroversa da execução do objeto, para efeito de liquidação e pagamento. 

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
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7.6. O prazo para a solução, pelo contratado, de inconsistências na execução do objeto ou 

de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobrança equivalente, verificadas pela 

Administração durante a análise prévia à liquidação de despesa, não será computado para 

os fins do recebimento definitivo. 

7.7. O recebimento provisório ou definitivo não excluirá a responsabilidade civil pela 

solidez e pela segurança dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita 

execução do contrato. 

Liquidação 

7.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrança equivalente, correrá o prazo de até 

15 (quinze) dias úteis para fins de liquidação, na forma desta seção, prorrogáveis por igual 

período, nos termos dos artigos 7º e 8º do Decreto nº 13.281/2019. 

7.8.1. O prazo de que trata o item anterior será reduzido à metade, mantendo-se a 

possibilidade de prorrogação, no caso de contratações decorrentes de despesas cujos 

valores não ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei nº 14.133, de 

2021. 

7.9. Para fins de liquidação, o setor competente deverá verificar se a nota fiscal ou 

instrumento de cobrança equivalente apresentado expressa os elementos necessários e 

essenciais do documento, tais como:  

7.10.1. O prazo de validade; 

7.10.2. A data da emissão;  

7.10.3. Os dados do contrato e do órgão contratante;  

7.10.4. O período respectivo de execução do contrato;  

7.10.5. O valor a pagar; e  

7.10.6. Eventual destaque do valor de retenções tributárias cabíveis. 

 7.10. Havendo erro na apresentação da nota fiscal ou instrumento de cobrança 

equivalente, ou circunstância que impeça a liquidação da despesa, esta ficará sobrestada 

até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo após a 

comprovação da regularização da situação, sem ônus ao contratante; 

7.11. A nota fiscal ou instrumento de cobrança equivalente deverá ser obrigatoriamente 

acompanhado da comprovação da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-

line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos 

sítios eletrônicos oficiais ou à documentação mencionada no art. 68 da Lei nº 14.133, de 

2021.    

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68
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7.12. A Administração deverá realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutenção das 

condições de habilitação exigidas no edital; b) identificar possível razão que impeça a 

participação em licitação, no âmbito do órgão ou entidade, proibição de contratar com o 

Poder Público, bem como ocorrências impeditivas indiretas  

7.13. Constatando-se, junto ao SICAF, a situação de irregularidade do contratado, será 

providenciada sua notificação, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias úteis, 

regularize sua situação ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderá ser 

prorrogado uma vez, por igual período, a critério do contratante. 

7.14. Não havendo regularização ou sendo a defesa considerada improcedente, o 

contratante deverá comunicar aos órgãos responsáveis pela fiscalização da regularidade 

fiscal quanto à inadimplência do contratado, bem como quanto à existência de pagamento 

a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessários para garantir 

o recebimento de seus créditos.   

7.15. Persistindo a irregularidade, o contratante deverá adotar as medidas necessárias à 

rescisão contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao 

contratado a ampla defesa.  

7.16. Havendo a efetiva execução do objeto, os pagamentos serão realizados 

normalmente, até que se decida pela rescisão do contrato, caso o contratado não 

regularize sua situação junto ao SICAF.   

Prazo de pagamento 

7.17. O pagamento será efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias consecutivos, para os 

contratos em geral, e 5 (cinco) dias úteis, para os contratos cujos valores não ultrapassem 

o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei nº 14.133, de 2021, contados da finalização 

da liquidação da despesa, conforme seção anterior, nos termos do Art. 9º, do Decreto 

Municipal nº 13.281/2019. 

7.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serão 

atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua 

efetiva realização, mediante aplicação do índice do Índice Nacional de Preços ao 

Consumidor Amplo (IPCA) de correção monetária. 

Forma de pagamento 

7.19. O pagamento será realizado por meio de ordem bancária, para crédito em banco, 

agência e conta corrente indicados pelo contratado. 

7.20. Será considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem 

bancária para pagamento. 

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
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7.21. Quando do pagamento, será efetuada a retenção tributária prevista na legislação 

aplicável. 

7.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando 

houver, serão retidos na fonte, quando da realização do pagamento, os percentuais 

estabelecidos na legislação vigente. 

7.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei 

Complementar nº 123, de 2006, não sofrerá a retenção tributária quanto aos impostos e 

contribuições abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficará condicionado 

à apresentação de comprovação, por meio de documento oficial, de que faz jus ao 

tratamento tributário favorecido previsto na referida Lei Complementar. 

8. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO 

Forma de seleção e critério de julgamento da proposta 

8.1. O fornecedor será selecionado por meio da realização de procedimento de licitação, 

na modalidade pregão, sob a sua forma eletrônica, por meio do sistema de registro de 

preços, com adoção do critério de julgamento menor preço por item, pelo modo de 

disputa aberto. 

Forma de fornecimento 

8.2. A aquisição do objeto em comento se dará de forma parcelada, conforme a necessidade, 

visando minimizar os custos desnecessários, bem como garantir que a Administração tenha 

a discricionariedade de agir conforme suas demandas, podendo flexibilizar suas despesas, 

com a devida adequação aos recursos disponíveis, na forma autorizada pelo Art. 40, inciso 

V, alínea b, da Lei nº 14.133, de 2021. 

Exigências de habilitação 

8.3. Para fins de habilitação, deverá o licitante comprovar os seguintes requisitos: 

Habilitação jurídica 

8.4. Pessoa física: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por força de 

lei, tenha validade para fins de identificação em todo o território nacional; 

8.5. Empresário individual: inscrição no Registro Público de Empresas Mercantis, a cargo 

da Junta Comercial da respectiva sede;  

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condição de 

Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitação ficará condicionada à verificação da 

autenticidade no sítio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;  

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
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8.7. Sociedade empresária, sociedade limitada unipessoal – SLU ou sociedade 

identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrição do 

ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Público de Empresas Mercantis, a 

cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatório 

de seus administradores; 

8.8. Sociedade empresária estrangeira: portaria de autorização de funcionamento no 

Brasil, publicada no Diário Oficial da União e arquivada na Junta Comercial da unidade 

federativa onde se localizar a filial, agência, sucursal ou estabelecimento, a qual será 

considerada como sua sede; 

8.9. Sociedade simples: inscrição do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Jurídicas 

do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatório de seus 

administradores; 

8.10. Filial, sucursal ou agência de sociedade simples ou empresária: inscrição do ato 

constitutivo da filial, sucursal ou agência da sociedade simples ou empresária, 

respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Jurídicas ou no Registro Público de 

Empresas Mercantis onde opera, com averbação no Registro onde tem sede a matriz 

8.11. Sociedade cooperativa: Será vedada a participação de Sociedades Cooperativas, 

considerando a natureza do objeto da presente contratação, bem como a vedação contida no 

art. 10 da Instrução Normativa SEGES/MP n.º 5 de 26 de maio de 2017 c/c Instrução 

Normativa SEGES/MP nº 98 de 26 de dezembro de 2022. 

8.12. Empresas Reunidas em Consórcio: Será vedada a participação de empresas reunidas 

em consórcio, não havendo elementos que justifiquem tal participação no objetivo em 

apreço. O objeto em questão não se reveste de alta complexidade, tratando-se de simples 

contratação para fornecimento de material de expediente 

8.13. Os documentos apresentados deverão estar acompanhados de todas as alterações 

ou da consolidação respectiva. 

8.14. Caso o licitante se enquadre como microempresa, empresa de pequeno porte ou 

equiparada e queira utilizar-se do tratamento diferenciado a elas destinado, nos termos da 

Lei Complementar n.º 123/06, deve informar o seu interesse, no momento oportuno, sob 

pena de, não o fazendo, renunciar a tal tratamento. 

8.14.1. O tratamento favorecido a que se refere o subitem acima se dará de duas formas, 

quais sejam: 

a) Para os itens com valor total estimado de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), 

a participação é exclusiva a microempresas, empresas de pequeno porte e 

equiparadas, nos termos do art. 48, inciso I, da Lei Complementar n.º 123/06; 

b) Para os itens com valor estimado acima de R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), 

haverá reserva do percentual de 20% (vinte por cento) exclusivamente para a 

concorrência entre microempresas, empresas de pequeno porte e equiparadas, na 
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forma do disposto no art. 48, inciso III, da Lei Complementar n.º 123/06, cabendo 

ampla concorrência para o percentual restante de 80% (oitenta por cento), 

inclusive com participação de microempresas, empresas de pequeno porte e 

equiparadas. 

8.14.2 A obtenção dos benefícios a que se refere o subitem 10.1.1 fica limitada às 

microempresas, empresas de pequeno porte e equiparadas que, no ano-calendário de 

realização da licitação, ainda não tenham celebrado contratos com a Administração Pública 

cujos valores somados extrapolem a receita bruta máxima admitida para fins de 

enquadramento como empresa de pequeno porte. 

8.14.3. Não será concedido tratamento favorecido previsto nos arts. 42 a 49 da LC 123/06: 

a) No caso de licitação para aquisição de bens, ao item cujo valor estimado for 

superior à receita bruta máxima admitida para fins de enquadramento como 

empresa de pequeno porte.  

8.14.4. Quando não houver um mínimo de 3 (três) fornecedores competitivos enquadrados 

como microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas sediados local ou 

regionalmente e capazes de cumprir as exigências estabelecidas no instrumento 

convocatório, conforme disposto no art. 49, inciso II, da Lei Complementar n.º 123/06, a 

totalidade do objeto licitado passará à ampla concorrência, participando tanto microempresas 

ou empresas de pequeno porte, quanto também empresas assim não enquadradas. 

Habilitação fiscal, social e trabalhista 

8.16. Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas ou no Cadastro de 

Pessoas Físicas, conforme o caso; 

8.17. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentação de 

certidão expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela 

Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributários 

federais e à Dívida Ativa da União (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos 

à Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta nº 1.751, de 02 de outubro de 2014, 

do Secretário da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional. 

8.18. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Serviço (FGTS); 

8.19. Prova de regularidade perante a Justiça do Trabalho, mediante a apresentação de 

certidão negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Título VII-A da 

Consolidação das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei nº 5.452, de 1º de maio de 

1943; 

8.20. Prova de inscrição no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou 

Municipal/Distrital relativo ao domicílio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de 

atividade e compatível com o objeto contratual;  
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8.21. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital e Municipal/Distrital do 

domicílio ou sede do fornecedor, relativa à atividade em cujo exercício contrata ou 

concorre; 

8.22. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou 

Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, deverá comprovar tal condição 

mediante a apresentação de declaração da Fazenda respectiva do seu domicílio ou sede, 

ou outra equivalente, na forma da lei. 

8.23. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir 

os benefícios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, 

estará dispensado da prova de inscrição nos cadastros de contribuintes estadual e 

municipal. 

Qualificação Econômico-Financeira 

8.24. Certidão negativa de insolvência civil expedida pelo distribuidor do domicílio ou sede 

do licitante, caso se trate de pessoa física, desde que admitida a sua participação na 

licitação, ou de sociedade simples;  

8.25. Certidão negativa de falência expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei 

nº 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II); 

8.26. Balanço patrimonial, demonstração de resultado de exercício e demais 

demonstrações contábeis dos 2 (dois) últimos exercícios sociais, comprovando; 

8.26.1. Índices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvência Geral (SG) 

superiores a 1 (um); 

8.26.2. As empresas criadas no exercício financeiro da licitação deverão atender a todas 

as exigências da habilitação e poderão substituir os demonstrativos contábeis pelo 

balanço de abertura. 

8.26.3. Os documentos referidos acima limitar-se-ão ao último exercício no caso de a 

pessoa jurídica ter sido constituída há menos de 2 (dois) anos; 

8.26.4. Os documentos referidos acima deverão ser exigidos com base no limite definido 

pela Receita Federal do Brasil para transmissão da Escrituração Contábil Digital - ECD ao 

Sped. 

8.27. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer 

dos índices de Liquidez Geral (LG), Solvência Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), será 

exigido para fins de habilitação capital Social ou Patrimônio Líquido mínimo de 10% (dez 

por cento) do valor total estimado da contratação. 

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art69
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art69
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8.28. As empresas criadas no exercício financeiro da licitação deverão atender a todas as 

exigências da habilitação e poderão substituir os demonstrativos contábeis pelo balanço 

de abertura. (art. 65, §1º, Lei nº 14.133, de 2021). 

8.29. O atendimento dos índices econômicos previstos neste item deverá ser atestado 

mediante declaração assinada por profissional habilitado da área contábil, apresentada 

pelo fornecedor. 

Qualificação Técnica 

Não será exigido Atestado de Capacidade Técnica devido à Natureza do Objeto 

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAÇÃO 

9.1. O valor deverá ser estimado após pesquisa de mercado a ser realizada pela 

Superintendência de Compras, nos termos do Decreto Municipal n° 14730/2023. 

10. ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

10.1. Os recursos orçamentários decorrentes da presente contratação correrão à conta dos 

recursos informados pela Diretoria Financeira, conforme Art. 60°, do Decreto Municipal n° 

14730/2023. 

10.2. A contratação será atendida pela seguinte dotação: 

I. Fonte de Recursos: 1.501.02 

II. Programa de Trabalho: 41.41.13.122.0145.4101 e 41.41.13.122.0145.4191 

III. Elemento de Despesa: 33.90.30 

11. UTILIZAÇÃO DO SISTEMA DE REGISTRO DE PREÇOS 

11.2. A escolha do procedimento de Sistema de Registro de Preços visa agilidade nas 

contratações, tendo em vista que a licitação já estará realizada, as condições de fornecimento 

estarão ajustadas, os preços e os respectivos fornecedores já estarão definidos. Sendo assim, 

somente solicitará o fornecimento do objeto, cujo preço foi registrado, quando houver 

demanda e o fornecedor deverá realizar o fornecimento conforme as condições ajustadas. 

11.3. Importante destacar que se justifica a adoção do Sistema de Registro de Preços, uma 

vez que as contratações futuras se darão por meio de entregas parceladas, cuja definição da 

demanda não é possível ser previamente quantificada com precisão, visando minimizar os 

riscos de desabastecimento e reduzir os custos necessários - hipóteses do Art. 121º, incisos 

II e IV do Decreto Municipal nº 14.730/2023. 

Dos Órgãos Participantes do Registro de Preços 

11.4. Define-se, como órgão participante do Sistema de Registro de Preços a Fundação de 

Artes de Niterói - FAN, por meio de sua Sede e seus Equipamentos, conforme repartição de 

atribuições estabelecida no Regimento Interno da FAN. 
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Dos Órgãos Não Participantes do Registro de Preços 

11.5 Não será aceita a adesão de órgãos e entidades não participantes do Registro de 

Preços, sejam elas do próprio Município ou de outros entes federativos, em virtude da 

ausência de estrutura administrativa satisfatória para fins de gerenciamento das Atas de 

Registro de Preços, bem como pela necessidade de realização e conclusão célere deste 

procedimento licitatório, o que não seria possível caso houvesse a divulgação da IRP, a qual 

poderia culminar na participação de outros órgãos da administração pública, demandando 

maior tempo na realização das atividades e alongamento do prazo para esta instituição, 

considerando a condição de órgão gerenciador Ressalta-se que os valores registrados estão 

de acordo com os valores praticados no mercado. 

 
Do Prazo para Assinatura da Ata de Registro de Preços 

11.6  Homologado o resultado da licitação, o fornecedor mais bem classificado será 

convocado para assinar a ata de registro de preços, no prazo de 3 (três) dias úteis, podendo 

o prazo ser prorrogado uma vez, por igual período, quando solicitado pelo fornecedor e desde 

que ocorra motivo justificado aceito pela administração. 

 

Da Vigência da Ata de Registro de Preços 

11.7 A Ata de Registro de Preços terá vigência de 1 (um) ano e poderá ser prorrogada, por 

igual período, desde que comprovada que as condições e o preço permanecem vantajosos, 

nos termos do art. 84 da Lei n.º 14.133/21. 

Do Cadastro de Reserva 

11.8 Será incluído na Ata de registro de preços, sob a forma de anexo, o registro dos 

licitantes que aceitarem cotar os bens com preços iguais aos do licitante vencedor na 

sequência da classificação do certame (cadastro de reserva), assegurada a preferência de 

contratação de acordo com a ordem de classificação, bem como do licitante que mantiver 

sua proposta original, conforme o inciso VI do § 5º do art. 82 da Lei n.º 14.133/21. 

Do Reajuste da Ata de Registro de Preços 

11.9 Os preços registrados poderão ser reajustados anualmente, contados da data da 

proposta, a pedido do fornecedor e conforme índice previsto no presente documento.  

11.10 Os preços registrados poderão ser revistos em decorrência de eventual redução dos 

preços praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos materiais registrados, cabendo 

ao Órgão Gerenciador promover as negociações junto aos fornecedores.   

11.11 Quando o preço registrado se tornar superior ao preço praticado no mercado por álea 

extraordinária, o Órgão Gerenciador convocará os fornecedores para negociarem a redução 

dos preços aos valores praticados pelo mercado. 

11.12 Os fornecedores que não aceitarem reduzir seus preços aos valores praticados pelo 

mercado serão liberados do compromisso assumido, sem aplicação de penalidade. 
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11.13 A ordem de classificação dos fornecedores que aceitarem reduzir seus preços aos 

valores de mercado observará a classificação obtida originalmente na licitação. 

11.14 A redução do preço registrado será comunicada pelo Órgão Gerenciador aos órgãos 

que tiverem formalizado contratos com fundamento no respectivo registro, para que avaliem 

a necessidade de efetuar a revisão dos preços contratados. 

11.15 Quando o preço registrado se tornar inferior ao preço de mercado, é facultado ao 

fornecedor requerer, antes do pedido de fornecimento, a atualização do preço registrado, 

mediante demonstração de fato superveniente que tenha provocado elevação que 

supostamente impossibilite o cumprimento das obrigações contidas na ata e desde que 

atendidos os seguintes requisitos: 

a) a possibilidade da atualização dos preços registrados seja aventada pelo fornecedor 

signatário da Ata de registro de preços;  

b) a modificação nas condições registradas seja substancial, de forma que seja 

caracterizada alteração desproporcional entre os encargos do fornecedor signatário da 

Ata de registro de preços e da FAN;  

c) seja demonstrado nos autos a desatualização dos preços registrados, por meio de 

apresentação de planilha de custos e documentação comprobatória correlata que 

demonstre que os preços registrados se tornaram inviáveis nas condições 

inicialmente pactuadas. 

11.16 A iniciativa e o encargo da demonstração da necessidade de atualização de preço 

serão do fornecedor signatário da Ata de registro de preços, cabendo ao Órgão Gerenciador 

a análise e deliberação a respeito do pedido. 

11.17 Se não houver prova efetiva da desatualização dos preços registrados e da existência 

de fato superveniente, o pedido será indeferido pela FAN e o fornecedor continuará obrigado 

a cumprir os compromissos pelo valor registrado na Ata de registro de preços, sob pena de 

cancelamento do registro e aplicação das penalidades administrativas previstas em lei e no 

Edital. 

11.18 Na hipótese do cancelamento do registro prevista no sub antecedente, o órgão 

gerenciador poderá convocar os demais fornecedores integrantes do cadastro de reserva para 

que manifestem interesse em assumir o fornecimento dos bens pelo preço registrado na Ata 

de registro de preços. 

11.19 Comprovada a desatualização dos preços registrados decorrente de fato 

superveniente que prejudique o cumprimento da Ata, a FAN poderá efetuar a atualização do 

preço registrado, adequando-o aos valores praticados no mercado. 

11.20 Caso o fornecedor não aceite o preço atualizado pela FAN, será liberado do 

compromisso assumido, sem aplicação de penalidades administrativas.  

11.21 Liberado o fornecedor na forma do subitem antecedente, o Órgão Gerenciador poderá 

convocar os integrantes do cadastro de reserva, para que manifestem interesse em assumir o 

fornecimento dos bens pelo preço registrado. 
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11.22 Na hipótese de não haver cadastro de reserva, a FAN poderá convocar os licitantes 

remanescentes, na ordem de classificação, para negociação e assinatura da Ata de registro 

de preços no máximo nas condições ofertadas por estes, desde que o valor seja igual ou 

inferior ao orçamento estimado para a contratação, inclusive quanto aos preços atualizados, 

nos termos do instrumento convocatório 

11.23 Não havendo êxito nas negociações, o Órgão Gerenciador deverá proceder à 

revogação da Ata de registro de preços, adotando de imediato as medidas cabíveis para a 

satisfação da necessidade administrativa. 

Do Cancelamento do Registro de Preços 

11.24 O registro do fornecedor será cancelado quando:  

f) descumprir as condições da Ata de registro de preços, sem justificativa 

plausível; 

g) não retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo 

estabelecido pela FAN, sem justificativa aceitável;  

h) não aceitar reduzir o seu preço registrado, na hipótese deste se tornar 

superior àqueles praticados no mercado;  

i) sofrer sanção de impedimento de licitar ou contratar ou de declaração de 

inidoneidade; 

j) não aceitar o preço revisado pela FAN. 

11.25 O cancelamento de registros será formalizado por despacho do Órgão Gerenciador, 

assegurado o contraditório e a ampla defesa. 

11.26 O cancelamento do registro de preços poderá ocorrer por fato superveniente, 

decorrente de caso fortuito ou força maior, que prejudique o cumprimento da Ata, 

devidamente comprovados e justificados: 

c) por razão de interesse público; ou  

d) a pedido do fornecedor. 

 

12. DAS OBRIGAÇÕES DAS PARTES 

Das Obrigações da Contratada 

12.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condições, conforme especificações, prazo 

e local constantes no Termo de Referência, acompanhado da respectiva nota fiscal;  

12.2. Substituir, às suas expensas, os itens que apresentarem vestígios de deterioração ou 

aparência inadequada, a critério da CONTRATANTE;  

12.3. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condições de conservação, contendo 

inclusive resistência das embalagens, data de validade, temperaturas exigidas, não 

podendo conter a presença de sujidade, material estranho e insetos;   
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12.4. Tomar todas as providências necessárias ao fiel cumprimento de todo o acordado, 

inclusive em relação aos prazos previstos, executando o objeto conforme o Termo de 

referência e suas especificações; 

12.5. Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os 

artigos 12, 13 e 17 a 27 do Código de Defesa do Consumidor – Lei n.º 8.078/1990; 

12.6. Observar os prazos para a execução do fornecimento; 

12.7. Efetuar a troca do material que não atender às especificações do objeto; 

12.8. Manter-se, durante toda a execução do contrato, em compatibilidade com as 

obrigações assumidas, as condições de habilitação e qualificação exigidas; 

12.9. Comunicar, por escrito, eventual atraso ou paralisação das entregas, apresentando 

razões justificadas que serão objeto de apreciação pela FAN; 

12.10. Indicar preposto para representá-la durante a execução do contrato;  

12.11. Responsabilizar-se pelos encargos fiscais, comerciais e trabalhistas, resultantes da 

execução do contrato, devendo, portanto, responsabilizar-se por todos os ônus referentes 

a entrega e/ou execução do serviço à Diretoria Requisitante, na forma da Lei nº 

14.133/2021, Art. 121, caput; 

12.12. Responder pelos danos causados diretamente à Administração desta Fundação ou a 

terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, quando da entrega dos materiais, não 

excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalização ou o acompanhamento pela 

FAN, na forma da Lei nº 14.133/2021, Art. 120; 

12.13. Apresentar, sempre que solicitada, documentos que comprovem a procedência do 

produto fornecido; 

12.14. Acatar as instruções emanadas da fiscalização; 

12.15. A inadimplência do contratado em relação aos encargos trabalhistas, fiscais e 

comerciais não transferirá à Administração a responsabilidade pelo seu pagamento e não 

poderá onerar o objeto do contrato, na forma da Lei nº 14.133/2021, Art. 121, §1º. 

Das Obrigações da Contratante 

12.16. Receber o objeto no prazo e condições estabelecidas no Termo de Referência; 

12.17. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos materiais recebidos 

provisoriamente com as especificações constantes neste Termo e na proposta, para fins 

de aceitação e recebimento definitivo;  

12.18. Comunicar à Contratada, por escrito, sobre imperfeições, falhas ou irregularidades 

verificadas no objeto fornecido, para que seja substituído, reparado ou corrigido;  

12.19. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigações da Contratada, através dos 

fiscais de contrato; 
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12.20. A Administração não responderá por quaisquer compromissos assumidos pela 

Contratada com terceiros, incluindo encargos tributários e trabalhistas, ainda que 

vinculados à execução do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano 

causado a terceiros em decorrência de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos 

ou subordinados; 

12.21. Designar funcionário, para acompanhar e fiscalizar o cumprimento contratual, bem 

como para aprovar a execução do objeto, exercer o acompanhamento e fiscalização do 

contrato; 

12.22. Exigir da Contratada, sempre que necessário, a comprovação da manutenção das 

condições de habilitação e de qualificação exigidas no procedimento de contratação; 

12.23. Efetuar o pagamento devido, após o adimplemento da obrigação, mediante Nota 

Fiscal/fatura devidamente atestada, desde que cumpridas todas as formalidades e as 

exigências da contratação; 

13.  DA VALIDADE DAS PROPOSTAS 

13.1  As propostas apresentadas no certame licitatório deverão ser válidas por, no mínimo, 

60 (sessenta) dias, contados a partir da data de abertura do certame, na forma do art. 90, §3º 

da Lei n.º 14.133/2021, a saber: 

Art. 90. A Administração convocará regularmente o licitante 

vencedor para assinar o termo de contrato ou para aceitar ou retirar 

o instrumento equivalente, dentro do prazo e nas condições 

estabelecidas no edital de licitação, sob pena de decair o direito à 

contratação, sem prejuízo das sanções previstas nesta Lei. 

(...) 

§ 3º Decorrido o prazo de validade da proposta indicado no edital 

sem convocação para a contratação, ficarão os licitantes liberados 

dos compromissos assumidos. 

 

14 DAS INFRAÇÕES E SANÇÕES ADMINISTRATIVAS  

14.1 Comete infração administrativa, nos termos da Lei nº 14.133, de 2021, o Contratado 

que: 

a) der causa à inexecução parcial do contrato; 

b) der causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à Administração 

ou ao funcionamento dos serviços públicos ou ao interesse coletivo; 

c) der causa à inexecução total do contrato; 

d) deixar de entregar a documentação exigida para o certame; 
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e) não mantiver a proposta, salvo em decorrência de fato superveniente devidamente 

justificado; 

f) não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para a contratação, 

quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, na forma do item 

13; 

g) ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto da contratação sem 

motivo justificado; 

h) apresentar declaração ou documentação inidônea exigida para o certame ou prestar 

declaração falsa durante a execução do contrato; 

i) fraudar a contratação ou praticar ato fraudulento na execução do contrato; 

j) comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza; 

k) praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos do certame; 

l) praticar ato lesivo previsto no Art. 5º da Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013. 

14.2 Serão aplicadas ao responsável pelas infrações administrativas acima descritas as 

seguintes sanções: 

14.2.1 Advertência, quando o Contratado der causa à inexecução parcial do 

contrato, sempre que não se justificar a imposição de penalidade mais grave (Art. 

156, §2º, da Lei); 

14.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas 

descritas nas alíneas b, c, d, e, f e g do subitem acima deste Contrato, sempre que 

não se justificar a imposição de penalidade mais grave (Art. 156, §4º, da Lei); 

14.2.3 Declaração de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as 

condutas descritas nas alíneas h, i, j, k e l do subitem acima deste Contrato, bem 

como nas alíneas b, c, d, e, f e g, que justifiquem a imposição de penalidade mais 

grave (Art. 156, §5º, da Lei) 

14.2.4 Multa: 

i. moratória de 1% (um por cento) por dia útil de atraso injustificado sobre o 

valor da parcela inadimplida, até o limite de 20% (vinte por cento) do valor 

global do contrato; 

ii. administrativa de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, no 

caso de inexecução total do objeto; 

14.3 A aplicação das sanções previstas no Contrato não exclui, em hipótese alguma, a 

obrigação de reparação integral do dano causado ao Contratante; 

14.4 Todas as sanções previstas neste Contrato poderão ser aplicadas cumulativamente 

com a multa; 
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14.5 Antes da aplicação da multa será facultada a defesa do interessado no prazo de 15 

(quinze) dias úteis, contado da data de sua intimação (Art. 157, caput da Lei n. º 

14.133/2021); 

14.6 Se a multa aplicada e as indenizações cabíveis forem superiores ao valor do 

pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, 

a diferença será descontada da garantia prestada ou será cobrada judicialmente (Art. 156, §8º 

da Lei n.º 14.133/2021); 

14.7 Previamente ao encaminhamento à cobrança judicial, a multa poderá ser recolhida 

administrativamente no prazo máximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da 

comunicação enviada pela autoridade competente; 

14.8 A aplicação das sanções realizar-se-á em processo administrativo que assegure o 

contraditório e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no 

caput e parágrafos do Art. 158 da Lei nº 14.133, de 2021, para as penalidades de 

impedimento de licitar e contratar e de declaração de inidoneidade para licitar ou contratar. 

14.9 Na aplicação das sanções serão considerados: 

a) a natureza e a gravidade da infração cometida; 

b) as peculiaridades do caso concreto; 

c) as circunstâncias agravantes ou atenuantes; 

d) os danos que dela provierem para o Contratante; 

14.10 O Contratante deverá, no prazo máximo 15 (quinze) dias úteis, contado da data de 

aplicação da sanção, informar e manter atualizados os dados relativos às sanções por ela 

aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas e Suspensas 

(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituídos no âmbito do Poder 

Executivo Federal.  

14.11 As sanções de impedimento de licitar e contratar e declaração de inidoneidade para 

licitar ou contratar são passíveis de reabilitação na forma do Art. 163 da Lei nº 14.133/21. 

14.12 As multas serão aplicadas, conforme as infrações cometidas e o nível de gravidade 

respectivo, indicados nas tabelas a seguir: 

TABELA 1 

CLASSIFICAÇÃO DAS INFRAÇÕES E MULTAS 

 

NÍVEL 
CORRESPONDÊNCIA 

(por ocorrência sobre o valor global do Contratada) 

1 (menor ofensividade) 0,2%. 

2 (leve) 0,4%. 
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3 (médio) 0,8%. 

4 (grave) 1,6%. 

5 (muito grave) 3,2%. 

6 (gravíssimo) 4%. 

14.13 As gradações dispostas na tabela acima, somadas, limitar-se-ão ao percentual de 20% 

(vinte por cento) sobre o valor global do contrato, na forma estabelecida no subitem 17.2.4. 

14.14 Todas as ocorrências contratuais serão registradas pela FAN, que notificará empresa 

a ser contratada. 

TABELA 2 

INFRAÇÕES E CORRESPONDENTES NÍVEIS 

 

INFRAÇÃO 

Item Descrição Nível 

1 
Transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do Contrato sem prévia e 

expresso acordo do CONTRATANTE. 
6 

2 Caucionar ou utilizar o Contrato para quaisquer operações financeiras. 6 

3 

Reproduzir, divulgar ou utilizar, em benefício próprio ou de terceiros, quaisquer 

informações de que tenha tomado ciência em razão do cumprimento de suas 

obrigações sem o consentimento prévio e por escrito do CONTRATANTE. 

5 

4 

Utilizar o nome do CONTRATANTE, ou sua qualidade de CONTRATADA, em 

quaisquer atividades de divulgação empresarial, como, por exemplo, em cartões 

de visita, anúncios e impressos. 

5 

5 
Deixar de relacionar-se com O CONTRATANTE, exclusivamente, por meio do 

fiscal do Contrato. 
3 

6 

Deixar de se sujeitar à fiscalização do CONTRATANTE, que inclui o 

atendimento às orientações do fiscal do Contrato e a prestação dos 

esclarecimentos formulados. 

4 

7 

Deixar de responsabilizar-se pelos produtos e materiais entregues, assim como 

deixar de substituir imediatamente qualquer material ou objeto que não atenda 

aos critérios especificados neste termo. 

6 

8 Não zelar pelas instalações do CONTRATANTE 3 

9 
Deixar de responsabilizar-se por quaisquer acidentes de trabalho sofridos pelos 

seus empregados quando em serviço. 
6 
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10 

Deixar de responsabilizarem-se pelos encargos trabalhista, fiscal e comercial, 

pelos seguros de acidente e quaisquer outros encargos resultantes da presente 

prestação contratual. 

6 

11 
Deixar de observar rigorosamente as normas regulamentadoras de segurança do 

trabalho. 
6 

12 

Deixar de manter nas dependências do CONTRATANTE, os funcionários 

identificados e uniformizados de maneira condizente com o serviço, observando 

ainda as normas internas e de segurança. 

2 

13 
Deixar de manter, durante todo o período de vigência contratual, todas as 

condições de habilitação e qualificação que permitiram sua contratação. 
6 

14 
Deixar de disponibilizar e manter atualizados conta de e-mail, endereço e 

telefones comerciais para fins de comunicação formal entre as partes. 
2 

15 

Deixar de responsabilizar-se pela idoneidade e pelo comportamento de seus 

prestadores de serviço e por quaisquer prejuízos que sejam causados à 

CONTRATANTE e a terceiros. 

6 

16 

Deixar de encaminhar documentos fiscais e todas as documentações 

determinadas pelo fiscal do Contrato para efeitos de atestar a entrega dos bens e 

comprovar regularizações. 

4 

17 

Deixar de resguardar que seus funcionários cumpram as normas internas do 

CONTRATANTE e impedir que os que cometerem faltas a partir da 

classificação de natureza grave continue na prestação do objeto contratual. 

3 

18 
Deixar de assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessárias 

para o atendimento dos prestadores de serviço acidentados ou com mal súbito. 
6 

19 

Deixar de relatar à CONTRATANTE toda e quaisquer irregularidades ocorridas, 

que impeça, altere ou retarde a execução do Contrato, efetuando o registro da 

ocorrência com todos os dados e circunstâncias necessárias a seu 

esclarecimento. 

5 

20 
Suspender ou interromper, salvo motivo de força maior ou caso fortuito, a 

execução do objeto. 
5 

21 Recusar fornecimento determinado pela fiscalização sem motivo justificado. 3 

22 
Retirar das dependências da FAN quaisquer equipamentos ou materiais de 

consumo sem autorização prévia. 
3 

23 Destruir ou danificar documentos por culpa ou dolo de seus agentes. 6 

15 DAS HIPÓTESES DE EXTINÇÃO CONTRATUAL 
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15.1 A inexecução do objeto deste Termo de Referência, total ou parcialmente, poderá 

ensejar a rescisão contratual, na forma dos artigos 137, 138, 139 e 155 da Lei nº 14.133/2021, 

com as consequências previstas em lei e neste instrumento; 

15.2 A rescisão unilateral do Contrato a ser firmado poderá ser determinada pela FAN, de 

acordo com o inciso I do Art. 138 da Lei nº 14.133/2021, com as consequências elencadas 

no Art. 139 do referido diploma legal e sem prejuízo das demais sanções impostas pela lei e 

por esse Termo de Referência; 

15.3 Constituem motivo para rescisão do Contrato, todos os incisos constantes do Artigo 

137 da Lei nº 14.133/2021; 

15.4 As formas de rescisão estão previstas no Art. 138, Incisos de I a III, da Lei nº 

14.133/2021; 

15.5 Os casos omissos de rescisão contratual serão formalmente motivados nos autos do 

processo, assegurado o contraditório e a ampla defesa; 

15.6 A rescisão determinada por ato unilateral e escrita pela Administração, nos casos 

enumerados nos Incisos I a III do Art. 137, da Lei nº 14.133/2021, acarreta as consequências 

previstas nos Incisos II e IV do Art. 156, do mesmo diploma legal, sem prejuízo das demais 

sanções previstas; nos casos previstos nos Incisos I, II, III, IV e V, § 2º do Art. 137, e, V e 

VII do mesmo artigo, será observado o disposto no § 2º do Art. 138; 

15.7 Os casos de rescisão contratual serão formalmente motivados nos autos, assegurados 

o contraditório e a ampla defesa; 

15.8 A rescisão administrativa ou amigável será precedida de autorização escrita e 

fundamentada da autoridade competente; 

16 DO FORO 

16.1 Ficará eleito o Foro da Comarca de Niterói para dirimir quaisquer questões 

decorrentes deste Termo de Referência, assim como do Edital de Convocação e do contrato 

que o sucederão, renunciando as partes, a qualquer outro, por mais privilegiado que seja. 

 

Niterói, 21 de maio de 2024. 

 

 

Patrícia Spindola de Carvalho  

Assessora Administrativa 

Matrícula 17.114-7 
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ANEXO A – MEMORIA DE CALCULO 

ITEM DESCRIÇÃO 
UNIDADE 

DE MEDIDA 

Biblioteca 
Parque de 

Niterói 

Centro 
Cultural 

Paschoal 
Carlos 
Magno 

Companhia 
de Ballet da 
Cidade de 

Niterói 

Museu de Artes 
Contemporânea 

Museu 
Janete 

Costa de 
Artes 

Popular  

Sala Nelson 
Pereira dos 

Santos 
Sede 

Solar do 
Jambeiro 

Teatro 
Municipal 

João 
Caetano 

Teatro 
Popular 
Oscar 

Nyemeyer 

TOTAL 

1 
APAGADOR PARA 
QUADRO BRANCO 

UNIDADE 12 0 0 0 0 0 12 12 12 0 48 

2 APONTADOR UNIDADE 48 0 0 0 0 0 48 12 0 12 120 

3 
AUTOADESIVO 

PARA RECADOS 
PACOTE 0 0 0 12 48 0 0 0 0 12 72 

4 
BARBANTE DE 

ALGODÃO 
ROLO 0 0 24 0 0 0 0 0 0 0 24 

5 BORRACHA UNIDADE 60 0 0 120 0 0 60 0 0 12 252 

6 
CADERNO 
PEQUENO 

UNIDADE 60 0 0 0 0 0 0 0 12 0 72 

7 CADERNO ESPIRAL UNIDADE 60 0 0 0 0 0 0 0 12 0 72 

8 CANETA COR AZUL CAIXA 4 3 2 3 5 3 2 3 2 3 30 

9 
CANETA COR 

PRETA 
CAIXA 1 0 0 3 0 2 2 1 2 2 13 

10 
CANETA COR 
VERMELHA 

CAIXA 2 0 0 3 0 3 2 2 0 0 12 

11 
CANETA QUADRO 

BRANCO AZUL 
CAIXA 0 0 0 0 0 0 15 1 1 0 17 

12 
CANETA QUADRO 
BRANCO PRETA 

CAIXA 10 0 0 0 0 0 5 1 1 0 17 

13 
CANETA QUADRO 

BRANCO 
VERMELHA 

CAIXA 10 0 0 0 0 0 5 1 1 0 17 

0 
CANETA MARCA 

TEXTO 
FLUORESCENTE 

UNIDADE 12 0 24 0 72 0 132 24 24 12 300 
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15 
CANETA MARCA 

TEXTO 
FLUORESCENTE 

UNIDADE 0 0 0 0 0 0 0 12 24 0 36 

16 
CANETA MARCA 

TEXTO 
FLUORESCENTE 

UNIDADE 12 0 0 0 0 0 36 0 24 0 72 

17 CLIPS Nº 1/0 CAIXA 0 0 0 0 0 12 6 0 12 0 30 

18 CLIPS Nº 2/0 CAIXA 0 0 0 24 0 0 0 0 0 0 24 

19 CLIPS Nº 3/0 CAIXA 0 0 12 24 0 24 108 12 24 12 216 

20 CLIPS Nº 8/0 CAIXA 0 0 0 24 12 24 120 12 36 0 228 

21 COLA BASTÃO UNIDADE 60 0 0 0 0 0 96 0 0 0 156 

22 
COLA PLÁSTICA (90 

ML) 
CAIXA 5 0 0 0 0 0 14 1 0 0 20 

23 
COPO 

DESCARTÁVEL 200 
ML 

CAIXA 5 5 5 5 7 7 5 7 7 7 60 

24 
COPO 

DESCARTÁVEL 50 
ML 

CAIXA 12 12 12 12 12 12 24 12 12 12 132 

25 
CORRETIVO 

LÍQUIDO 
UNIDADE 0 36 0 240 0 0 48 12 0 12 348 

26 
ELÁSTICO P/ PAPEL 

Nº 18 
PACOTE 12 0 0 0 0 0 36 12 12 12 84 

27 
ENVELOPE KRAKT 

A4 
CAIXA 12 0 0 0 24 0 9 0 3 2 50 

28 
ENVELOPE KRAFT 

24X34 (COM 100 
UND) 

CAIXA 0 0 0 0 0 0 50 0 0 0 50 

29 ENVELOPE CARTA CAIXA 0 0 0 0 0 0 0 0 2 4 6 

30 
ENVELOPE KRAFT 

OFÍCIO ½ 
UND 0 0 0 0 0 0 2140 0 360 0 2500 
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31 ESTILETE UNIDADE 0 0 0 0 0 0 24 0 12 0 36 

32 
ETIQUETA 25,4MM X 

66,7MM 
CAIXA 6 0 0 0 0 0 0 0 0 6 12 

33 
EXTRATOR DE 

GRAMPO 
UNIDADE 0 0 0 0 0 0 60 0 0 0 60 

34 
FITA ABRAÇADEIRA 

PLÁSTICA 
UNIDADE 12 0 0 0 0 36 2392 0 60 0 2500 

35 
FITA ADESIVA 

TRANSPARENTE 
12X30 

UNIDADE 60 24 0 0 120 0 136 12 24 24 400 

36 
FITA ADESIVA 

TRANSPARENTE 
18MMX50M 

UNIDADE 60 0 0 0 0 0 140 0 0 0 200 

37 
FITA ADESIVA 

TRANSPARENTE 
45MMX50M 

UNIDADE 36 0 24 0 120 24 60 0 12 24 300 

38 
FITA ADESIVA 

MARROM 
45MMX45MM 

UNIDADE 0 0 0 0 0 0 60 0 0 0 60 

39 FITA BANANA 19MM UNIDADE 0 0 0 0 0 0 0 12 24 0 36 

40 
FITA CORRETIVA 

TAPE 
UNIDADE 24 24 12 240 24 36 24 12 36 24 456 

41 
FITA ADESIVA 

CREPADA 
UNIDADE 36 0 0 0 0 0 84 0 36 48 204 

42 
FITA ADESIVA 

CREPADA 
UNIDADE 36 24 36 0 0 60 132 12 48 48 396 

43 
FITA DUPLA FACE 

18mmX30m 
UNIDADE 24 24 0 0 0 0 96 0 0 36 180 

44 FITA KRAFT 18MM UNIDADE 0 0 0 0 0 0 0 0 36 0 36 

45 
FITA KRAFT 50mm X 

50m 
UNIDADE 0 0 0 0 0 0 0 0 36 0 36 
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46 
FOLHA PAPEL 

PARDO 
UNIDADE 0 0 0 0 240 0 160 0 0 0 400 

47 GRAMPEADOR 26/6 UNIDADE 12 0 0 0 24 0 108 0 0 0 144 

48 
GRAMPO 

GALVANIZADO 26/6 
CAIXA 0 0 0 0 0 12 0 0 24 12 48 

49 
GRAMPO 

GALVANIZADO 26/8 
CAIXA 0 0 12 0 48 0 84 0 0 0 144 

50 
GRAMPO 

GALVANIZADO 23/13 
CAIXA 0 0 0 0 0 0 24 0 0 0 24 

51 
GRAMPO TRILHO 

600FLS 
PACOTE 0 0 0 0 0 0 3 0 12 0 15 

52 
GRAMPOS TRILHO 

200FLS 
PACOTE 0 0 0 0 0 0 3 0 12 0 15 

53 
LÁPIS DE COR (12 

CORES) 
CAIXAS 36 0 0 0 0 0 108 0 0 0 144 

54 
LÁPIS GRAFITE HB 

Nº2 
CAIXAS 0 0 1 2 2 0 2 1 1 1 10 

55 
LIVRO ATA 200 

FOLHAS 
UNIDADE 0 0 0 0 2 4 0 0 4 0 10 

56 
LIVRO DE 

PROTOCOLO 
UNIDADE 0 0 0 0 0 0 60 0 0 0 60 

57 
PAPEL SULFITE A4 

75GR 
RESMA 108 24 6 96 60 12 552 24 24 24 930 

58 
PAPEL SULFITE A3 

75GR 
RESMA 0 0 0 0 0 0 0 50 0 0 50 

59 
PASTA COM 

DIVISÓRIAS (12 
DIVISÕES) 

UNIDADE 0 0 0 0 0 0 36 0 0 0 36 

60 
PASTA COM 
DIVISÓRIAS 

UNIDADE 0 0 0 0 0 0 36 0 0 0 36 
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61 
PASTA POLIONDA 2 

CM C/ ELÁSTICO 
UNIDADE 0 0 24 0 0 0 60 0 0 0 84 

62 
PASTA POLIONDA 

35MM, COM 
ESLÁSTICO 

UNIDADE 0 0 0 0 0 0 60 0 0 0 60 

63 
PASTA POLIONDA 

55MM, COM 
ELÁSTICO 

UNIDADE 0 0 0 0 0 0 48 0 0 12 60 

64 PASTA CAIXA BOX UNIDADE 66 0 0 0 0 0 108 0 12 12 198 

65 
PASTA CATÁLOGO, 

COM PLÁSTICO 
UNIDADE 0 0 0 0 0 0 60 0 0 0 60 

66 
PASTA PLÁSTICA 

EM “L” 
PACOTE 2 0 2 0 0 0 7 0 0 1 12 

67 
PASTA TRILHO 

PLÁSTICA 
UNIDADE 0 0 0 0 0 0 60 0 0 0 60 

68 
PASTA 

TRANSPARENTE C/ 
ELÁSTICO 

UNIDADE 0 0 0 0 0 0 60 0 0 0 60 

69 
PASTA SUSPENSA 
TRANSPARENTE 

UNIDADE 60 0 0 0 0 0 420 0 0 0 480 

70 PERCEVEJO CAIXA 0 0 0 0 0 0 0 0 12 0 12 

71 
PERFURADOR 20 

FLS. 
UNIDADE 0 0 0 0 0 0 36 0 0 0 36 

72 
PERFURADOR 

MÉDIO 
UNIDADE 0 0 0 0 0 0 36 0 0 0 36 

73 
PILHA ALCALINA AA 

- TAMANHO 
PEQUENA 

PACOTE 6 6 6 6 6 6 78 6 6 6 132 

74 
PILHA ALCALINA 
AAA - TAMANHO 

PALITO 
PACOTE 6 12 12 12 12 12 138 12 12 12 240 
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75 
PINCEL ATÔMICO 

(VERMELHO) 
UNIDADE 36 0 0 0 0 0 0 0 0 0 36 

76 
PINCEL ATÔMICO 

(AZUL) 
UNIDADE 0 0 0 0 0 0 24 0 24 0 48 

77 
PINCEL ATÔMICO 

(PRETO) 
UNIDADE 0 0 0 0 0 0 24 0 24 0 48 

78 PLÁSTICO BOLHA BOBINA 0 0 0 0 7 0 1 0 0 0 8 

79 
PRANCHETA 

ACRÍLICO TAMANHO 
OFÍCIO 

UNIDADE 0 0 0 0 0 0 60 0 0 0 60 

80 QUADRO BRANCO UNIDADE 12 0 0 0 0 0 48 0 0 0 60 

81 RÉGUA (ALUMÍNIO) UNIDADE 0 0 0 0 0 0 36 0 0 0 36 

82 
SACO PLÁSTICO 
TRANSPARENTE 

PACOTE 0 0 3 0 3 2 0 0 0 3 11 

83 
TESOURA P/ 
ESCRITÓRIO 

UNIDADE 0 0 0 0 0 0 60 0 0 0 60 

84 
TESOURA P/ 
ESCRITÓRIO 

UNIDADE 12 0 0 0 0 0 72 12 12 12 120 

85 
TINTA PARA 

CARIMBO (PRETA) 
UNIDADE 0 0 0 0 0 0 12 0 0 0 12 

86 
TINTA PARA 

CARIMBO 
(VERMELHA) 

UNIDADE 0 0 0 0 0 0 12 0 0 0 12 

87 
TINTA PRA 

CARIMBO (AZUL) 
UNIDADE 0 0 0 0 0 0 12 0 0 0 12 
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ANEXO B – ESPECIFICAÇÃO DOS ITENS 

ITEM 
UNIDADE 

DE MEDIDA 
QUANT ESPECIFICAÇÃO CATMAT 

DESCRIÇÃO 
CATMAT 

1 UNIDADE 48 

APAGADOR PARA QUADRO 
BRANCO - CORPO PLÁSTICO, COM 
FELTRO E POSSIBILIDADE DE SE 

ARMAZENAR 2 (DOIS) PINCÉIS 
MARCADORES. DIMENSÕES 

APROXIMADAS 4 X 17.2 X 7 CM, 
ADMITINDO-SE VARIAÇÃO DE +/- 

5MM. 

427366 
Apagador Quadro 

Branco 

2 UNIDADE 120 

APONTADOR PARA LÁPIS, TIPO 
ESCOLAR, SEM DEPÓSITO, EM 

MATERIAL PLÁSTICO, COM 01 (UM) 
FURO, LÂMINA EM AÇO 

INOXIDÁVEL. 

464636 Apontador Lápis 

3 PACOTE 72 

AUTOADESIVO PARA RECADOS, 
DIMENSÕES MÍNIMAS 38 X 50 MM, 

DIVERSAS CORES, COM 
ADERÊNCIA FIRME E FÁCIL 

REMOÇÃO. BLOCO COM 100 (CEM) 
FOLHAS. PACOTE COM 04 

(QUATRO) UNIDADES. 

447930 Bloco Recado 

4 ROLO 24 
BARBANTE DE ALGODÃO, 8 FIOS, 

138GRS, 180 M, CRU. 
435053 Barbante Algodão 

5 UNIDADE 252 

BORRACHA BRANCA COM CAPA 
PLÁSTICA PROTETORA E 

REMOVÍVEL - APAGADOR DE 
ESCRITA À LÁPIS E GRAFITE -

MEDINDO APROXIMADAMENTE 45 
X 25 X 10MM, MACIA. 

430291 
Borracha Apagadora 

Escrita 

6 UNIDADE 72 

CADERNO PEQUENO, PAUTADO, 
CAPA DURA, 96 FOLHAS COR 

BRANCA, CORES DE CAPA 
VARIADAS. 

380622 Caderno 

7 UNIDADE 72 
CADERNO ESPIRAL, 96 FOLHAS, 

CAPA DURA, TIPO UNIVERSITÁRIO. 
396439 Caderno 

8 CAIXA 30 

CORPO PLÁSTICO CILÍNDRICO OU 
SEXTAVADO, COM PONTA DE AÇO 

INOX E PROTETOR DE METAL, 
ESPESSURA DE 1,0 MM (MÉDIA), 
TINTA BASE ÓLEO - COR AZUL - 

CAIXA COM 50 (CINQUENTA) 
UNIDADES. 

462546 Caneta Esferográfica 

9 CAIXA 13 

CORPO PLÁSTICO CILÍNDRICO OU 
SEXTAVADO, COM PONTA DE AÇO 

INOX E PROTETOR DE METAL, 
ESPESSURA DE 1,0 MM (MÉDIA), 
TINTA BASE ÓLEO - COR PRETA - 

CAIXA COM 50 (CINQUENTA) 
UNIDADES. 

392277 Caneta Esferográfica 

10 CAIXA 12 

CORPO PLÁSTICO, COM PONTA 
ESFERA DE TUNGSTÊNIO, 

ESPESSURA DE 1,0 MM (MÉDIA), 
CARGAS: 1 UN TINTA BASE ÓLEO 
COR VERMELHA - CAIXA COM 50 

(CINQUENTA) UNIDADES. 

289211 Caneta Esferográfica 
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11 CAIXA 17 

PINCEL PARA QUADRO BRANCO, 
NA COR AZUL, PONTA REDONDA, 
TINTA À BASE DE ÁLCOOL. CAIXA 

COM 12  (DOZE) UNIDADES. 

447943 
Pincel Quadro 

Branco / Magnético 

12 CAIXA 17 

PINCEL PARA QUADRO BRANCO, 
NA COR PRETA, PONTA REDONDA, 
TINTA À BASE DE ÁLCOOL. CAIXA 

COM 12 (DOZE) UNIDADES. 

447944 
Pincel Quadro 

Branco / Magnético 

13 CAIXA 17 

PINCEL PARA QUADRO BRANCO, 
NA COR VERMELHA, PONTA 
REDONDA, TINTA À BASE DE 

ÁLCOOL. CAIXA COM 12 (DOZE) 
UNIDADES. 

447945 
Pincel Quadro 

Branco / Magnético 

14 UNIDADE 300 

CANETA HIDROGRÁFICA 
FLUORESCENTE AMARELA, A 
BASE D'ÁGUA, PARA MARCAR 

TEXTO. 

279317 Caneta Marca-Texto 

15 UNIDADE 36 
CANETA HIDROGRÁFICA 

FLUORESCENTE LARANJA, A BASE 
D'ÁGUA, PARA MARCAR TEXTO. 

279314 Caneta Marca-Texto 

16 UNIDADE 72 
CANETA HIDROGRÁFICA 

FLUORESCENTE VERDE, A BASE 
D'ÁGUA, PARA MARCAR TEXTO. 

279312 Caneta Marca-Texto 

17 CAIXA 30 
CLIPS DE AÇO GALVANIZADO N°1 - 

29 MM, CAIXA COM 100 (CEM) 
UNIDADES. 

483430 Clipe 

18 CAIXA 24 

CLIPS Nº 2/0; - FABRICADO EM AÇO 
GALVANIZADO. DIMENSÕES: - 9 X 6 

X 3 CM (COMPRIMENTO X 
LARGURA X ALTURA); CAIXA COM 

100 (CINQUENTA) UNIDADES . 

272501 Clipe 

19 CAIXA 216 

CLIPS Nº 3/0; DIÂMETRO DO 
ARAME: 1.25 MM. - LARGURA 

APROXIMADA DO CLIPES: 11 MM. - 
ALTURA APROXIMADA DO CLIPES: 

36 MM. – CAIXA COM 50 
(CINQUENTA) UNIDADES . 

483431 Clipe 

20 CAIXA 228 

CLIPS Nº 8/0 QUANTIDADE: - AÇO 
GALVANIZADO. DIMENSÕES:- 12 

X 9 X 6 CM (COMPRIMENTO X 
LARGURA X ALTURA); CAIXA COM 

50 (CINQUENTA) UNIDADES . 

271779 Clipe 

21 UNIDADE 156 
COLA BASTÃO, MATERIAL: PVA, 

GLICERINA, ÁGUA E 
CONSERVANTES, CIRCULAR, 10gr 

321034 Cola 

22 CAIXA 20 

COLA PLÁSTICA, LÍQUIDA, TIPO 
ESCOLAR, NÃO TÓXICA, PARA 

COURO, PAPEL E TECIDO. FRASCO 
COM 90 ML OU 90G. CAIXA COM 12 

(DOZE) UNIDADES. 

382072 Cola 

23 CAIXA 60 

COPO DESCARTÁVEL EM 
POLIPROPILENO (PP), ATÓXICO, 

200 ML, PARA LÍQUIDOS FRIOS OU 
QUENTES, CORPO FRISADO, 

BORDAS ARREDONDADAS NÃO 
CORTANTES, SEM 

TELESCOPAMENTO, COM 
GRAVAÇÃO INDELÉVEL NO CORPO 

DO COPO DA MARCA DO 
FABRICANTE. O PRODUTO 

419219 Copo Descartável 
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DEVERÁ ESTAR DE ACORDO COM 
A NORMA ABNT NBR 14865:2012. 
ACONDICIONAMENTO EM SACOS 

PLÁSTICOS, LACRADOS. 
CONTENDO 2500 (DOIS MIL E 

QUINHENTOS) COPOS EM CADA 
CAIXA. 

24 CAIXA 132 

COPO DESCARTÁVEL 
BIODEGRADÁVEL EM 

POLIPROPILENO (PP), ATÓXICO, 50 
ML, PARA LÍQUIDOS FRIOS OU 
QUENTES, CORPO FRISADO, 

BORDAS ARREDONDADAS NÃO 
CORTANTES, SEM 

TELESCOPAMENTO, COM 
GRAVAÇÃO INDELÉVEL NO CORPO 

DO COPO DA MARCA DO 
FABRICANTE. O PRODUTO 

DEVERÁ ESTAR DE ACORDO COM 
A NORMA ABNT NBR 14865:2012. 
ACONDICIONAMENTO EM SACOS 

PLÁSTICOS, LACRADOS. 
CONTENDO 5000 (CINCO MIL) 

COPOS EM CADA CAIXA. 

612246 Copo Descartável 

25 UNIDADE 348 

CORRETIVO LÍQUIDO A BASE DE 
ÁGUA EM FRASCOS DE 18 ML, 

EMBALAGEM DE PLÁSTICA, 
RÍGIDO, COM TAMPA ROSQUEADA, 

RESINAS PLASTIFICANTES E 
PIGMENTOS, INODORO E 

ATÓXICO. 

201129 Corretivo Líquido 

26 PACOTE 84 
ELÁSTICO 100% LÁTEX, NÚMERO 

18, ESPESSURA 1,5 MM, CAIXA 
100gr 

602172 Cinta Elástica 

27 CAIXA 50 

ENVELOPE PARA 
CORRESPONDÊNCIA TIPO SACO 

EM PAPEL KRAFT, MEDINDO 
APROX. 229X324 MM, COM 80G/M² - 
CAIXA COM 100 (CEM) UNIDADES. 

467021 Envelope 

28 CAIXA 50 

ENVELOPE KRAFT 24X34 PESO: 1,6 
CAIXA: 100 UNIDADES DIMENSÕES 
DA CAIXA (CM): 37X27X7CM COR: 

KRAFT MATERIAL / MODELO: SACO 
TAMANHO: 240X340MM 

486006 Envelope 

29 CAIXA 6 
ENVELOPE PARA CARTA, COR 

BRANCA, CX C/100, 114X162MM. 
474754 Envelope 

30 UND 2500 
TIPO DE ENVELOPE: SACO 

TAMANHO: 176 MM X 250 MM COR: 
KRAFT NATURAL 

459310 Envelope 

31 UNIDADE 36 

ESTILETE COM CABO EM 
PLÁSTICO RÍGIDO, LÂMINA DE AÇO 

CARBONO ESTREITO 18 MM DE 
LARGURA, AVANÇO GRADUÁVEL 

COM TRAVA DE SEGURANÇA. 

432003 Estilete 

32 CAIXA 12 

ETIQUETA; MEDINDO 25,4 X 66,7 
MM; NA COR BRANCA; 

QUANTIDADE APROXIMADA POR 
FOLHA: 20 (VINTE) ETIQUETAS; 
APRESENTAÇÃO NO FORMATO 

419641 
Etiqueta Auto-

Adesiva 
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CARTA, CAIXA COM 100 (CEM) 
FOLHAS. 

33 UNIDADE 60 
EXTRATOR DE GRAMPO, TIPO 

ESPÁTULA EM AÇO INOXIDÁVEL 
CROMADO, MEDIDA 15CM 

292448 Extrator Grampo 

34 UNIDADE 2500 
ABRAÇADEIRA EM NYLON 200MM X 

4,8MM COR PRETO 
440975 Abraçadeira 

35 UNIDADE 400 

FITA ADESIVA, MATERIAL 
POLIPROPILENO TRANSPARENTE, 

TIPO MONOFACE, MEDIDA 
12MMX30M 

463228 Fita Adesiva 

36 UNIDADE 200 

FITA ADESIVA, MATERIAL 
POLIPROPILENO TRANSPARENTE, 

TIPO MONOFACE, MEDIDA 
18MMX50M 

481055 Fita Adesiva 

37 UNIDADE 300 

FITA ADESIVA, MATERIAL 
POLIPROPILENO TRANSPARENTE, 

TIPO MONOFACE, MEDIDA 
45MMX50M (PACOTE COM 4 UND) 

279059 Fita Adesiva 

38 UNIDADE 60 
FITA ADESIVA, MATERIAL 
POLIPROPILENO  DE COR 

MARROM, MEDIDA 45MMX45M 
463261 Fita Adesiva 

39 UNIDADE 36 
FITA ADESIVA, DUPLA FACE 

ACRÍLICA , 1MM ESPESSURA , 
medida 19MM X20M 

355108 Fita Adesiva 

40 UNIDADE 456 
CORRETIVO EM FITA 4,2MMX12M 

MINI TAPE UN 
334257 Corretivo Fita 

41 UNIDADE 204 

FITA ADESIVA DE PAPEL 
CREPADA, EM ROLO DE 

(18MMX50M) ADMITINDO-SE 
VARIAÇÃO DE +/- 2MM 

461963 Fita Adesiva 

42 UNIDADE 396 

FITA ADESIVA DE PAPEL 
CREPADA, EM ROLO DE 

(48MMX50M) ADMITINDO-SE 
VARIAÇÃO DE +/- 2MM. 

601347 Fita Adesiva 

43 UNIDADE 180 

FITA DUPLA FACE POLIPROPILENO 
BI-ORIENTADO, ACRILICO A BASE 
AGUA, TRANSPARENTE, considerar 

variação de 3mm, medida 
18MMX30MM 

463240 Fita Adesiva 

44 UNIDADE 36 
FITA ADESIVA PAPEL KRAFT LISO 

63G/M2 18MM X 50M. 
316564 Fita Adesiva 

45 UNIDADE 36 

COR: MARROM KRAFT MEDIDAS: 
LARGURA DE 50 MILÍMETROS E 
COMPRIMENTO DE 50 METROS 

ESPESSURA: 0,145MM 

356778 Fita Adesiva 

46 UNIDADE 400 

ESPECIFICAÇÕES: PAPEL PARDO 
MONOLÚCIDO COM GRAMATURA E 
MEDIDAS APROXIMADAS DE 80 G  

e DIMENSÕES 66cm X 96cm 

200593 Papel Kraft 

47 UNIDADE 144 

GRAMPEADOR DE MESA MÉDIO; 
CAPACIDADE PARA GRAMPEAR 25 

(VINTE E CINCO) FLS. DE 
GRAMATURA 75G/M², GRAMPOS 
26/6; ESTRUTURA EM METAL; NA 

COR PRETA, MEDINDO NÃO 
INFERIOR A 15 CM. 

405907 Grampeador 

48 CAIXA 48 
GRAMPO PARA GRAMPEADOR 

26/6, GALVANIZADO, CAIXA COM 
5.000 (CINCO MIL) UNIDADES. 

425226 Grampo Grampeador 
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49 CAIXA 144 
GRAMPO PARA GRAMPEADOR 

26/8, GALVANIZADO, CAIXA COM 
5.000 (CINCO MIL) UNIDADES. 

356448 Grampo Grampeador 

50 CAIXA 24 
GRAMPO PARA GRAMPEADOR 

23/13, GALVANIZADO, CAIXA COM 
5.000 (CINCO MIL) UNIDADES. 

336780 Grampo Grampeador 

51 PACOTE 15 

GRAMPO TRILHO DE PLÁSTICO 
ESTENDIDO (POLIPROPILENO 
INJETADO) NA COR BRANCA 

LEITOSA PARA ATÉ 600 
(SEISCENTAS) FOLHAS, PACOTE 

COM 50 (CINQUENTA) JOGOS. 

402726 
Grampo Trilho 
Encadernador 

52 PACOTE 15 

GRAMPOS TRILHO PLÁSTICO 80 
MM P/ 200 (DUZENTAS) FOLHAS, 
PACOTE COM 50 (CINQUENTA) 

JOGOS. 

277295 
Grampo Trilho 
Encadernador 

53 CAIXAS 144 

LÁPIS DE COR PERMANENTE EM 
TAMANHO PADRÃO E FORMA 
HEXAGONAL. CAIXA COM 12 

(DOZE) CORES. 

284632 Lápis De Cor 

54 CAIXAS 10 
LÁPIS GRAFITE, HB Nº 2, CAIXA 

COM 144 (CENTO E QUARENTA E 
QUATRO) UNIDADES. 

405822 Lápis Preto 

55 UNIDADE 10 

LIVRO ATA OFÍCIO PAUTADO E 
NUMERADO, MEDINDO (220X330) 
MM ADMITINDO-SE VARIAÇÃO DE 

+/- 5MM, COM NO MÍNIMO 200 
(DUZENTAS) FOLHAS NUMERADAS 

463253 Livro Ata 

56 UNIDADE 60 

LIVRO DE PROTOCOLO, MEDINDO 
155 X 210 MM, ADMITINDO-SE 
VARIAÇÃO DE +/- 10MM E NO 
MÍNIMO 100 (CEM) FOLHAS 

NUMERADAS. 

402513 Livro Protocolo 

57 RESMA 930 PAPEL SULFITE A4 75G 461889 
Papel Para 
Impressão 
Formatado 

58 RESMA 50 PAPEL SULFITE A3 75GR 461863 
Papel Para 
Impressão 
Formatado 

59 UNIDADE 36 
PASTA SANFONADA, PLÁSTICA, 

DUPLICATA, 186X245MM, 12 (DOZE) 
DIVISÓRIAS. 

319372 Pasta Arquivo 

60 UNIDADE 36 
PASTA PLÁSTICA TRANSPARENTE, 

TAMANHO A4, COM 31 (TRINTA E 
UMA) DIVISÓRIAS SANFONADAS. 

338184 Pasta Arquivo 

61 UNIDADE 84 
PASTA DE PLÁSTICO POLIONDA 

COM ABAS E ELÁSTICO, MEDINDO 
APROXIMADAMENTE 20MM. 

437765 Pasta Arquivo 

62 UNIDADE 60 
PASTA DE PLÁSTICO POLIONDA 

COM ABAS E ELÁSTICO, MEDINDO 
APROXIMADAMENTE 35MM. 

412367 Pasta Arquivo 

63 UNIDADE 60 
PASTA DE PLÁSTICO POLIONDA 

COM ABAS E ELÁSTICO, MEDINDO 
APROXIMADAMENTE 55MM. 

285465 Pasta Arquivo 

64 UNIDADE 198 

CAIXA BOX PLÁSTICA DE 
POLIONDA APROXIMADAMENTE 

(350MMX245MMX135MM) 
DIVERSAS CORES. 

459412 Caixa Arquivo 
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65 UNIDADE 60 

TIPO DE FICHÁRIO PARAFUROS 
MATERIAL PVC TAMANHO DAS 

FOLHAS OFÍCIO COM ANÉIS 
COMPRIMENTO X LARGURA 330 
MM X 225 MM 100 ENVELOPES 

PLASTICOS 

281981 Pasta Arquivo 

66 PACOTE 12 

PASTA PLÁSTICA EM “L” 
TRANSPARENTE, TAMANHO A4 
COM CORTE EM MEIA LUA NA 

BORDA. PRODUTO EM 
POLIPROPILENO; DIMENSÃO: 330 X 
230 MM, ADMITINDO-SE VARIAÇÃO 

DE +/- 3MM; FORMATO: OFÍCIO; 
PACOTE COM 10 (DEZ) UNIDADES. 

316365                          
402798 

Pasta Arquivo 

67 UNIDADE 60 

PASTA GRAMPO TRILHO PLÁSTICA 
OFÍCIO ESPECIFICAÇÕES: 

GRAMPO TRILHO PLÁSTICO; COR 
TRANSPARENTE; DIMENSÕES: 34 

X 23 X 1 CM (COMPRIMENTO X 
LARGURA X ALTURA); 

353424 Pasta Arquivo 

68 UNIDADE 60 

PASTA TRANSPARENTE COM ABAS 
E ELÁSTICO, FORMATO OFÍCIO 
(350X235MM), ADMITINDO-SE 

VARIAÇÃO DE +/- 3MM. 

359206 Pasta Arquivo 

69 UNIDADE 480 

PASTA SUSPENSA PLÁSTICA 
TRANSPARENTE, HASTE 

PLÁSTICA, MEDINDO 
APROXIMADAMENTE 360X245MM, 
ADMITINDO-SE VARIAÇÕES DE +/- 

5MM. 

313283 Pasta Arquivo 

70 CAIXA 12 

PERCEVEJOS LATINADOS PARA 
MURAL/QUADRO DE CORTIÇA, 10 

MM, CAIXA COM 100 (CEM) 
UNIDADES. 

202054 Percevejo 

71 UNIDADE 36 

PERFURADOR MANUAL DE PAPEL - 
ESTRUTURA METÁLICA, PINTURA 
ELETROSTÁTICA NA COR PRETA, 
DIÂMETRO DOS FUROS DE 6MM, 

DISTÂNCIA ENTRE OS DOIS FUROS 
DE 80MM; GUIA MARCADOR DE 

CENTRALIZAÇÃO DE FOLHA, BASE 
COM DEPÓSITO PARA APARAS, 

SEM AJUSTE DE FUROS; 
CAPACIDADE PARA PERFURAR 
3MM E/OU 20 FLS. 75G/M², COM 

SISTEMA DE TRAVA. 

202377 Perfurador Papel 

72 UNIDADE 36 

- COMPACTO: BOTÃO QUE TRAVA 
A ALAVANCA NA POSIÇÃO PARA 

BAIXO.- TAMANHO DO FURO: 
5,5MM - DISTÂNCIA DOS 

INTERFUROS PADRÃO (8CM) - 
PERFURA DE 45 FOLHAS OU 

SUPERIOR 

284574 Perfurador Papel 

73 PACOTE 132 
PILHA TIPO ALCALINA, MODELO 

“AA” TAMANHO PEQUENA, PACOTE 
COM 04 (QUATRO) UNIDADES. 

419859 Pilha 

74 PACOTE 240 
PILHA TIPO ALCALINA, MODELO 

“AAA” TAMANHO PALITO - PACOTE 
COM 04 (QUATRO) UNIDADES. 

419860 Pilha 
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75 UNIDADE 36 

PINCEL ATÔMICO, MATERIAL: 
PLÁSTICO, TIPO PONTA: FELTRO, 
TIPO CARGA: DESCARTÁVEL, COR 

TINTA: VERMELHO 

257034 Pincel Atômico 

76 UNIDADE 48 

PINCEL ATÔMICO, MATERIAL: 
PLÁSTICO, TIPO PONTA: FELTRO, 
TIPO CARGA: DESCARTÁVEL, COR 

TINTA: AZUL 

257031 Pincel Atômico 

77 UNIDADE 48 

PINCEL ATÔMICO, MATERIAL: 
PLÁSTICO, TIPO PONTA: FELTRO, 
TIPO CARGA: DESCARTÁVEL, COR 

TINTA: PRETO 

257033 Pincel Atômico 

78 BOBINA 8 
BOBINA PLÁSTICO BOLHA 1,30 X 

100M 
483484 Plástico Bolha 

79 UNIDADE 60 
PRANCHETA ACRÍLICO TAMANHO 

OFÍCIO COM PRENDEDOR DE 
METAL 

284575 Prancheta Portátil 

80 UNIDADE 60 

QUADRO BRANCO; MATERIAL 
MOLDURA: ALUMÍNIO, COM 
SUPORTE PARA CANETAS; 

DIMENSÃO: 90 X 120 CM 
APROXIMADAMENTE. 

271454 Quadro Branco 

81 UNIDADE 36 
RÉGUA DE ALUMÍNIO 30CM, COM 

ESCALA EM CENTÍMETRO E 
POLEGADA. 

468297 Régua Escritório 

82 PACOTE 11 

SACO PLÁSTICO TRANSPARENTE, 
CRISTAL LISO, TAMANHO A4COM 4 

FUROS 0,05MM, 229MMX314MM 
PACOTE COM 50 UND 

360183 Envelope Plástico 

83 UNIDADE 60 

TESOURA, FORJADA EM AÇO 
INOXIDÁVEL, 13 CM 

APROXIMADAMENTE, CABO 
PLÁSTICO ANATÔMICO. 

325893 Tesoura 

84 UNIDADE 120 

TESOURA “8”, FORJADA EM AÇO 
INOXIDÁVEL, 21 CM 

APROXIMADAMENTE, CABO 
PLÁSTICO ANATÔMICO. 

477123 Tesoura 

85 UNIDADE 12 
TINTA PARA CARIMBO - COR 

PRETA - COM 40 ML. 
411718 Tinta Para Carimbo 

86 UNIDADE 12 
TINTA PARA CARIMBO - COR 

VERMELHA - COM 40 ML. 
410329 Tinta Para Carimbo 

87 UNIDADE 12 
TINTA PARA CARIMBO COR AZUL 

COM 40 ML. 
416510 Tinta Para Carimbo 
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ANEXO C – MAPA DE RISCOS 

RISCO I: Seleção de equipe inadequada para o planejamento da contratação 

Probabilidade  ( X ) Baixo (    ) Média (     ) Alta 

Impacto  (    ) Baixo ( X ) Médio (     ) Alto 

Dano: Realização de estudo falho, incompleto ou impreciso, podendo ocasionar prejuízos na 
contratação. 

Ação Preventiva: Responsável: 

Escolha de equipe de planejamento com 
conhecimentos suficientes para os estudos em 
tempo hábil a fim de que não haja prejuízos 
durante a fase de planejamento. 

Superintendência Administrativa 

Ação de Contingência Responsável: 

Substituição de membro(s) da equipe de 
planejamento que não esteja(m) tendo 
rendimento. Superintendência Administrativa 
Capacitação dos servidores escolhidos para o 
planejamento. 

RISCO II: Estimativa de preço inadequada. 

Probabilidade  ( X ) Baixo (    ) Média (     ) Alta 

Impacto  (    ) Baixo (     ) Médio ( X ) Alto 

Dano: Realização da licitação sem que haja interessados em participar dada a dificuldade de 
exequibilidade da proposta devido à estimativa de preço inferior ao preço praticado no 
mercado, causando licitação deserta. Ou, pelo mesmo viés, contratar o serviço com preço 
superior ao praticado no mercado causando gastos desnecessários ao erário. 

Ação Preventiva: Responsável:  

Revisão dos preços encontrados, verificar se 
trata de objeto efetivamente similar ao objeto 
cotado. 

Setor de Cotação 
Utilização do Sistema Fonte de preços,  se 
pertinente para o objeto especificado, para 
cotação do item a ser contratado. 

Ação de Contingência Responsável: 

Realização de nova cotação de preços. Setor de Compras 

RISCO III: Inexistência de análise de riscos. 

Probabilidade  ( X ) Baixa (     ) Média (     ) Alta 

Impacto  (    ) Baixo (  ) Médio ( X ) Alto 



 

Fundação de Arte de Niterói - FAN 
Rua Presidente Pedreira, n.º 98, Ingá, Niterói - RJ, CEP: 24210-470 

 

Dano: Desconsideração dos riscos existentes e ausência de planejamento acerca das ações a 
serem adotadas, tanto preventiva, quanto contingencialmente.  

Ação Preventiva: Responsável: 

Elaborar análise do risco da contratação e da 
gestão contratual. 

Superintendência Administrativa 

Ação de Contingência Responsável: 

Identificar e adotar medidas de contingenciais 
adequando o planejamento e identificação dos 
responsáveis. 

Superintendência Administrativa 

RISCO IV: Descumprimento de cláusulas contratuais pela Contratada. 

Probabilidade  (    ) Baixo ( X ) Média (     ) Alta 

Impacto  (    ) Baixo ( X ) Médio (    ) Alto 

Dano (1): Não entrega dos Bens. 

Dano (2): Atraso na entrega dos Bens. 

Dano (3): Entrega com qualidade inferior à exigida. 

Ação Preventiva: Responsável:  

Definição de níveis de serviços adequados. 
Equipe de planejamento. 

Superintendência Administrativa 

Acompanhamento e verificação de qualidade 
do serviço prestado. 

Fiscais do contrato. 

Ação de Contingência: Responsável: 

Aplicação à solução do desvio de qualidade por 
meio de aplicação de glosas e, caso haja 
prejuízo maior previsto nos níveis de serviço, 
aplicação das sanções cabíveis, de forma a 
coibir a reincidência. 

Superintendência Administrativa 

RISCO V: Atraso no início da execução do Contrato. 

Probabilidade  ( X ) Baixo (    ) Média (     ) Alta 

Impacto  (    ) Baixo ( X ) Médio (     ) Alto 

Dano: Atraso na assinatura do contrato por parte do Fornecedor, bem como no atraso no 
fornecimento do Item ora licitado. 

Ação Preventiva: Responsável:  

Acompanhar e diligenciar junto a empresa o 
cumprimento integral do contrato. 

Fiscais de Contrato 

Ação de Contingência: Responsável: 

Solicitar a aplicação das penalidades cabíveis 
em casos de inexecução parcial ou total do 
contrato. 

Fiscais de Contrato 
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D - ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR  

 

 
FUNDAÇÃO DE ARTE DE NITERÓI 

UASG: 453500 – Fundação de Arte de Niterói 

Processo 

Administrativo: 
9900027006/2024 

Objeto: 

Aquisição de material de escritório para atender às necessidades da Fundação de Arte 

de Niterói – FAN, em sua Sede e Equipamentos. 

 

 
EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAÇÃO: 

Servidor(a) Função Matrícula 

André Luis de Paiva Silva Fernandes Superintendente 
Administrativo 

17.113-2- 

Renato de Azevedo Lima Coordenador de 
Equipamentos Culturais 

17.115-7 

Patricia Spinola de Carvalho Assessor Administrativo 17.114-7 

Paulo Afonso de Oliveira Assessor Administrativo 17.114-8 

   

 

1. INTRODUÇÃO 

 

Este documento trata-se de Estudo Técnico Preliminar, visando à contratação de empresa 

especializada no fornecimento de materiais de escritório para atender às necessidades da 

Fundação de Arte de Niterói – FAN, em sua Sede e Equipamentos, conforme condições e 

exigências a serem estabelecidas no Termo de Referência e seus anexos. 

 

Tal estudo consiste na primeira etapa do planejamento de uma contratação, de modo a 

caracterizar o seu interesse público e assegurar a viabilidade técnica e econômica, evidenciando 

o problema a ser resolvido e a sua melhor solução, conforme conceituado no artigo 6º, inciso 

XX, na forma do artigo 18, ambos da Lei nº 14.133/2021, cumulados com os artigos 28, incisos 

IV, bem como os artigos 30 e seguintes, todos do Decreto Municipal nº 14.730/2023, que 

regulamenta a nova Lei de Licitações e Contratos Administrativos. 

 

A necessidade de tal estudo se dá em razão do objeto da contratação pretendida se enquadrar 

como hipótese de aquisição de bens comuns sob necessidade de avaliação de nova forma de 

contratação, nos termos do artigo 31, inciso III do Decreto Municipal nº 14.730/2023. 

 

2. DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DE CONTRATAÇÃO 

 

A realização da presente contratação se faz necessária em razão da ausência de contrato de 

fornecimento regular de materiais de expediente.  

 

Em todos os setores de trabalho da FAN, apesar de todo o avanço digital, faz-se se necessário 

o uso de materiais de expedientes para o desenvolvimento das atividades desempenhadas pelos 

servidores, tanto nos setores de estrutura da Sede quanto nos Equipamentos culturais, quais 

sejam: Theatro Municipal João Caetano, Museu de Arte Contemporânea (MAC), Teatro 
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Popular Oscar Niemeyer, Centro Cultural Paschoal Carlos Magno, Sala José Cândido de 

Carvalho, Sala Nelson Pereira dos Santos, Biblioteca Parque de Niterói, Museu Janete Costa 

de Arte Popular e Solar do Jambeiro. 

 

Tratam-se, portanto, de materiais essenciais para a execução da atividade pública, de uso 

contínuo e diário.  

 

O fornecimento desses materiais de expediente permitirá atender todos os setores da Fundação 

de Arte de Niterói, fornecendo materiais como: papel A4, clips, envelopes, grampos, pastas e 

outros, com a finalidade de garantir condições de trabalho adequadas aos servidores.  

 

Portanto, justifica-se a aquisição dos materiais, para reposição de estoque, pois são 

indispensáveis ao pleno funcionamento e execução das atividades administrativas da casa, 

dando suporte às tarefas rotineiras e ações operacionais, sem os quais, prejudicará as diversas 

atividades administrativas desenvolvidas.  

 

3. SETORES REQUISITANTES 

 

Integram a presente requisição os seguintes setores da Fundação de Arte de Niterói: 

 

1. Sede da Fundação de Arte de Niterói 

2. Museu de Arte Contemporânea 

3. Theatro Municipal João Caetano 

4. Teatro Popular Oscar Niemeyer 

5. Centro Cultural Paschoal Carlos Magno 

6. Sala José Cândido de Carvalho 

7. Sala Nelson Pereira dos Santos 

8. Biblioteca Parque de Niterói 

9. Museu Janete Costa de Arte Popular 

10. Solar do Jambeiro 

11. Companhia de Ballet de Niterói 

 

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

  

Visando manter os níveis desta contratação dentro dos padrões adequados, verifica-se a 

necessidade de estabelecer, no mínimo, as seguintes exigências: 

 

4.1. Requisitos de Negócio da Solução 

 

A solução deve ser capaz de atender às necessidades específicas da FAN, considerando a 

diversidade de demandas e peculiaridades relacionadas ao fornecimento de materiais de 

escritório para a sede da instituição e seus equipamentos. 

 

A solução escolhida deve proporcionar eficiência operacional, otimizando os processos de 

aquisição, armazenamento, distribuição e controle de materiais de escritório. A agilidade e a 

precisão nas operações são essenciais para o bom funcionamento da Fundação. 

 

Ademais, deve contemplar um sistema eficaz de controle de estoque, garantindo o 

monitoramento contínuo dos níveis de materiais disponíveis. De igual modo, a logística de 

distribuição deve ser eficiente, assegurando a entrega oportuna e precisa dos itens solicitados. 
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Além disso, é desejável que a empresa fornecedora demonstre práticas sustentáveis na 

produção e entrega dos materiais. 

 

Por fim, deve possuir integração com o sistema E-CIDADE, prática comum estrutura do 

Governo Municipal, proporcionando uma experiência fluida e evitando redundâncias de dados. 

A interoperabilidade é fundamental para uma gestão unificada e eficiente. 

 

4.2. Requisitos Legais da Solução 

 

O material a ser adquirido se enquadra como bem comum, nos termos do art. 6, XIII da Lei nº 

14.133/21, por possuir padrões de desempenho e características gerais e específicas, 

usualmente encontradas no mercado, podendo, portanto, ser licitado por meio da modalidade 

Pregão Eletrônico.  

 

Assim, a aquisição se mostra viável na modalidade Pregão Eletrônico por meio de Sistema de 

Registro de Preços - SRP.  

 

A solução adotada neste documento deve orientar-se e respeitar as seguintes normatizações: 

 

a) Lei Federal nº 14.133/2021, que trata das normas gerais sobre licitações e contratos 

administrativos; 

 

b) Decreto Municipal nº 14.730/2023, especialmente quanto ao que dispõem os artigos 30 a 

33; 

 

c) Lei Complementar nº 123/2006, que estabelece normas gerais relativas ao tratamento 

diferenciado e favorecido a ser dispensado às microempresas e empresas de pequeno porte 

atualizada; 

 

 

4.3. Requisitos Gerais da Solução  

 

Também são requisitos relevantes a serem exigidos das empresas, no mínimo, os abaixo 

relacionados: 

 

a) Aderência aos termos do instrumento convocatório da contratação e às legislações federal, 

estadual, municipal e normatizações relacionadas vigentes; 

 

b) Compromisso com a redução do impacto ambiental negativo e com a proteção ao meio 

natural e antrópico, que poderão ser verificados através dos selos e certificados emitidos pela 

ABNT.  

 

c) Comprometimento com o uso de produtos certificados e que não contenham potencial 

agressivo e prejudicial às pessoas, a animais, ao meio ambiente e ao patrimônio; 

 

d) Aderência às normas técnicas em geral, em especial as relacionadas com saúde operacional 

e segurança do trabalho; 

 

e) Compromisso com o bem-estar, progresso profissional e pessoal de seus colaboradores; 
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f) Combate ao trabalho infantil ilegal e ao trabalho escravo e análogo a escravo; 

 

g) Adoção de requisitos que não limitem a competição e não deixem as Unidades Requisitantes 

dependentes da Contratada; 

 

f) Garantia da prevalência dos princípios de legalidade, impessoalidade, moralidade, isonomia, 

publicidade, probidade administrativa, julgamento objetivo e vinculação ao instrumento 

convocatório em todo o processo licitatório, conforme elencados no art. 5º da Lei Federal n. 

14133/2021. 

 

5. DO LEVANTAMENTO DE MERCADO 

 

Para que seja possível encontrar a solução que melhor atenda às necessidades da FAN, faz-se 

necessário o levantamento de mercado, com a análise das alternativas e apresentação das 

justificativas técnicas e econômicas referentes à solução escolhida 

 

Foram descritos abaixo exemplos do mercado, com contratações similares feitas por outros 

órgãos, para atender necessidades semelhantes, levando em conta os aspectos de eficácia, 

eficiência e economicidade, tendo sido encontrados os seguintes resultados: 

 

a) Autarquia de Serviços de Obras de Maricá/RJ – SOMAR: Registro de Preço para 

contratação de empresa especializada para o fornecimento de material de consumo: 

Ata de registro de preços de nº 022/2022: https://www.marica.rj.gov.br/wp-

content/uploads/2022/08/ata_22-2022_SOMAR.pdf 

Valor estimado: R$ 252.882,79 (duzentos e cinquenta e dois mil, oitocentos e oitenta e dois 

reais e setenta e nove centavos); 

 
 

b) Secretaria de Administração, Receita e Tributação de Saquarema/RJ: Registro de Preço 

para a aquisição de materiais de expediente e papelaria, a fim de atender as necessidades dos 

servidores do prédio sede da Prefeitura Municipal de Saquarema/RJ. 

Ata de registro de preço nº 002/2022: https://licitacoes.saquarema.rj.gov.br/cat-

licitacao/pregao-presencial-002-2022-material-de-expediente/ 

https://www.marica.rj.gov.br/wp-content/uploads/2022/08/ata_22-2022_SOMAR.pdf
https://www.marica.rj.gov.br/wp-content/uploads/2022/08/ata_22-2022_SOMAR.pdf
https://licitacoes.saquarema.rj.gov.br/cat-licitacao/pregao-presencial-002-2022-material-de-expediente/
https://licitacoes.saquarema.rj.gov.br/cat-licitacao/pregao-presencial-002-2022-material-de-expediente/
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Valor estimado: R$ 258.826,70 (duzentos e cinquenta e oito mil, oitocentos e vinte e seis 

reais e setenta centavos). 

 
Após avaliação do objeto em levantamento de mercado, restou demonstrado que a escolha do 

tipo de solução a contratar, promove competição, além de ser uma solução comum utilizada no 

mercado pela administração pública, cabendo ressaltar a inexistência de exigências que limitem 

a competição 

 

6. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO  

 

Entre as soluções disponíveis no mercado, a melhor opção é a aquisição/ contratação, uma 

vez que tais itens se destinam a compor o estoque do almoxarifado da Fundação de Arte de 

Niterói, bem como seus equipamentos culturais.  

 

Os itens em questão, a serem melhores definidos e especificados no Termo de Referência, 

atendem às especificações usuais e constantes no mercado e destinam-se a utilização da Sede 

e equipamentos da Fundação de Arte de Niterói.  

 

A Equipe de Planejamento entende pela realização da presente aquisição através do Sistema de 

Registro de Preços – SRP, com base no disposto no art. 121, II, do Decreto Municipal nº 

14.730/23 o qual diz que o aludido Sistema poderá ser adotado quando for mais conveniente a 

aquisição de bens com previsão de entregas parceladas. 

 

Considerou, ainda, o fato de que o referido Sistema de Registro de Preços possibilita um 

controle mais efetivo quanto à distribuição dos itens a serem adquiridos, traduzindo-se no 

estímulo ao consumo sustentável e consciente. 

 

Corroborando também para a utilização do SRP, o fato desta Fundação não possuir logística e 

espaço físico capaz de comportar a compra em larga escala de materiais de escritório, ante a 

impossibilidade de preservação da qualidade desses materiais, minimizando as obrigações com 

estoque e potencializando a eficiência do serviço público.  

 

6.1. Quadro Resumo de Detalhamento do Objeto 
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ITEM 
UNIDADE 

DE 
MEDIDA 

QUANT ESPECIFICAÇÃO CATMAT 

1 UNIDADE 48 

APAGADOR PARA QUADRO BRANCO - 
CORPO PLÁSTICO, COM FELTRO E 

POSSIBILIDADE DE SE ARMAZENAR 2 (DOIS) 
PINCÉIS MARCADORES. DIMENSÕES 

APROXIMADAS 4 X 17.2 X 7 CM, ADMITINDO-
SE VARIAÇÃO DE +/- 5MM. 

427366 

2 UNIDADE 120 

APONTADOR PARA LÁPIS, TIPO ESCOLAR, 
SEM DEPÓSITO, EM MATERIAL PLÁSTICO, 

COM 01 (UM) FURO, LÂMINA EM AÇO 
INOXIDÁVEL. 

464636 

3 PACOTE 72 

AUTOADESIVO PARA RECADOS, 
DIMENSÕES MÍNIMAS 38 X 50 MM, DIVERSAS 

CORES, COM ADERÊNCIA FIRME E FÁCIL 
REMOÇÃO. BLOCO COM 100 (CEM) FOLHAS. 

PACOTE COM 04 (QUATRO) UNIDADES. 

447930 

4 ROLO 24 
BARBANTE DE ALGODÃO, 8 FIOS, 138GRS, 

180 M, CRU. 
435053 

5 UNIDADE 252 

BORRACHA BRANCA COM CAPA PLÁSTICA 
PROTETORA E REMOVÍVEL - APAGADOR DE 

ESCRITA À LÁPIS E GRAFITE -MEDINDO 
APROXIMADAMENTE 45 X 25 X 10MM, MACIA. 

430291 

6 UNIDADE 72 
CADERNO PEQUENO, PAUTADO, CAPA 

DURA, 96 FOLHAS COR BRANCA, CORES DE 
CAPA VARIADAS. 

380622 

7 UNIDADE 72 
CADERNO ESPIRAL, 96 FOLHAS, CAPA 

DURA, TIPO UNIVERSITÁRIO. 
396439 

8 CAIXA 30 

CORPO PLÁSTICO CILÍNDRICO OU 
SEXTAVADO, COM PONTA DE AÇO INOX E 
PROTETOR DE METAL, ESPESSURA DE 1,0 

MM (MÉDIA), TINTA BASE ÓLEO - COR AZUL - 
CAIXA COM 50 (CINQUENTA) UNIDADES. 

462546 

9 CAIXA 13 

CORPO PLÁSTICO CILÍNDRICO OU 
SEXTAVADO, COM PONTA DE AÇO INOX E 
PROTETOR DE METAL, ESPESSURA DE 1,0 

MM (MÉDIA), TINTA BASE ÓLEO - COR 
PRETA - CAIXA COM 50 (CINQUENTA) 

UNIDADES. 

392277 

10 CAIXA 12 

CORPO PLÁSTICO, COM PONTA ESFERA DE 
TUNGSTÊNIO, ESPESSURA DE 1,0 MM 

(MÉDIA), CARGAS: 1 UN TINTA BASE ÓLEO 
COR VERMELHA - CAIXA COM 50 

(CINQUENTA) UNIDADES. 

289211 

11 CAIXA 17 
PINCEL PARA QUADRO BRANCO, NA COR 
AZUL, PONTA REDONDA, TINTA À BASE DE 
ÁLCOOL. CAIXA COM 12  (DOZE) UNIDADES. 

447943 

12 CAIXA 17 
PINCEL PARA QUADRO BRANCO, NA COR 

PRETA, PONTA REDONDA, TINTA À BASE DE 
ÁLCOOL. CAIXA COM 12 (DOZE) UNIDADES. 

447944 

13 CAIXA 17 

PINCEL PARA QUADRO BRANCO, NA COR 
VERMELHA, PONTA REDONDA, TINTA À 

BASE DE ÁLCOOL. CAIXA COM 12 (DOZE) 
UNIDADES. 

447945 

14 UNIDADE 300 
CANETA HIDROGRÁFICA FLUORESCENTE 
AMARELA, A BASE D'ÁGUA, PARA MARCAR 

TEXTO. 
279317 
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15 UNIDADE 36 
CANETA HIDROGRÁFICA FLUORESCENTE 
LARANJA, A BASE D'ÁGUA, PARA MARCAR 

TEXTO. 
279314 

16 UNIDADE 72 
CANETA HIDROGRÁFICA FLUORESCENTE 
VERDE, A BASE D'ÁGUA, PARA MARCAR 

TEXTO. 
279312 

17 CAIXA 30 
CLIPS DE AÇO GALVANIZADO N°1 - 29 MM, 

CAIXA COM 100 (CEM) UNIDADES. 
483430 

18 CAIXA 24 

CLIPS Nº 2/0; - FABRICADO EM AÇO 
GALVANIZADO. DIMENSÕES: - 9 X 6 X 3 CM 
(COMPRIMENTO X LARGURA X ALTURA); 

CAIXA COM 100 (CINQUENTA) UNIDADES . 

272501 

19 CAIXA 216 

CLIPS Nº 3/0; DIÂMETRO DO ARAME: 1.25 
MM. - LARGURA APROXIMADA DO CLIPES: 11 
MM. - ALTURA APROXIMADA DO CLIPES: 36 

MM. – CAIXA COM 50 (CINQUENTA) 
UNIDADES . 

483431 

20 CAIXA 228 

CLIPS Nº 8/0 QUANTIDADE: - AÇO 
GALVANIZADO. DIMENSÕES:- 12 X 9 X 6 CM 

(COMPRIMENTO X LARGURA X ALTURA); 
CAIXA COM 50 (CINQUENTA) UNIDADES . 

271779 

21 UNIDADE 156 
COLA BASTÃO, MATERIAL: PVA, GLICERINA, 
ÁGUA E CONSERVANTES, CIRCULAR, 10gr 

321034 

22 CAIXA 20 

COLA PLÁSTICA, LÍQUIDA, TIPO ESCOLAR, 
NÃO TÓXICA, PARA COURO, PAPEL E 

TECIDO. FRASCO COM 90 ML OU 90G. CAIXA 
COM 12 (DOZE) UNIDADES. 

382072 

23 CAIXA 60 

COPO DESCARTÁVEL EM POLIPROPILENO 
(PP), ATÓXICO, 200 ML, PARA LÍQUIDOS 
FRIOS OU QUENTES, CORPO FRISADO, 

BORDAS ARREDONDADAS NÃO 
CORTANTES, SEM TELESCOPAMENTO, COM 

GRAVAÇÃO INDELÉVEL NO CORPO DO 
COPO DA MARCA DO FABRICANTE. O 

PRODUTO DEVERÁ ESTAR DE ACORDO 
COM A NORMA ABNT NBR 14865:2012. 

ACONDICIONAMENTO EM SACOS 
PLÁSTICOS, LACRADOS. CONTENDO 2500 

(DOIS MIL E QUINHENTOS) COPOS EM CADA 
CAIXA. 

419219 

24 CAIXA 132 

COPO DESCARTÁVEL BIODEGRADÁVEL EM 
POLIPROPILENO (PP), ATÓXICO, 50 ML, 
PARA LÍQUIDOS FRIOS OU QUENTES, 

CORPO FRISADO, BORDAS ARREDONDADAS 
NÃO CORTANTES, SEM TELESCOPAMENTO, 
COM GRAVAÇÃO INDELÉVEL NO CORPO DO 

COPO DA MARCA DO FABRICANTE. O 
PRODUTO DEVERÁ ESTAR DE ACORDO 
COM A NORMA ABNT NBR 14865:2012. 

ACONDICIONAMENTO EM SACOS 
PLÁSTICOS, LACRADOS. CONTENDO 5000 

(CINCO MIL) COPOS EM CADA CAIXA. 

612246 

25 UNIDADE 348 

CORRETIVO LÍQUIDO A BASE DE ÁGUA EM 
FRASCOS DE 18 ML, EMBALAGEM DE 

PLÁSTICA, RÍGIDO, COM TAMPA 
ROSQUEADA, RESINAS PLASTIFICANTES E 

PIGMENTOS, INODORO E ATÓXICO. 

201129 

26 PACOTE 84 
ELÁSTICO 100% LÁTEX, NÚMERO 18, 

ESPESSURA 1,5 MM, CAIXA 100gr 
602172 
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27 CAIXA 50 

ENVELOPE PARA CORRESPONDÊNCIA TIPO 
SACO EM PAPEL KRAFT, MEDINDO APROX. 
229X324 MM, COM 80G/M² - CAIXA COM 100 

(CEM) UNIDADES. 

467021 

28 CAIXA 50 

ENVELOPE KRAFT 24X34 PESO: 1,6 CAIXA: 
100 UNIDADES DIMENSÕES DA CAIXA (CM): 

37X27X7CM COR: KRAFT MATERIAL / 
MODELO: SACO TAMANHO: 240X340MM 

486006 

29 CAIXA 6 
ENVELOPE PARA CARTA, COR BRANCA, CX 

C/100, 114X162MM. 
474754 

30 UND 2500 
TIPO DE ENVELOPE: SACO TAMANHO: 176 

MM X 250 MM COR: KRAFT NATURAL 
459310 

31 UNIDADE 36 

ESTILETE COM CABO EM PLÁSTICO RÍGIDO, 
LÂMINA DE AÇO CARBONO ESTREITO 18 MM 

DE LARGURA, AVANÇO GRADUÁVEL COM 
TRAVA DE SEGURANÇA. 

432003 

32 CAIXA 12 

ETIQUETA; MEDINDO 25,4 X 66,7 MM; NA 
COR BRANCA; QUANTIDADE APROXIMADA 

POR FOLHA: 20 (VINTE) ETIQUETAS; 
APRESENTAÇÃO NO FORMATO CARTA, 

CAIXA COM 100 (CEM) FOLHAS. 

419641 

33 UNIDADE 60 
EXTRATOR DE GRAMPO, TIPO ESPÁTULA 
EM AÇO INOXIDÁVEL CROMADO, MEDIDA 

15CM 
292448 

34 UNIDADE 2500 
ABRAÇADEIRA EM NYLON 200MM X 4,8MM 

COR PRETO 
440975 

35 UNIDADE 400 
FITA ADESIVA, MATERIAL POLIPROPILENO 

TRANSPARENTE, TIPO MONOFACE, MEDIDA 
12MMX30M 

463228 

36 UNIDADE 200 
FITA ADESIVA, MATERIAL POLIPROPILENO 

TRANSPARENTE, TIPO MONOFACE, MEDIDA 
18MMX50M 

481055 

37 UNIDADE 300 
FITA ADESIVA, MATERIAL POLIPROPILENO 

TRANSPARENTE, TIPO MONOFACE, MEDIDA 
45MMX50M (PACOTE COM 4 UND) 

279059 

38 UNIDADE 60 
FITA ADESIVA, MATERIAL POLIPROPILENO  

DE COR MARROM, MEDIDA 45MMX45M 
463261 

39 UNIDADE 36 
FITA ADESIVA, DUPLA FACE ACRÍLICA , 1MM 

ESPESSURA , medida 19MM X20M 
355108 

40 UNIDADE 456 
CORRETIVO EM FITA 4,2MMX12M MINI TAPE 

UN 
334257 

41 UNIDADE 204 
FITA ADESIVA DE PAPEL CREPADA, EM 
ROLO DE (18MMX50M) ADMITINDO-SE 

VARIAÇÃO DE +/- 2MM 
461963 

42 UNIDADE 396 
FITA ADESIVA DE PAPEL CREPADA, EM 
ROLO DE (48MMX50M) ADMITINDO-SE 

VARIAÇÃO DE +/- 2MM. 
601347 

43 UNIDADE 180 

FITA DUPLA FACE POLIPROPILENO BI-
ORIENTADO, ACRILICO A BASE AGUA, 

TRANSPARENTE, considerar variação de 3mm, 
medida 18MMX30MM 

463240 

44 UNIDADE 36 
FITA ADESIVA PAPEL KRAFT LISO 63G/M2 

18MM X 50M. 
316564 

45 UNIDADE 36 
COR: MARROM KRAFT MEDIDAS: LARGURA 
DE 50 MILÍMETROS E COMPRIMENTO DE 50 

METROS ESPESSURA: 0,145MM 
356778 

46 UNIDADE 400 

ESPECIFICAÇÕES: PAPEL PARDO 
MONOLÚCIDO COM GRAMATURA E 
MEDIDAS APROXIMADAS DE 80 G  e 

DIMENSÕES 66cm X 96cm 

200593 
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47 UNIDADE 144 

GRAMPEADOR DE MESA MÉDIO; 
CAPACIDADE PARA GRAMPEAR 25 (VINTE E 

CINCO) FLS. DE GRAMATURA 75G/M², 
GRAMPOS 26/6; ESTRUTURA EM METAL; NA 
COR PRETA, MEDINDO NÃO INFERIOR A 15 

CM. 

405907 

48 CAIXA 48 
GRAMPO PARA GRAMPEADOR 26/6, 

GALVANIZADO, CAIXA COM 5.000 (CINCO 
MIL) UNIDADES. 

425226 

49 CAIXA 144 
GRAMPO PARA GRAMPEADOR 26/8, 

GALVANIZADO, CAIXA COM 5.000 (CINCO 
MIL) UNIDADES. 

356448 

50 CAIXA 24 
GRAMPO PARA GRAMPEADOR 23/13, 

GALVANIZADO, CAIXA COM 5.000 (CINCO 
MIL) UNIDADES. 

336780 

51 PACOTE 15 

GRAMPO TRILHO DE PLÁSTICO ESTENDIDO 
(POLIPROPILENO INJETADO) NA COR 

BRANCA LEITOSA PARA ATÉ 600 
(SEISCENTAS) FOLHAS, PACOTE COM 50 

(CINQUENTA) JOGOS. 

402726 

52 PACOTE 15 
GRAMPOS TRILHO PLÁSTICO 80 MM P/ 200 

(DUZENTAS) FOLHAS, PACOTE COM 50 
(CINQUENTA) JOGOS. 

277295 

53 CAIXAS 144 
LÁPIS DE COR PERMANENTE EM TAMANHO 
PADRÃO E FORMA HEXAGONAL. CAIXA COM 

12 (DOZE) CORES. 
284632 

54 CAIXAS 10 
LÁPIS GRAFITE, HB Nº 2, CAIXA COM 144 

(CENTO E QUARENTA E QUATRO) 
UNIDADES. 

405822 

55 UNIDADE 10 

LIVRO ATA OFÍCIO PAUTADO E NUMERADO, 
MEDINDO (220X330) MM ADMITINDO-SE 

VARIAÇÃO DE +/- 5MM, COM NO MÍNIMO 200 
(DUZENTAS) FOLHAS NUMERADAS 

463253 

56 UNIDADE 60 

LIVRO DE PROTOCOLO, MEDINDO 155 X 210 
MM, ADMITINDO-SE VARIAÇÃO DE +/- 10MM 

E NO MÍNIMO 100 (CEM) FOLHAS 
NUMERADAS. 

402513 

57 RESMA 930 PAPEL SULFITE A4 75G 461889 

58 RESMA 50 PAPEL SULFITE A3 75GR 461863 

59 UNIDADE 36 
PASTA SANFONADA, PLÁSTICA, DUPLICATA, 

186X245MM, 12 (DOZE) DIVISÓRIAS. 
319372 

60 UNIDADE 36 
PASTA PLÁSTICA TRANSPARENTE, 

TAMANHO A4, COM 31 (TRINTA E UMA) 
DIVISÓRIAS SANFONADAS. 

338184 

61 UNIDADE 84 
PASTA DE PLÁSTICO POLIONDA COM ABAS 
E ELÁSTICO, MEDINDO APROXIMADAMENTE 

20MM. 
437765 

62 UNIDADE 60 
PASTA DE PLÁSTICO POLIONDA COM ABAS 
E ELÁSTICO, MEDINDO APROXIMADAMENTE 

35MM. 
412367 

63 UNIDADE 60 
PASTA DE PLÁSTICO POLIONDA COM ABAS 
E ELÁSTICO, MEDINDO APROXIMADAMENTE 

55MM. 
285465 

64 UNIDADE 198 
CAIXA BOX PLÁSTICA DE POLIONDA 

APROXIMADAMENTE 
(350MMX245MMX135MM) DIVERSAS CORES. 

459412 

65 UNIDADE 60 

TIPO DE FICHÁRIO PARAFUROS MATERIAL 
PVC TAMANHO DAS FOLHAS OFÍCIO COM 

ANÉIS COMPRIMENTO X LARGURA 330 MM X 
225 MM 100 ENVELOPES PLASTICOS 

281981 
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66 PACOTE 12 

PASTA PLÁSTICA EM “L” TRANSPARENTE, 
TAMANHO A4 COM CORTE EM MEIA LUA NA 

BORDA. PRODUTO EM POLIPROPILENO; 
DIMENSÃO: 330 X 230 MM, ADMITINDO-SE 
VARIAÇÃO DE +/- 3MM; FORMATO: OFÍCIO; 

PACOTE COM 10 (DEZ) UNIDADES. 

316365                          
402798 

67 UNIDADE 60 

PASTA GRAMPO TRILHO PLÁSTICA OFÍCIO 
ESPECIFICAÇÕES: GRAMPO TRILHO 

PLÁSTICO; COR TRANSPARENTE; 
DIMENSÕES: 34 X 23 X 1 CM (COMPRIMENTO 

X LARGURA X ALTURA); 

353424 

68 UNIDADE 60 
PASTA TRANSPARENTE COM ABAS E 

ELÁSTICO, FORMATO OFÍCIO (350X235MM), 
ADMITINDO-SE VARIAÇÃO DE +/- 3MM. 

359206 

69 UNIDADE 480 

PASTA SUSPENSA PLÁSTICA 
TRANSPARENTE, HASTE PLÁSTICA, 

MEDINDO APROXIMADAMENTE 360X245MM, 
ADMITINDO-SE VARIAÇÕES DE +/- 5MM. 

313283 

70 CAIXA 12 
PERCEVEJOS LATINADOS PARA 

MURAL/QUADRO DE CORTIÇA, 10 MM, CAIXA 
COM 100 (CEM) UNIDADES. 

202054 

71 UNIDADE 36 

PERFURADOR MANUAL DE PAPEL - 
ESTRUTURA METÁLICA, PINTURA 

ELETROSTÁTICA NA COR PRETA, DIÂMETRO 
DOS FUROS DE 6MM, DISTÂNCIA ENTRE OS 
DOIS FUROS DE 80MM; GUIA MARCADOR DE 

CENTRALIZAÇÃO DE FOLHA, BASE COM 
DEPÓSITO PARA APARAS, SEM AJUSTE DE 

FUROS; CAPACIDADE PARA PERFURAR 3MM 
E/OU 20 FLS. 75G/M², COM SISTEMA DE 

TRAVA. 

202377 

72 UNIDADE 36 

- COMPACTO: BOTÃO QUE TRAVA A 
ALAVANCA NA POSIÇÃO PARA BAIXO.- 

TAMANHO DO FURO: 5,5MM - DISTÂNCIA 
DOS INTERFUROS PADRÃO (8CM) - 

PERFURA DE 45 FOLHAS OU SUPERIOR 

284574 

73 PACOTE 132 
PILHA TIPO ALCALINA, MODELO “AA” 

TAMANHO PEQUENA, PACOTE COM 04 
(QUATRO) UNIDADES. 

419859 

74 PACOTE 240 
PILHA TIPO ALCALINA, MODELO “AAA” 
TAMANHO PALITO - PACOTE COM 04 

(QUATRO) UNIDADES. 
419860 

75 UNIDADE 36 
PINCEL ATÔMICO, MATERIAL: PLÁSTICO, 

TIPO PONTA: FELTRO, TIPO CARGA: 
DESCARTÁVEL, COR TINTA: VERMELHO 

257034 

76 UNIDADE 48 
PINCEL ATÔMICO, MATERIAL: PLÁSTICO, 

TIPO PONTA: FELTRO, TIPO CARGA: 
DESCARTÁVEL, COR TINTA: AZUL 

257031 

77 UNIDADE 48 
PINCEL ATÔMICO, MATERIAL: PLÁSTICO, 

TIPO PONTA: FELTRO, TIPO CARGA: 
DESCARTÁVEL, COR TINTA: PRETO 

257033 

78 BOBINA 8 BOBINA PLÁSTICO BOLHA 1,30 X 100M 483484 

79 UNIDADE 60 
PRANCHETA ACRÍLICO TAMANHO OFÍCIO 

COM PRENDEDOR DE METAL 
284575 

80 UNIDADE 60 

QUADRO BRANCO; MATERIAL MOLDURA: 
ALUMÍNIO, COM SUPORTE PARA CANETAS; 

DIMENSÃO: 90 X 120 CM 
APROXIMADAMENTE. 

271454 

81 UNIDADE 36 
RÉGUA DE ALUMÍNIO 30CM, COM ESCALA 

EM CENTÍMETRO E POLEGADA. 
468297 
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82 PACOTE 11 
SACO PLÁSTICO TRANSPARENTE, CRISTAL 
LISO, TAMANHO A4COM 4 FUROS 0,05MM, 

229MMX314MM PACOTE COM 50 UND 
360183 

83 UNIDADE 60 
TESOURA, FORJADA EM AÇO INOXIDÁVEL, 

13 CM APROXIMADAMENTE, CABO 
PLÁSTICO ANATÔMICO. 

325893 

84 UNIDADE 120 
TESOURA “8”, FORJADA EM AÇO 

INOXIDÁVEL, 21 CM APROXIMADAMENTE, 
CABO PLÁSTICO ANATÔMICO. 

477123 

85 UNIDADE 12 
TINTA PARA CARIMBO - COR PRETA - COM 

40 ML. 
411718 

86 UNIDADE 12 
TINTA PARA CARIMBO - COR VERMELHA - 

COM 40 ML. 
410329 

87 UNIDADE 12 
TINTA PARA CARIMBO COR AZUL COM 40 

ML. 
416510 

  

7. ESTIMATIVAS PRELIMINARES DE QUANTIDADE A SEREM CONTRATADAS 

 

As quantidades previstas a serem adquiridas tiveram como base a média de consumo em 12 

(doze) meses, levando-se em consideração o volume de trabalho que ocorre a cada ano e 

também considerando que não pode faltar material de expediente no período previsto para 

utilização.  

 

O levantamento das quantidades foi feito através de relatório emitido pelo servidor responsável 

pelo almoxarifado desta Fundação, bem como os relatórios de materiais realizados pelos 

Diretores dos equipamentos culturais. 

 

A estimativa das quantidades a serem contratadas está acompanhada das memórias de cálculo 

e dos documentos que lhe dão suporte, os quais poderão ser verificados no Mapa de Pesquisa 

de Preço e nas Pesquisas de Preço presentes no processo administrativo. 

 

8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO 

 

Ite

m 

Descriçã

o 

Resumi

da 

Fonte de consulta de preços 
Data 

Base 

 Preço 

Unitári

o  

Quant. 
 Preço 

Total  

1 

Apagad

or para 

quadro 

branco 

https://sacola.americanas.com.br/c

arrinho/?cartId=6602d9eabf5de42e

54a21e7e 

25/03/2

024 

 R$      

9,64  
48 

 R$       

462,72  

2 
Apontad

or 

https://www.papelecompanhia.com

.br/escolar/apontador/apontador-

simples-plastico-01-furo-cx-12pc-

brw 

25/03/2

024 

 R$      

3,74  
120 

 R$       

448,80  

3 

Autoade

sivo 

para 

recados 

https://www.papelariaartnova.com.

br/escritorio/recado-adesivo-e-

rascunhos/recado-adesivo-38mm-

x-51mm-neon-4-blocos-100-fls-

brw/ 

25/03/2

024 

 R$    

10,90  
72 

 R$       

784,80  
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4 

Barbant

e de 

algodão 

https://sixpel.com.br/produto/barba

nte-de-algodao-8-fios-140mt-200g/ 

25/03/2

024 

 R$    

12,90  
24 

 R$       

309,60  

5 
Borrach

a 

https://www.inkhouse.com.br/borr

acha-plastica-branca-com-capa-

faber-castell 

25/03/2

024 

 R$      

3,10  
252 

 R$       

781,20  

6 Caderno 

https://www.magazineluiza.com.br

/caderno-1-4-espiral-capa-dura-96-

folhas-brasilidade-estampas-

diversas-

jandaia/p/hcg0bkch63/pa/cecd/ 

25/03/2

024 

 R$      

6,00  
72 

 R$       

432,00  

7 
Caderno 

espiral 

https://www.americanas.com.br/pr

oduto/6982061338/caderno-

espiral-universitario-kbom-

feminino-1-materia-capa-dura-96-

folhas-sao-

domingos?pfm_carac=caderno-

capa-dura-espiral-96-

folhas&pfm_index=1&pfm_page=

search&pfm_pos=grid&pfm_type

=search_page&offerId=63adb8d64

01db3b86be47940&cor=Positive%

20mind&condition=NEW 

25/03/2

024 

 R$    

24,09  
72 

 R$    

1.734,48  

8 
Caneta 

cor azul 

https://www.kalunga.com.br/prod/

caneta-esferografica-bic-cristal-

original-dura-mais-azul-ponta-

media-de-1-0mm-835205-cx-50-

un/176072 

25/03/2

024 

 R$    

45,90  
30 

 R$    

1.377,00  

9 
Caneta 

cor preta 

https://www.kalunga.com.br/prod/

caneta-esferografica-bic-cristal-

dura-mais-a-classica-preta-ponta-

media-de-1-0mm-835208-cx-50-

un/176161 

25/03/2

024 

 R$    

45,90  
13 

 R$       

596,70  

10 

Caneta 

cor 

vermelh

a 

https://www.kalunga.com.br/prod/

caneta-esferografica-bic-cristal-

dura-mais-a-classica-vermelha-

ponta-media-de-1-0mm-835206-

cx-50-un/176340 

25/03/2

024 

 R$    

45,90  
12 

 R$       

550,80  

11 

Caneta 

Quadro 

Branco 

Azul 

https://www.atacadosaopaulo.com.

br/pincel-marcador-quadro-branco-

azul-ca3001-%7C-12un-%7C-

brw/p?idsku=81168&gad_source=

1 

25/03/2

024 

 R$    

32,49  
17 

 R$       

552,33  

12 

Caneta 

Quadro 

Branco 

Preta 

https://www.atacadosaopaulo.com.

br/pincel-marcador-quadro-branco-

recarregavel-preto-ca6002-%7C-

12un-%7C-brw/p 

25/03/2

024 

 R$    

42,31  
17 

 R$       

719,27  
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13 

Caneta 

Quadro 

Branco 

Vermelh

a 

https://www.atacadosaopaulo.com.

br/pincel-marcador-quadro-branco-

recarregavel-vermelho-ca6003-

%7C-12un-%7C-brw/p 

25/03/2

024 

 R$    

42,31  
17 

 R$       

719,27  

14 

Caneta 

marca 

texto 

fluoresc

ente 

amarelo 

https://www.americanas.com.br/pr

oduto/11932240/marcador-de-

texto-bic-fluorescente-amarelo-1-

unidade?pfm_carac=voc%C3%AA

%20tamb%C3%A9m%20pode%2

0gostar%20disso&pfm_index=1&

pfm_page=product&pfm_pos=ite

m_page.rr1&pfm_type=vit_recom

mendation&DCSext.recom=RR_it

em_page.rr1-

mars_ClickCPSemVisita%3AP%3

A48%3A%3Aads%3Dfalse%3Aor

derAdsTest%3Dmotor_high_ads%

3Atestab%3DsingleStrategy&nm_

origem=rec_item_page.rr1-

mars_ClickCPSemVisita%3AP%3

A48%3A%3Aads%3Dfalse%3Aor

derAdsTest%3Dmotor_high_ads%

3Atestab%3DsingleStrategy&nm_

ranking_rec=1&offerId=638604bc

42e8459f0fce688b 

25/03/2

024 

 R$      

3,90  
300 

 R$    

1.170,00  

15 

Caneta 

marca 

texto 

fluoresc

ente 

laranja 

https://www.casadaarte.com.br/ma

rca_texto_brw_fluorescente_cor_la

ranja_-_ca2004/p 

25/03/2

024 

 R$      

2,69  
36 

 R$         

96,84  

16 

Caneta 

marca 

texto 

fluoresc

ente 

verde 

https://www.americanas.com.br/pr

oduto/3152842709/pincel-

marcador-de-texto-fluorescente-

bic-verde?pfm_carac=marcador-

de-texto-

verde&pfm_index=2&pfm_page=s

earch&pfm_pos=grid&pfm_type=

search_page&offerId=638604bc42

e8459f0fce6686&cor=Verde&con

dition=NEW 

25/03/2

024 

 R$      

4,99  
72 

 R$       

359,28  

17 
Clips nº 

01 

https://www.amazon.com.br/Clips-

n-0-galvanizado-100-

unids/dp/B0778RN2RR 

25/03/2

024 

 R$    

11,63  
30 

 R$       

348,90  

18 
Clips nº 

2/0 

https://www.marpax.com.br/produt

o/clips-de-papel-colorido-n-2-0-

brw-com-50-unidades-72395 

25/03/2

024 

 R$      

9,40  
24 

 R$       

225,60  
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19 
Clips nº 

3/0 

https://www.casadopapel.com.br/cl

ipes-n-3-0-acc-galvanizado-com-

50-unidades-p991559 

25/03/2

024 

 R$      

8,34  
216 

 R$    

1.801,44  

20 
Clips nº 

8/0 

https://www.kalunga.com.br/prod/

clips-nr-8-0-aco-epoxi-pt-

com50un-cores-sortidas-acc-po-1-

un/195570 

25/03/2

024 

 R$      

7,56  
228 

 R$    

1.723,68  

21 
Cola 

Bastão 

https://www.lojascacula.com.br/co

la-em-bastao-kit--9grs-rgl010-

149809-2/p 

25/03/2

024 

 R$    

17,99  
156 

 R$    

2.806,44  

22 

Cola 

plástica 

(90 ml) 

https://www.lojascacula.com.br/co

la-plastica---90grs-polar-4477-2/p 

25/03/2

024 

 R$    

42,99  
20 

 R$       

859,80  

23 

Copo 

descartá

vel 200 

ml 

https://www.moresafety.com.br/cai

xa-copo-descartavel-200ml-com-

1000-unidades-promocao 

25/03/2

024 

 R$    

50,00  
60 

 R$    

3.000,00  

24 

Copo 

descartá

vel 50 

ml 

https://www.valents.com.br/produt

os/copo-descartavel-de-50ml-

caixa-com-5000-unidades/ 

25/03/2

024 

 R$  

130,00  
132 

 R$  

17.160,0

0  

25 

Corretiv

o 

líquido 

https://www.costaatacado.com.br/c

orretivo-liquido-18ml-acrilex/p 

25/03/2

024 

 R$      

5,42  
348 

 R$    

1.886,16  

26 

Elástico 

p/ papel 

nº 18 

https://www.lepok.com.br/produto/

El%EF%BF%BDstico-latex-NR-

18-amarelo-caixa-com-25-grs-

Premier/26499 

25/03/2

024 

 R$      

2,00  
84 

 R$       

168,00  

27 

Envelop

e pardo 

a4 

https://www.lepok.com.br/produto/

Envelope-saco-Kraft-SKN332-

229x324mm-caixa-com-100-

unidades-Scrity/12383 

25/03/2

024 

 R$    

48,17  
50 

 R$    

2.408,50  

28 

Envelop

e kraft 

24x34 

(com 

100 

und) 

https://www.criativapapelaria.com/

envelope-saco-kraft-24x34-cx-

c100-unds-skn034 

25/03/2

024 

 R$    

57,06  
50 

 R$    

2.853,00  

29 
Envelop

e branco 

https://www.envelopemania.com.b

r/Envelope-Carta-Branco-COF-

310-114mmx162mm-63g-Cx-

c100-Scrity 

25/03/2

024 

 R$    

15,80  
6 

 R$         

94,80  

30 

Envelop

e kraft 

ofício 

1/2 

https://www.envelopemania.com.b

r/index.php?route=checkout/cart 

25/03/2

024 

 R$      

0,36  
2500 

 R$       

900,00  
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31 Estilete 

https://www.hiperfer.com.br/estilet

e-estreito-18-mm-premium-com-

trava-thompson 

25/03/2

024 

 R$      

3,18  
36 

 R$       

114,48  

32 Etiqueta 

https://www.kalunga.com.br/prod/

etiqueta-ink-jet-laser-carta-25-

4x101-6-6181-pimaco-pt-2000-

un/278891 

25/03/2

024 

 R$    

82,25  
12 

 R$       

987,00  

33 

Espátula 

extratora 

de 

grampo 

https://www.lepok.com.br/produto/

Extrator-de-grampo-

esp%EF%BF%BDtula-inox-

ACC/4984 

25/03/2

024 

 R$      

7,93  
60 

 R$       

475,80  

34 

Fita 

abraçade

ira 

plástica 

https://www.casadoeletricistasc.co

m.br/pacote-c-100-abracadeiras-

de-nylon-200-x-4-8mm-

preta/p/kit3912 

25/03/2

024 

 R$    

10,00  
2500 

 R$  

25.000,0

0  

35 

Fita 

adesiva 

transpar

ente 

12x30 

https://www.supriflex.com.br/W72

7357282 

25/03/2

024 

 R$      

2,95  
400 

 R$    

1.180,00  

36 

Fita 

adesiva 

transpar

ente 

18mmx

50m 

https://www.caixariaalteza.com.br/

fitas-para-fechamento/fitas-

adesivas/fita-adesiva-18mm-x-50-

metros-transparente 

25/03/2

024 

 R$      

3,22  
200 

 R$       

644,00  

37 

Fita 

adesiva 

transpar

ente 

45mmx

50m 

https://www.magazineluiza.com.br

/kit-4-fita-adesiva-empacotamento-

369-48mm-x-50m-3m-

tartan/p/ekj19eea96/pa/fiad/ 

25/03/2

024 

 R$      

9,40  
300 

 R$    

2.820,00  

38 

Fita 

adesiva 

marrom 

45x45 

https://www.soldafria.com.br/rolo-

de-fita-adesiva-marrom-45mm-x-

45m 

25/03/2

024 

 R$      

4,91  
60 

 R$       

294,60  

39 

Fita 

banana 

verde 

19mm 

https://www.papelverdeoliva.com.

br/fita-banana-19mm-x-55m-toke-

e-crie 

25/03/2

024 

 R$    

25,00  
36 

 R$       

900,00  

40 

Fita 

corretiva 

tape 

https://www.contabilista.com.br/co

rretivo-fita-4-2mm-x-6m-mini-

tape-bls-c-1-bic.html 

25/03/2

024 

 R$    

15,90  
456 

 R$    

7.250,40  

41 

Fita 

adesiva 

crepada 

18x50 

https://www.sfafitasadesivas.com.

br/fita-crepe/fita-crepe-fita-

adesiva-de-papel-crepado-para-

uso-geral?variant_id=307 

25/03/2

024 

 R$      

5,00  
204 

 R$    

1.020,00  

42 
Fita 

adesiva 

https://www.sfafitasadesivas.com.

br/fita-crepe/fita-crepe-fita-

25/03/2

024 

 R$    

12,00  
396 

 R$    

4.752,00  
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crepada 

48x50 

adesiva-de-papel-crepado-para-

uso-geral?variant_id=311 

43 

Fita 

dupla 

face 

18x30 

https://www.lepok.com.br/produto/

Fita-dupla-face-PP-18mm-x-30m-

430-adesivo-

acr%EF%BF%BDlico-

Adelbras/5083?gad_source=1 

25/03/2

024 

 R$      

7,97  
180 

 R$    

1.434,60  

44 

Fita 

kraft 

18mm 

https://www.contabilista.com.br/fit

a-adesiva-papel-kraft-liso-18mm-

x-50m-scotch-3777-3m.html 

25/03/2

024 

 R$    

24,90  
36 

 R$       

896,40  

45 

Fita 

Kraft 

48x50 

https://www.lepok.com.br/produto/

Fita-Adesiva-Kraft-48x50-3777-

3m/12927 

25/03/2

024 

 R$    

37,24  
36 

 R$    

1.340,64  

46 

Folha 

papel 

pardo 

https://www.kalunga.com.br/prod/

papel-monolucido-80g-pardo-

66x96-425-1-on-paper-pt-20-

fl/491413 

25/03/2

024 

 R$      

6,41  
400 

 R$    

2.564,00  

47 

Grampe

ador 

26/6 

https://www.gimba.com.br/grampe

ador/grampeador-de-mesa-266-ate-

25-folhas-ge1038-1-un-gramp-

line/?PID=3704&gad_source=4 

25/03/2

024 

 R$    

23,35  
144 

 R$    

3.362,40  

48 

Grampo 

26/6 

caixa c/ 

5.000 

https://www.lepok.com.br/produto/

Grampo-galvanizado-26-6-com-

5000-unidades-Cis/696 

25/03/2

024 

 R$      

8,37  
48 

 R$       

401,76  

49 

Grampo 

galvaniz

ado 26/8 

https://www.kalunga.com.br/prod/

grampo-paragrampeador-26-8-

galvanizado-acc-cx-5000-

un/677053 

25/03/2

024 

 R$    

12,42  
144 

 R$    

1.788,48  

50 

Grampo 

galvaniz

ado 

23/13 

https://www.lepok.com.br/produto/

Grampo-galvanizado-23-13-com-

5000-unidades-ACC/1404 

25/03/2

024 

 R$    

21,56  
24 

 R$       

517,44  

51 

Grampo 

trilho 

600fls 

https://www.kalunga.com.br/prod/

grampo-plastico-estendido-branco-

fix-home-office-para-600-folhas-

dello-pt-50-un/375728 

25/03/2

024 

 R$    

18,10  
15 

 R$       

271,50  

52 

Grampo

s trilho 

200fls 

https://tudooffice.com.br/produto/g

rampo-trilho-plastico-80mm-c-50-

un-acc/ 

25/03/2

024 

 R$    

19,65  
15 

 R$       

294,75  

53 

Lápis de 

cor (12 

cores) 

https://www.americanas.com.br/pr

oduto/6095811753/lapis-de-cor-

color-peps-star-6-

cores?pfm_carac=lapis-de-cor-6-

cores&pfm_index=5&pfm_page=s

earch&pfm_pos=grid&pfm_type=

search_page&offerId=63442f8c90

64f2befb9ae61b 

25/03/2

024 

 R$    

13,64  
144 

 R$    

1.964,16  
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54 

Lápis 

grafite 

HB nº2 

https://www.papelariabarao.com.br

/kits/caixa-lapis-de-escrever-hb-n-

2-multicolor-c144-unid-grafite 

25/03/2

024 

 R$    

52,32  
10 

 R$       

523,20  

55 

Livro 

ata 200 

folhas 

https://www.tilibraexpress.com.br/

livro-atas-200-folhas 

25/03/2

024 

 R$    

36,45  
10 

 R$       

364,50  

56 

Livro de 

protocol

o 

https://www.r3suprimentos.com.br

/livro-protocolo-100-folhas-4354-1 

25/03/2

024 

 R$    

14,30  
60 

 R$       

858,00  

57 

Papel 

sulfite 

A4 75gr 

https://www.kalunga.com.br/prod/

papel-sulfite-a4-75g-

210mmx297mm-caixa-com-10-

resmas-5000-folhas-chamex-cx-1-

un/996102 

25/03/2

024 

 R$    

27,36  
930 

 R$  

25.444,8

0  

58 

Papel 

sulfite 

A3 75gr 

https://www.lojasencopel.com.br/p

roduto/papel-sulfite-a3-75gma-

branco-caixa-com-5-resmas--

report-1652.html 

25/03/2

024 

 R$    

70,00  
50 

 R$    

3.500,00  

59 

Pasta 

com 

divisória

s (12 

divisões

) 

https://www.papelariaartnova.com.

br/pastas/pasta-sanfonada/pasta-

sanfonada-duplicata-12-divisorias-

cristal-plastica-dac/ 

25/03/2

024 

 R$    

29,47  
36 

 R$    

1.060,92  

60 

Pasta 

com 

divisória

s (31 

divisões

) 

https://www.kalunga.com.br/prod/

pasta-sanfonada-a4-31-divisorias-

plastica-line-sme31p-pop-

transparente-plascony-pt-1-

un/605535 

25/03/2

024 

 R$    

57,20  
36 

 R$    

2.059,20  

61 

Pasta 

polionda 

2 cm c/ 

elástico 

https://www.papelariaartnova.com.

br/pastas/pasta-polionda/pasta-

polionda-20mm-azul---polibras/ 

25/03/2

024 

 R$      

5,87  
84 

 R$       

493,08  

62 

Pasta 

polionda 

35mm, 

com 

eslástico 

https://www.computeclondrina.co

m.br/organizacao/pasta-plastica-

aba-el-of-35-polionda-cinza/ 

25/03/2

024 

 R$      

7,90  
60 

 R$       

474,00  

63 

Pasta 

polionda 

55mm, 

com 

elástico 

https://www.computeclondrina.co

m.br/organizacao/pastas-com-

elastico/pasta-plastica-aba-el-o-55-

polionda-verde/ 

25/03/2

024 

 R$      

9,07  
60 

 R$       

544,20  

64 

Pasta 

caixa 

box 

https://www.papelex.com.br/arqui

vo-morto-polionda-grande-

400x305x185-azul/p 

25/03/2

024 

 R$      

9,77  
198 

 R$    

1.934,46  

65 
Pasta 

catálogo

https://www.zonaleste.com.br/past

a-catalogo-oficio-240-x-330-mm-

25/03/2

024 

 R$    

27,43  
60 

 R$    

1.645,80  
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, com 

plástico 

com-visor-100-envelopes-192-

dac.8012.html 

66 

Pasta 

plástica 

em “L” 

https://www.kalunga.com.br/prod/

pasta-l-oficio-pacote-com-10-

unidades-plastica-l15of-escolar-

office-transparente-plascony-pt-

10-un/550239 

25/03/2

024 

 R$      

9,24  
12 

 R$       

110,88  

67 

Pasta 

trilho 

plástica 

https://www.lepok.com.br/produto/

Pasta-C.grampo-Trilho-Oficio-

Plastica-Cristal-1039cr-Acp/89803 

25/03/2

024 

 R$      

3,46  
60 

 R$       

207,60  

68 

Pasta 

transpar

ente c/ 

elástico 

https://www.kalunga.com.br/prod/

pasta-com-aba-elastico-

polipropileno-oficio-transparente-

a02-plascony-pt-1-un/594852 

25/03/2

024 

 R$      

4,80  
60 

 R$       

288,00  

69 

Pasta 

suspens

a 

transpar

ente 

https://www.kalunga.com.br/prod/

pasta-suspensa-plastica-haste-

plastica-transp-ps15tr-plascony-pt-

6-un/599851 

25/03/2

024 

 R$      

8,20  
480 

 R$    

3.936,00  

70 
Percevej

o 

https://www.lepok.com.br/produto/

Percevejo-latonado-caixa-com-

100-unidades-Prayon/19337 

25/03/2

024 

 R$      

5,13  
12 

 R$         

61,56  

71 

Perfurad

or 20 

fls. 

https://www.papelex.com.br/37784

_perfuradormetal2furospate20fls/p 

25/03/2

024 

 R$    

22,99  
36 

 R$       

827,64  

72 

Perfurad

or 

médio 

(45 

folhas) 

https://www.lepok.com.br/produto/

Perfurador-De-Papel-2-Furos-Ate-

45-Folhas-Essentials-Metal-

404411-Maped/91414 

25/03/2

024 

 R$  

108,25  
36 

 R$    

3.897,00  

73 

Pilha 

alcalina 

aa - 

tamanho 

médio 

https://www.kalunga.com.br/prod/

pilha-alcalina-duracell-pequena-

aa-bt-4-un/623815 

25/03/2

024 

 R$    

20,00  
132 

 R$    

2.640,00  

74 

Pilha 

alcalina 

aaa - 

tamanho 

palito 

https://www.kalunga.com.br/prod/

pilha-alcalina-duracell-pequena-

aa-bt-4-un/623815 

25/03/2

024 

 R$    

23,00  
240 

 R$    

5.520,00  

75 

Pincel 

atômico 

(vermel

ho) 

https://lepok.com.br/produto/Pince

l-Atomico-Vermelho-1100-p-

Pilot/01214 

25/03/2

024 

 R$      

4,89  
36 

 R$       

176,04  

76 

Pincel 

atômico 

(azul) 

https://www.lepok.com.br/produto/

Pincel-Atomico-Azul-1100-p-

Pilot/01211 

25/03/2

024 

 R$      

4,89  
48 

 R$       

234,72  
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77 

Pincel 

atômico 

(preto) 

https://www.lepok.com.br/produto/

Pincel-Atomico-Preto-1100-p-

Pilot/01212 

25/03/2

024 

 R$      

4,89  
48 

 R$       

234,72  

78 
Plástico 

bolha 

https://www.embalagensjk.com.br/

carrinho 

25/03/2

024 

 R$  

114,99  
8 

 R$       

919,92  

79 

Pranchet

a 

acrílico 

tamanho 

A4 

https://www.acrilwood.com.br/pra

nchetas/acrilico/prancheta-em-

acrilico-a4-modelo-vertical-e-

horizontal 

25/03/2

024 

 R$    

23,00  
60 

 R$    

1.380,00  

80 
Quadro 

branco 
https://www.lepok.com.br/carrinho 

25/03/2

024 

 R$  

121,40  
60 

 R$    

7.284,00  

81 

Régua 

(alumíni

o) 

https://destake.com.br/carrinho?k=

u&z=1711466964 

25/03/2

024 

 R$      

8,12  
36 

 R$       

292,32  

82 

Saco 

plástico 

transpar

ente 

https://www.multipel.com.br/saco-

plastico-20x30-cm-020-com-1-

kg/prod-9287791/ 

25/03/2

024 

 R$    

29,00  
11 

 R$       

319,00  

83 

Tesoura 

p/ 

escritóri

o 13cm 

https://www.kalunga.com.br/prod/t

esoura-escolar-sem-ponta-13cm-

essentials-preta-464269-maped-bt-

1-un/675318 

25/03/2

024 

 R$      

3,10  
60 

 R$       

186,00  

84 

Tesoura 

p/ 

escritóri

o 21cm 

https://www.kalunga.com.br/carrin

ho 

25/03/2

024 

 R$    

16,00  
120 

 R$    

1.920,00  

85 

Tinta 

para 

carimbo 

(preta) 

https://www.lepok.com.br/produto/

Tinta-para-carimbo-preto-40ml-

Radex/1285 

25/03/2

024 

 R$      

6,69  
12 

 R$         

80,28  

86 

Tinta 

para 

carimbo 

(vermel

ha) 

https://www.lepok.com.br/produto/

Tinta-para-carimbo-vermelha-

40ml-Radex/1286 

25/03/2

024 

 R$      

6,69  
12 

 R$         

80,28  

87 

Tinta 

pra 

carimbo 

(azul) 

https://www.papelariaartnova.com.

br/carrinho-de-compra/ 

25/03/2

024 

 R$      

6,69  
12 

 R$         

80,28  

Total   R$  177.184,22 
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9. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NÃO DA SOLUÇÃO 

 

A presente contratação será dividida em itens unitários com vistas a estimular uma maior 

disputa com potencial de impacto na redução do preço final de cada item. Garantindo, assim, 

a ampla concorrência.  

 

Tal decisão fundamenta-se na Súmula nº 247 do TCU no tocante à obrigatoriedade da 

adjudicação por item e não por preço global. 

 

10. DAS CONTRATAÇÕES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES 

 

As contratações correlatas são aquelas cujos objetos sejam similares ou correspondentes entre 

si; já as contratações interdependentes são aquelas que, por guardarem relação direta na 

execução do objeto, devem ser contratadas juntamente para a plena satisfação da necessidade 

da Administração. 

 

Portanto, após verificação dos itens a serem contratados, observou-se que não se faz necessária 

a realização de demais contratações correlatas e ou interdependentes ao objeto pretendido. 

 

11. DA PREVISÃO NO PLANO DE CONTRATAÇÕES ANUAL 

 

A presente contratação não se encontra prevista no Plano de Contratações Anual, tendo em 

vista que o PCA está em fase de desenvolvimento e elaboração por esta Fundação. 

 

Para tanto, quando pronto, será publicizado através da sua disponibilização em sítio eletrônico 

oficial. 

 

12. DOS RESULTADOS PRETENDIDOS 

 

Pretende-se contratar os itens descritos nesta solução com o melhor preço, com qualidade que 

atenda a especificação, correspondendo às necessidades das unidades requisitantes da 

Fundação de Arte de Niterói. 

 

Além disso, visa atender os requisitos específicos estabelecidos neste documento, no sentido 

de garantir a economicidade, eficácia, eficiência e melhor aproveitamento dos recursos 

materiais e/ou financeiros da administração pública. 

 

13. PROVIDÊNCIAS PREVIAMENTE À CELEBRAÇÃO DO CONTRATO 

 

Diante do objeto contratual que se destina a aquisição de materiais de escritório, conclui-se que 

não há necessidade de adoção de providências significativas pela Administração previamente 

à celebração do contrato.  

 

A prestação desses serviços encontra-se alinhada com as operações correntes da Fundação de 

Arte de Niterói e seus equipamentos, não demandando alterações estruturais, licenças 

específicas ou capacitação adicional de servidores. 

 

 

14. DOS IMPACTOS AMBIENTAIS 
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Visando a efetiva aplicação de critérios, ações ambientais e socioambientais quanto à inserção 

de requisitos de sustentabilidade ambiental nas licitações promovidas pela Administração 

Pública, e em atendimento ao artigo 5º e seus incisos da Instrução Normativa nº 01/2010 da 

SLTI/MPOG, a AGU, quando da aquisição de bens, recomenda-se exigir os seguintes critérios 

de sustentabilidade ambiental: 

 

a) que os bens sejam constituídos, no todo ou em parte, por material reciclado, atóxico, 

biodegradável, conforme ABNT NBR – 15448-1 e 15448-2; 

 

b) que sejam observados os requisitos ambientais para a obtenção de certificação do Instituto 

Nacional de Metrologia, Normalização e Qualidade Industrial – INMETRO como produtos 

sustentáveis ou de menor impacto ambiental em relação aos seus similares; 

 

c) que os bens devam ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual 

adequada, com o menor volume possível, que utilize materiais recicláveis, de forma a garantir 

a máxima proteção durante o transporte e o armazenamento; e 

 

d) que os bens não contenham substâncias perigosas em concentração acima da recomendada 

na diretiva RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como mercúrio (Hg), 

chumbo (Pb), cromo hexavalente (Cr(VI)), cádmio (Cd), bifenil-polibromados (PBBs), éteres 

difenil-polibromados (PBDEs). A comprovação das exigências acima poderá ser feita mediante 

apresentação de certificação emitida por instituição pública oficial ou instituição credenciada, 

ou por qualquer outro meio de prova que ateste que o bem fornecido cumpre com as exigências 

do edital; 

 

e) no caso de descarte e destinação ambientalmente adequada dos inservíveis, eventualmente 

utilizados e/ou substituídos na aquisição do objeto, a contratada deverá proceder ao descarte e 

destinação ecologicamente correta; 

 

f) a destinação final será responsabilidade da contratada e deverá ser realizada de acordo com 

a Lei Federal nº 12.305/2010 (Política Nacional de Resíduos Sólidos) e o Decreto Federal nº 

7.404/2010; 

 

g) a contratada deverá receber da Fundação de Arte de Niterói os objetos inservíveis, para 

repasse aos respectivos fabricantes ou importadores, a fim de garantir a sua reutilização ou 

descarte sustentável, nos termos da Lei nº 12.305/2010; 

 

h) todos os custos referentes ao recebimento de inservíveis, tais como coleta, transporte, 

recebimento e manuseio, correrão por conta da contratada; 

 

i) caberá à contratada apresentar todos os certificados de licença de funcionamento ou de 

autorização especial, emitido pelos órgãos ou entidades competentes, necessários para a 

execução do objeto, bem como atender a todas as demais legislações pertinentes. 

 

15. JUSTIFICATIVA PARA A EXCLUSÃO DE PARTICIPAÇÃO DE PESSOAS 

FÍSICAS NA LICITAÇÃO 

 

Conforme dispõe o artigo 4º, parágrafo único da INSEGES/ME n° 116/2021, não se faz 

necessária possibilitar a participação de pessoas físicas quando a contratação exigir estrutura 

mínima, com equipamentos e instalações e equipe de profissionais ou corpo técnico para a 
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execução do objeto, incompatíveis com a natureza profissional da pessoa física, conforme 

demonstrado no ETP. 

 

Portanto, tendo em vista tratar-se a contratação de empresa especializada no fornecimento de 

material de escritório para atender as necessidades da Fundação de Arte de Niterói, verifica-se 

que o objeto pretendido requer estrutura incompatível com a atividade desenvolvida por pessoa 

física. 

 

16. DECLARAÇÃO DE VIABILIDADE DA CONTRATAÇÃO 

 

Com base nas análises realizadas no presente Estudo Técnico Preliminar, conclui-se pela 

viabilidade da contratação, tendo em vista a sua adequação para atender à necessidade a que se 

destina, qual seja a contratação de empresa especializada no fornecimento de material de 

escritório para atender as necessidades da Fundação de Arte de Niterói, dada a natureza dos 

itens a serem licitados e o permissivo legal. 

 

 Niterói, 25 de março de 2024. 
 
 
 

Renato de Azevedo Lima 

ASSESSOR ADMINISTRATIVO 

Mat. 17.115-7 
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ANEXO IV  

Modelos de Declarações 

 

A - DECLARAÇÃO DE RESPONSABILIZAÇÃO CIVIL E ADMINISTRATIVA 

 

Para a execução deste instrumento jurídico, as partes declaram conhecer a Lei Federal nº 

12.846/2013, se comprometem a atuar de forma ética, íntegra, legal e transparente, e estão 

cientes de que não poderão oferecer, dar ou se comprometer a dar a quem quer que seja, 

ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja, tanto por conta própria 

quanto por intermédio de outrem, qualquer pagamento, doação, compensação, vantagens 

financeiras ou benefícios de qualquer espécie que constituam prática ilegal ou de corrupção, 

seja de forma direta, indireta ou por meio de subcontratados ou terceiros, quanto ao objeto 

deste contrato, ou de outra forma a ele não relacionada. 

 

Parágrafo primeiro – A responsabilização da pessoa jurídica subsiste nas hipóteses de 

alteração contratual, transformação, incorporação, fusão ou cisão societária, ressalvados os 

atos lesivos ocorridos antes da data da fusão ou incorporação, quando a responsabilidade 

da sucessora será restrita à obrigação de pagamento de multa e reparação integral do dano 

causado, até o limite do patrimônio transferido. 

 

Parágrafo segundo – As sociedades controladoras, controladas, coligadas ou, no âmbito do 

respectivo contrato, as consorciadas serão solidariamente responsáveis pela prática dos 

atos previstos nesta Lei, restringindo–se tal responsabilidade à obrigação de pagamento de 

multa e reparação integral do dano causado. 

Niterói, de de . 

 

REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA 

(Nome, cargo e carimbo da empresa) 
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B - DECLARAÇÃO DE INEXISTÊNCIA DE NEPOTISMO 

 

 

Para a execução deste instrumento jurídico, a CONTRATADA, por meio de seu 

representante, declara não possuir em seu quadro societário cônjuge,  companheiro ou 

parente em linha reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau, inclusive, dos ocupantes 

de cargos de direção ou no exercício de funções administrativas, assim como os ocupantes 

de cargos de direção, chefia e assessoramento vinculados direta ou indiretamente aos órgãos 

na linha hierárquica da área encarregada da contratação. 

 

 

Niterói, de de . 

 

 

 

 

 

 

 

CONTRATADA REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA 

(Nome, cargo e carimbo da empresa) 
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C - DECLARAÇÃO DE CUMPRIMENTO DAS NORMAS DE SAÚDE E             SEGURANÇA DO 

TRABALHO 

 

 

DECLARO, sob a penas da lei e para os devidos fins de comprovação junto ao(à) 

   [órgão ou entidade CONTRATANTE], que, na execução do 

presente contrato, são devidamente observadas as normas de saúde e segurança do 

trabalho pertinentes. 

 

 

Niterói, de de . 

 

 

 

 

 

 

 

CONTRATADA REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA 

(Nome, cargo e carimbo da empresa) 
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D - DECLARAÇÃO - E ART. 9º, § 1º, DA LEI FEDERAL Nº 14.133/2021 

 

(em papel timbrado da empresa) 

 

[denominação/razão social da sociedade empresarial] 

 

Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas – CNPJ n° . 

[endereço da sociedade empresarial] 

 

DECLARAMOS, sob as penalidades cabíveis, que não participam dos nossos 

quadros funcionais profissional que tenha ocupado cargo integrante dos 1º e 2º 

escalões da Administração Direta ou Indireta do Município, nos últimos 12 (doze) 

meses. 

DECLARAMOS, ainda, que não participam de nossos quadros funcionais agente 

público de órgão ou entidade licitante ou contratante, observadas as situações que 

possam configurar conflito de interesses no exercício ou após o exercício do cargo 

ou emprego, nos termos da legislação que disciplina a matéria. 

 

Niterói, de de . 

 

 

 

CONTRATADA REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA 

(Nome, cargo e carimbo da empresa) 
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E - DECLARAÇÃO REF. EMPREGO DE MENOR 

 

 

(em papel timbrado da empresa) 

 

 

  [órgão ou entidade licitante] Ref. Licitação n° 

  /    [denominação/razão 

social da sociedade empresarial], inscrita no Cadastro Nacional de Pessoas 

Jurídicas – CNPJ sob o n° 

  ,   por   intermédio   do   seu(sua)   representante   legal   o(a)   

Sr.(a) 

  , portador(a) da carteira de identidade n° 

    e   inscrito(a)   no   Cadastro   de   Pessoas   Físicas   –   CPF sob   o   n° 

  , DECLARA, para fins do disposto no inciso VI, do art. 68, da 

Lei Federal n° 14.133/2021, que não emprega menor de dezoito anos em trabalho 

noturno, perigoso ou insalubre e não emprega menor de dezesseis anos. 

 

Ressalva: (  ) Emprega menor, a partir de quatorze anos, na condição de aprendiz. 

 

Niterói, de de . 

 

CONTRATADA REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA 

(Nome, cargo e carimbo da empresa) 
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F - DECLARAÇÃO DE CUMPRIMENTO DE RESERVA DE CARGOS DO ART. 63,IV, DA 

LEI FEDERAL Nº 14.133/2021 

 

(em papel timbrado da empresa) 

 

 

 

[denominação/razão social da sociedade empresarial] 

 

Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas – CNPJ n° . 

 

[endereço da sociedade empresarial] 

Considerando o disposto no inciso IV do art. 63 da Lei Federal nº 14.133/2021, DECLARAMOS 

que cumprimos as exigências de reserva de cargos para pessoa com deficiência e para 

reabilitado da Previdência Social, previstas em lei e em outras normas específicas. 

 

 

Niterói, de de . 

 

 

 

CONTRATADA REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA 

(Nome, cargo e carimbo da empresa) 

 

 

 

 

 



 

Fundação de Arte de Niterói - FAN 
Rua Presidente Pedreira, n.º 98, Ingá, Niterói - RJ, CEP: 24210-470 

 

G - DECLARAÇÃO PARA FINS DE HABILITAÇÃO ART. 63, inciso I e § 1º, DA LEI 

FEDERAL Nº 14.133/2021 

(em papel timbrado da empresa) 

 

[denominação/razão social da sociedade empresarial] 

 

Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas – CNPJ n° . 

 

[endereço da sociedade empresarial] 

 

Considerando o inciso I do art. 63 da Lei Federal nº 14.133/2021, DECLARAMOS que 

atendemos aos requisitos de habilitação, respondendo pela veracidade das informações 

prestadas, na forma da lei. 

Considerando o disposto no § 1º do art. 63 da Lei Federal nº 14.133/2021, DECLARAMOS, 

sob pena de desclassificação, que nossa proposta econômica compreende a integralidade dos 

custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituição Federal, nas 

leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convenções coletivas de trabalho e nos termos 

de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas. 

 

Niterói, de de . 

 

 

CONTRATADA REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA 

(Nome, cargo e carimbo da empresa) 
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ANEXO V 

 Minuta da Ata de Registro de Preços 

 

 

Ata de Registro de Preços n.º: __/_____ 

Processo Administrativo n.º: _____________ 

Data de Homologação ou de Autorização/Ratificação da Contratação Direta: ___/____ 

Data de Publicação no Diário Oficial de Niterói: __/____ 

Data de Validade: 01 (um) ano. 

 

 

REGISTRO DE PREÇOS PARA 

__________________________. 

A FUNDAÇÃO DE ARTES DE NITERÓI - FAN, com sede na Rua Presidente Pedreira 98, – Ingá, Niterói, 

RJ – CEP: 24.210-470, neste ato representada pelo Superintendente Administrativo, Sr. ANDRÉ LUIS DE 

PAIVA SILVA FERNANDES, brasileiro, solteiro, portador da carteira de identidade de n.º 25.732.947-4, 

expedida pelo DETRAN/RJ, e inscrito no CPF sob o n.º 122.267.337-10, e pelo Diretor 

____________________________, nacionalidade, estado civil, portador da carteira de identidade de n.º 

__________, expedida pelo _________, e inscrito no CPF sob o n.º ___________, nos termos dos Decreto 

Municipal, 14.730/2023 e da Lei Federal n.º 14.133/21, das demais normas complementares, e, ainda, 

consoante as cláusulas e condições constantes deste instrumento, resolve efetuar o REGISTRO DE 

PREÇOS, em decorrência do Pregão Eletrônico n.º ___/_____, homologado às fls. ____ do processo 

administrativo n.º ______ OU da contratação direta autorizada e ratificada às fls. ____ do processo 

administrativo n.º ______. 

 

CLÁUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO E PREÇOS 

1.1. A presente Ata de Registro de Preços tem por objeto o registro de preços para a futura e eventual 

contratação do(s) seguinte(s) item(ns): 

 

FORNECEDOR/PRESTADOR:  

ENDEREÇO: 

CNPJ: E-MAIL: TELEFONE: 

REPRESENTANTE LEGAL:  

CPF E RG: E-MAIL: TELEFONE: 
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ITEM ESPECIFICAÇÃO MARCA QUANTIDADE 
MÍNIMA E MÁXIMA 

ESTIMADA 

PREÇO UNITÁRIO PREÇO TOTAL 

      

      

1.1. 1.2 A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de preços consta como 

Anexo I a esta Ata de Registro de Preços. 

CLÁUSULA SEGUNDA: DO ÓRGÃO GERENCIADOR E DOS ÓRGÃOS PARTICIPANTES 

2.1. O Órgão Gerenciador da presente Ata de Registro de Preços é a FAN. 

2.2. O(s) Órgão(s) Participante(s) da presente Ata de Registro de Preços é(são) o(s) seguinte(s): 

 

ITEM ÓRGÃOS 

PARTICIPANTES 

UNIDADE QUANTIDADE 

    

    

    

OU 

2.2 Não há Órgãos Participantes na presente Ata de Registro de Preços. 

 

CLÁUSULA TERCEIRA: DA VIGÊNCIA 

3.1. A presente Ata de Registro de Preços terá validade de 1 (um) ano, contada a partir da data da sua 

assinatura (no caso de assinaturas eletrônicas, deverá ser considerada a data da última assinatura mais 

recente). 

3.2. É admitida a prorrogação da vigência da Ata de Registro de Preços, por igual período, quando a 

proposta continuar se mostrando vantajosa à FAN, nos termos do art. 84 da Lei n.º 14.133/21. 

3.3. O ato de prorrogação da vigência da Ata de Registro de Preços deverá indicar expressamente o prazo 

de prorrogação e o quantitativo renovado. 

3.4. A prorrogação da vigência da Ata de Registro de Preços deverá ser precedida de ampla pesquisa de 

mercado, a fim de verificar a adequação dos preços registrados aos praticados de mercado no momento 

da prorrogação, a ser realizada na forma dos artigos 23 da Lei n.º 14.133/2021. 

3.5. A prorrogação do prazo de vigência da Ata de Registro de Preços deverá considerar, além do preço, 

o desempenho na execução do objeto e no cumprimento das obrigações assumidas. 

3.6. Durante o prazo de validade desta Ata de Registro de Preços, a FAN não fica obrigada a firmar as 

contratações que dela poderão advir.  

3.7. Os contratos decorrentes da presente Ata de Registro de Preços terão sua vigência estabelecida no 

próprio instrumento contratual, em conformidade com o previsto no Edital, Termo de Referência (TR) ou 

no aviso de contratação direta e obedecido ao disposto no art. 105 da Lei n.º 14.133/21.  
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3.8. Os contratos decorrentes da presente Ata de Registro de Preços deverão ser assinados durante o 

prazo de vigência da respectiva Ata. 

 

CLÁUSULA QUARTA: DA ASSINATURA DO ATA DE REGISTRO DE PREÇOS E DO CONTRATO  

4.1. Após a homologação da licitação ou a autorização e ratificação da contratação direta, serão 

registrados na Ata de Registro de Preços os fornecedores/prestadores, os preços e os respectivos 

quantitativos, devendo ser observada a possibilidade de o fornecedor/prestador oferecer proposta em 

quantitativo inferior ao máximo previsto no Edital, Termo de Referência ou no aviso de contratação direta, 

obrigando-se nos limites dela. 

4.2. O fornecedor/prestador será convocado para assinar a Ata de Registro de Preços, dentro do prazo de 

_____________, prorrogável uma vez, por igual período, mediante a apresentação de pedido justificado 

e aceito pela FAN 

4.3. A assinatura da Ata de Registro de Preços implicará no compromisso de fornecimento/prestação do 

serviço nas condições estabelecidas no Edital ou aviso de contratação direta e no TR, depois de cumpridos 

os requisitos de publicidade.  

4.4. A recusa injustificada do fornecedor/prestador em assinar a Ata de Registro de Preços dentro do prazo 

estabelecido ensejará a decadência do seu direito, sem prejuízo à aplicação das penalidades legalmente 

estabelecidas, garantidos o contraditório e a ampla defesa, devendo a FAN, nesse caso, convocar os 

integrantes do cadastro de reserva, para fazê-lo em igual prazo e nas condições propostas pelo primeiro 

classificado. 

4.5 Na hipótese de nenhum dos integrantes do cadastro de reserva aceitar a contratação nos termos do 

item anterior, a Administração, observados o valor estimado e sua eventual atualização nos termos do 

Edital, TR ou do aviso de contratação direta, poderá adjudicar e firmar o contrato nas condições ofertadas 

pelos licitantes ou fornecedores remanescentes, atendida a ordem classificatória, quando frustrada a 

negociação de melhor condição. 

4.6. A existência de preços registrados não obriga a FAN e os Órgãos Participantes a contratar, facultando-

se a realização de licitação específica para a contratação pretendida, desde que devidamente motivada. 

4.7. A contratação dos fornecedores/prestadores registrados será formalizada pela FAN e, quando for o 

caso, pelos Órgão Participantes, mediante comunicação prévia ao Órgão Gerenciador, por meio de 

instrumento contratual, Nota de Empenho ou outro instrumento hábil, conforme previsto no art. 95 da Lei 

n.º 14.133/2021. 

4.8. Para a retirada do contrato ou instrumento equivalente, bem como de cada Nota de Empenho, o 

fornecedor/prestador deverá apresentar a documentação relativa à habilitação exigida no certame 

licitatório ou no processo de contratação direta, cuja validade tenha expirado. 

 

CLÁUSULA QUINTA: DA EXECUÇÃO DO OBJETO 
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5.1 O prazo de entrega do objeto ou do início da execução do serviço será de até _____________, contado 

da solicitação formal da FAN, o qual poderá ser prorrogado mediante solicitação fundamentada e aceita 

pela FAN. 

5.2 O objeto deverá ser entregue ou o serviço deverá ser prestado em ______________, e será recebido 

na forma prevista no art. 140 da Lei n.º 14.133/2021. 

5.3. A execução do objeto será acompanhada por Comissão de Fiscalização.  

5.4. Caso seja verificado defeito ou desconformidade do objeto, o fato será comunicado ao 

fornecedor/prestador, que deverá promover o reparo no prazo fixado no comunicado, sem prejuízo das 

sanções aplicáveis. 

 

CLÁUSULA SEXTA: DO PAGAMENTO 

6.1. No caso de contratação do fornecedor/prestador registrado, a FAN realizará o seu pagamento por 

meio de depósito em conta bancária, a ser indicada pelo fornecedor/prestador e aceita pela FAN, depois 

de atestada a efetiva entrega. 

6.2. O pagamento será realizado mediante encaminhamento de pedido, acompanhado da fatura/nota fiscal 

devidamente atestada, à Gerência de Processamento de Pagamento da FAN, localizada na _________, 

em até ____ a contar da data final do período de adimplemento. 

6.3 O pagamento deve ser realizado no prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data final do período de 

adimplemento, observado o disposto no Decreto Municipal n.º 14.730/2023  

6.4 Considera-se adimplemento o cumprimento da prestação com a entrega do objeto, devidamente 

atestada pelos agentes competentes.  

6.5. Caso se faça necessária a reapresentação de qualquer nota fiscal por culpa da empresa registrada, 

o prazo de 30 (trinta) dias ficará suspenso, prosseguindo a sua contagem a partir da data da respectiva 

reapresentação. 

6.6. O valor dos pagamentos eventualmente efetuados com atraso, desde que não decorra de fato ou ato 

imputável à Contratada, sofrerá a incidência de juros e correção monetária, de acordo com a variação da 

Taxa Selic aplicável à mora da Administração Pública, pro rata die entre o 31º (trigésimo primeiro) dia da 

data do protocolo do documento de cobrança e a data do efetivo pagamento, limitados a 12% ao ano. 

6.7. O pagamento do acréscimo a que se refere o item anterior será efetivado mediante autorização 

expressa do Superintendente Administrativo, em processo próprio, que se iniciará com o requerimento da 

empresa registrada dirigido à Superintendência Administrativa.  

6.8 Caso a FAN antecipe o pagamento, poderá ser descontado da importância devida 0,033 % (trinta e 

três milésimos por cento) por dia de antecipação. 

6.9 Para fins de pagamento, prevalecerá o valor correspondente aos produtos efetivamente entregues, 

se for inferior ao previsto no Cronograma Físico-Financeiro para a respectiva etapa (se a entrega for 

integral ou imediata, a redação deve ser adequada, já que não haverá cronograma físico-financeiro). 
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6.10. Caso o valor dos bens efetivamente entregues seja superior ao previsto no Cronograma Físico-

Financeiro, será devido o valor nele indicado, ficando a diferença para ser paga no momento previsto no 

cronograma, facultado à FAN, conforme sua possibilidade e conveniência, realizar de imediato o 

pagamento integral correspondente ao efetivo fornecimento medido no período (se a entrega for integral 

ou imediata, a redação deve ser adequada, já que não haverá pagamento parcelado tampouco 

cronograma físico-financeiro).  

6.11. Não serão considerados para pagamento quaisquer bens entregues que não estejam discriminados 

na planilha de quantitativos e custos unitários. 

 

CLÁUSULA SÉTIMA: DA ALTERAÇÃO DOS PREÇOS REGISTRADOS  

7.1. É vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na Ata de Registro de Preços, inclusive os 

acréscimos do que trata o art. 124 da Lei n.º 14.133/2021. 

7.1.1. Os contratos decorrentes da Ata de Registro de Preços poderão ser alterados, observado o art. 

124 da Lei n.º 14.133/2021. 

7.2. Durante o período de vigência da Ata de Registro de Preços, os preços registrados poderão ser 

reajustados anualmente, contados da data da proposta, a pedido do fornecedor/prestador, conforme índice 

previsto no Edital, no Termo de Referência ou no contrato. 

7.3. Os preços registrados poderão ser revistos em decorrência de eventual redução dos preços praticados 

no mercado ou de fato que eleve o custo dos serviços ou materiais registrados, cabendo ao Órgão 

Gerenciador promover as negociações junto aos fornecedores.  

7.4. Quando o preço registrado se tornar superior ao preço praticado no mercado por álea extraordinária, 

o Órgão Gerenciador convocará os fornecedores/prestadores registrados para negociar a redução dos 

preços registados aos valores praticados no mercado, observando-se os seguintes procedimentos:  

7.4.1. Os fornecedores/prestadores que não aceitarem reduzir seus preços aos valores praticados pelo 

mercado serão liberados do compromisso assumido, sem aplicação de penalidade. 

7.4.2. Liberado o fornecedor/prestador registrado, o Órgão Gerenciador convocará os integrantes do 

cadastro de reserva para assegurar igual oportunidade de negociação. 

7.4.3. Na hipótese de não haver cadastro de reserva, o Órgão Gerenciador convocará os 

fornecedores/prestadores remanescentes, na ordem de classificação, para negociação. 

7.4.4. A ordem de classificação dos fornecedores/prestadores que aceitarem reduzir seus preços aos 

valores de mercado observará a classificação obtida originalmente no processo de contratação.  

7.4.5. Não havendo êxito nas negociações, o Órgão Gerenciador deverá proceder à revogação, parcial 

ou integral, da Ata de Registro de Preços, adotando de imediato as medidas cabíveis para a satisfação 

da necessidade administrativa. 

7.5. Quando o preço registrado se tornar inferior ao preço de mercado, é facultado ao fornecedor requerer, 

antes do pedido de fornecimento/prestação do serviço, a atualização do preço registrado, mediante 
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demonstração de fato superveniente que tenha provocado elevação que supostamente impossibilite o 

cumprimento das obrigações contidas na Ata, desde que atendidos os seguintes requisitos:  

I - a possibilidade da atualização dos preços registrados seja aventada pelo fornecedor/prestador; 

II - a modificação nas condições registradas seja substancial, acarretando alteração desproporcional entre 

os encargos do fornecedor/prestador e da FAN;  

III - seja demonstrado nos autos a desatualização dos preços registrados, por meio de apresentação de 

planilha de custos e documentação comprobatória correlata que comprove que a inviabilidade da 

manutenção dos preços registrados. 

7.6. A iniciativa e a responsabilidade pela demonstração da necessidade de atualização dos preços 

registrados serão do fornecedor/prestador, cabendo ao Órgão Gerenciador a análise e deliberação a 

respeito do pedido. 

7.7. Se não houver prova efetiva da desatualização dos preços registrados em razão da ocorrência de fato 

superveniente, o pedido será indeferido e o fornecedor/prestador continuará obrigado a cumprir os 

compromissos assumidos, pelo valor registrado na Ata, sob pena de cancelamento do seu registro e 

aplicação de penalidades. 

7.7.1. Na hipótese do cancelamento do registro a que se refere o subitem anterior, o Órgão Gerenciador 

poderá convocar os integrantes do cadastro de reserva para que manifestem interesse em executar o 

objeto pelo preço registrado na Ata. 

7.8.  Comprovada a desatualização dos preços registrados em razão da ocorrência de fato superveniente 

que prejudique o cumprimento da Ata, o Órgão Gerenciador poderá efetuar a atualização do preço 

registrado, adequando-o aos valores praticados no mercado. 

7.8.1. Caso o fornecedor ou prestador não aceite o preço atualizado pela FAN, será liberado do 

compromisso assumido, sem aplicação de penalidades administrativas. 

7.8.2. Liberado o fornecedor na forma do subitem anterior, o Órgão Gerenciador poderá convocar os 

integrantes do cadastro de reserva, para que manifestem interesse em assumir o fornecimento dos 

bens, a execução das obras ou dos serviços, pelo preço atualizado. 

7.8.3. Na hipótese de não haver cadastro de reserva, o Órgão Gerenciador poderá convocar os 

fornecedores/prestadores remanescentes, na ordem de classificação, para negociação e assinatura da 

Ata, sendo admissível a aceitação de valores iguais ou menores aos inicialmente ofertados por eles, 

desde que iguais ou inferiores ao orçamento estimado para a contratação, inclusive quanto aos preços 

atualizados. 

7.8.4. Não havendo êxito nas negociações, o Órgão Gerenciador deverá proceder à revogação, parcial 

ou integral, da Ata de Registro de Preços, adotando de imediato as medidas cabíveis para a satisfação 

da necessidade administrativa. 

7.9. A alteração do preço registrado será comunicada pelo Órgão Gerenciador aos Órgãos Participantes 

que tiverem formalizado contratos com fundamento no respectivo registro, para que avaliem a 

necessidade de efetuar a revisão dos preços contratados. 
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CLÁUSULA OITAVA: DO CADASTRO DE RESERVA 

8.1. Será incluído no Anexo I da Ata de Registro de Preços o registro de fornecedores/prestadores que: 

I - aceitarem cotar os bens, as obras ou os serviços com preços iguais aos do adjudicatário, observada a 

classificação da licitação; e 

II - mantiverem sua proposta original.  

8.2. O registro a que se refere o subitem antecedente tem por objetivo a formação de cadastro de reserva. 

8.3. Será respeitada, nas contratações, a ordem de classificação dos fornecedores/prestadores 

registrados. 

8.4. Para fins da ordem de classificação, os fornecedores/prestadores que aceitarem reduzir suas 

propostas antecederão aqueles que mantiverem sua proposta original. 

8.5. A habilitação dos fornecedores/prestadores que comporão o cadastro de reserva a que se refere o 

subitem 8.1 somente será efetuada quando houver necessidade de contratação dos remanescentes, nas 

seguintes hipóteses: 

I – no caso de descumprimento das condições da Ata de Registro de Preços, sem justificativa aceitável;  

II – quando aplicada as sanções de impedimento de licitar ou contratar, bem como de inidoneidade;  

III – quando não for aceito o preço revisado pela FAN;  

IV – em razão de fato superveniente, decorrente caso de força maior, caso fortuito ou fato do príncipe ou 

em decorrência de fatos imprevisíveis ou previsíveis de consequências incalculáveis, que inviabilizem a 

execução obrigações previstas na Ata de Registro de Preços, devidamente demonstrados;  

V – se o fornecedor/prestador convocado não assinar a Ata de Registro de Preços ou o contrato ou não 

retirar ou instrumento equivalente. 

 

CLÁUSULA NONA: DOS DIREITOS E DAS OBRIGAÇÕES 

9.1. Caberá ao Órgão Gerenciador: 

I - praticar todos os atos de controle e administração da Ata de Registro de Preços; 

II - providenciar a assinatura da Ata de Registro de Preços e o encaminhamento de sua cópia aos Órgãos 

Participantes; 

III - realizar semestralmente ampla pesquisa de preços para aferir a compatibilidade dos preços registrados 

com os efetivamente praticados; 

IV - conduzir os procedimentos relativos a eventuais renegociações dos preços registrados; 

V - publicar trimestralmente no Diário Oficial do Município os preços registrados e suas atualizações; 

VI – gerir os pedidos de adesão, realizados pela FAN, a Atas de Registro de Preços de outros 

órgão/entidades; 

VII - realizar, quando necessário, prévia reunião com licitantes, visando a informá-los das peculiaridades 

do SRP.  

9.2. Caberá aos Órgãos Participantes: 
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I - tomar conhecimento da Ata de Registros de Preços, inclusive de eventuais alterações, para o correto 

cumprimento de suas disposições; 

II - promover as ações necessárias para as suas próprias contratações; 

III – informar ao Órgão Gerenciador a eventual recusa do fornecedor/prestador em assinar contrato; 

IV – aplicar as penalidades referentes às suas contratações e informar as ocorrências ao Órgão 

Gerenciador, para fins das diligências decorrentes do descumprimento da Ata de Registro de Preços; 

V - emitir Nota de Empenho no valor total correspondente ao objeto solicitado, no caso de sua efetiva 

contratação;  

VI - requisitar o eventual fornecimento ou a prestação do objeto cujos preços encontram-se registrados 

nesta Ata de Registro de Preços; 

9.3. Caberá à Diretoria Requisitante: 

I - promover consulta prévia ao Órgão Gerenciador, quando da necessidade de contratação, a fim de obter 

a indicação do fornecedor/prestador e dos respectivos quantitativos e valores a serem praticados, 

encaminhando, posteriormente, as informações sobre a contratação efetivamente realizada; 

II - assegurar-se, quando do uso da Ata de Registro de Preços, de que a contratação atenda aos seus 

interesses, sobretudo quanto aos valores praticados, informando ao Órgão Gerenciador eventual 

desvantagem quanto à sua utilização; 

III - zelar, após receber a indicação do fornecedor/prestador, pelos demais atos relativos ao cumprimento 

das obrigações contratualmente assumidas, bem como pela aplicação de eventuais penalidades 

decorrentes do descumprimento de cláusulas contratuais; 

IV – observar as atribuições previstas no art. 117 da Lei n.º 14.133/21. 

9.4. Caberá ao fornecedor/prestador registrado: 

I - efetuar a entrega do objeto/prestar o serviço em perfeitas condições, conforme especificações, prazo e 

local constantes no Edital ou aviso de contratação direta, no Termo de Referência, na Ata de Registro de 

Preços e no contrato, quando for o caso; 

II - entregar o objeto sem qualquer ônus para a FAN, estando incluído no valor do pagamento todas e 

quaisquer despesas, tais como tributos, frete, seguro e descarregamento das mercadorias; 

III - manter estoque mínimo de materiais, peças e componentes de reposição regular e necessários à 

execução do objeto, quando for o caso;  

IV - comunicar à Comissão de Fiscalização, por escrito e tão logo constatado problema ou a 

impossibilidade de execução de qualquer obrigação, para a adoção das providências cabíveis; 

V - reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, no todo ou em parte e às suas expensas, em até 

________ dias, bens objeto da Ata de Registro de Preços em que se verificarem vícios, defeitos ou 

incorreções resultantes de execução irregular ou do fornecimento de materiais inadequados ou 

desconformes com as especificações;  

VI - indenizar todo e qualquer dano e prejuízo pessoal ou material que possa advir, direta ou indiretamente, 

do exercício de suas atividades ou serem causados por seus prepostos à FAN ou terceiros; 
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VII - acatar as instruções emanadas da fiscalização; 

VIII - cumprir todas as obrigações e encargos sociais trabalhistas e previdenciários e demonstrar o seu 

adimplemento, na forma prevista no Edital, no Termo de Referência, na Ata de Registro de Preços e no 

contrato; 

IX - observar o percentual de empregos destinados a profissionais reabilitados ou pessoas portadoras de 

deficiência, estabelecido pelo art. 93 da Lei n.º 8.213/91, quando for o caso; 

X - manter, durante toda a vigência da Ata de Registro de Preços, as condições de habilitação e 

qualificação exigidas no Edital e Termo de Referência, em compatibilidade com as obrigações assumidas; 

XI - apresentar, durante todo o prazo de vigência da Ata de Registro de Preços, à medida que forem 

vencendo os prazos de validade da documentação apresentada, novo(s) documento(s) que comprove(m) 

as condições de habilitação e qualificação exigidas para a contratação, bem como os que comprovem a 

sua compatibilidade com as obrigações assumidas; 

XII - em havendo necessidade, conforme estabelecido no art. 125 da Lei n.º 14.133/2021, aceitar os 

acréscimos ou supressões contratuais nos quantitativos que se fizerem indispensáveis, sempre nas 

mesmas condições registradas. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA: DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS E DEMAIS PENALIDADES 

10.1 A inexecução do objeto, total ou parcial, execução imperfeita, mora na execução ou qualquer 

inadimplemento ou infração contratual, sujeitará a empresa registrada às seguintes penalidades, que 

deverão ser graduadas de acordo com a gravidade da infração, assegurado o contraditório e a prévia e 

ampla defesa, sem prejuízo da responsabilidade civil ou criminal que couber: 

a) advertência; 

b) impedimento de licitar e contratar com a Administração Pública; 

c) declaração de inidoneidade para licitar e contratar com a Administração Pública; 

d) multa: 

10.2 As sanções previstas nas alíneas “a”, “b” e “c” do subitem antecedente poderão ser aplicadas 

cumulativamente com as previstas na alínea “d”. 

10.3 As sanções de impedimento de licitar e contratar e de declaração de inidoneidade para licitar ou 

contratar são passíveis de reabilitação, desde que haja, cumulativamente: 

a) reparação integral do dano causado à Administração Pública; 

b) pagamento da multa; 

c) transcurso do prazo mínimo de 1 (um) ano da aplicação da penalidade, no caso de impedimento de 

licitar e contratar, ou de 3 (três) anos da aplicação da penalidade, no caso de declaração de inidoneidade;  

d) cumprimento das condições de reabilitação definidas no ato punitivo; e 

v) análise jurídica prévia. 
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10.4. A aplicação de sanção não exclui a possibilidade de cancelamento do registro do 

fornecedor/prestador, garantido o contraditório e a defesa prévia, tampouco exime o fornecedor/prestador 

da obrigação de reparação integral do dano causado à FAN. 

10.5. A imposição das penalidades é de competência exclusiva da FAN, devendo ser aplicadas pelo 

Diretor Requisitante, à exceção da declaração de inidoneidade para licitar ou contratar, que deve ser 

aplicada pelo Superintendente Administrativo da FAN, na forma do art. 156, §6º, inciso I, da Lei n.º 

14.133/21. 

10.6. A aplicação das sanções realizar-se-á por meio de processo administrativo que assegure o 

contraditório e a ampla defesa ao fornecedor/prestador. 

10.7. A aplicação de qualquer sanção será antecedida de intimação do fornecedor/prestador, indicando: 

a) a infração cometida;  

b) os fatos e os fundamentos legais; 

c) a penalidade que se pretende imputar;  

d) o respectivo prazo e/ou valor, se for o caso; e  

e) o prazo e o local para a apresentação da defesa. 

10.8. Na aplicação das sanções de impedimento de licitar e contratar e declaração de inidoneidade, o 

processo deverá ser conduzido por comissão composta de 2 (dois) ou mais empregados públicos 

pertencentes aos quadros permanentes da FAN preferencialmente com, no mínimo, 3 (três) anos de tempo 

de serviço, que avaliará fatos e circunstâncias conhecidos e intimará o fornecedor/prestador para, no prazo 

de 15 (quinze) dias úteis, contado da data de intimação, apresentar defesa escrita e especificar as provas 

que pretenda produzir. 

10.9. Na aplicação da sanção de multa, será facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) 

dias úteis, contado da data de sua intimação  

10.10. Na aplicação das sanções serão considerados: 

a) a natureza e a gravidade da infração cometida; 

b) as peculiaridades do caso concreto; 

c) as circunstâncias agravantes ou atenuantes; 

d) os danos que dela provierem para a FAN; e 

e) a implantação ou o aperfeiçoamento de programa de integridade, conforme normas e orientações dos 

órgãos de controle. 

10.11. Será emitida decisão conclusiva sobre a aplicação ou não da sanção, pela autoridade competente, 

devendo ser apresentada a devida motivação, com a demonstração dos fatos e dos respectivos 

fundamentos jurídicos. 

10.12. Os atos previstos como infrações administrativas na Lei n.º 14.133/21 ou em outras leis de licitações 

e contratos da Administração Pública, que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n.º 

12.846/13, serão apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental 

e autoridade competente definidos na Lei n.º 12.846/13. 
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10.13. O fornecedor/prestador deverá, no prazo máximo 15 (quinze) dias úteis, contado da data de 

aplicação da sanção, informar e manter atualizados os dados relativos às sanções por ela aplicadas, para 

fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro 

Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituídos no âmbito do Poder Executivo Federal. 

10.14. Os débitos do fornecedor/prestador para com a FAN, resultantes de multa administrativa e/ou 

indenizações, não inscritos em dívida ativa, poderão ser compensados, total ou parcialmente, com os 

créditos devidos ao fornecedor/prestador, decorrentes desta ata de Registro de Preços ou de contratos 

administrativos que o fornecedor/prestador possua com a FAN, na forma da Instrução Normativa 

SEGES/ME n.º 26/22. 

10.15. A personalidade jurídica do fornecedor/prestador poderá ser desconsiderada quando utilizada com 

abuso do direito, para facilitar, encobrir ou dissimular a prática de atos ilícitos ou para provocar confusão 

patrimonial. Desconsiderada a personalidade jurídica, todos os efeitos das sanções aplicadas à pessoa 

jurídica serão estendidos aos seus administradores e sócios com poderes de administração, bem como à 

pessoa jurídica sucessora ou com relação de coligação ou controle, de fato ou de direito, com o 

fornecedor/prestador. Em todos os casos deverão ser observados o contraditório, a ampla defesa e a 

obrigatoriedade de análise jurídica prévia. 

10.16. O fornecedor/prestador não poderá licitar e contratar com a Administração Pública do Município de 

Niterói, enquanto perdurarem os efeitos das sanções de: 

a) impedimento de licitar e contratar imposta pela Administração direta e indireta do Município de Niterói; 

b) declaração de inidoneidade para licitar e contratar imposta pela Administração direta e indireta de 

qualquer ente federativo. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA: DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DO 

FORNECEDOR/PRESTADOR E DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS  

11.1. O registro do fornecedor/prestador será cancelado quando: 

I – descumprir as condições da Ata de Registro de Preços, sem motivo justificado; 

II – não retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela FAN, sem 

justificativa aceitável; 

III – não aceitar reduzir o seu preço registrado, na hipótese deste se tornar superior àqueles praticados no 

mercado;  

IV – sofrer sanção de impedimento de licitar ou contratar ou de declaração de inidoneidade; ou 

V – não aceitar o preço revisado pela Administração. 

11.2 Na hipótese de cancelamento do registro do fornecedor/prestador, o Órgão Gerenciador poderá 

convocar os integrantes do cadastro de reserva, observada a ordem de classificação. 

11.3 Na hipótese de aplicação de sanção de impedimento de licitar ou contratar ou de declaração de 

inidoneidade, caso a penalidade aplicada não ultrapasse o prazo de vigência da Ata de Registro de Preços, 
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o Órgão Gerenciador poderá decidir fundamentadamente pela manutenção do seu registro, vedadas 

contratações derivadas da Ata enquanto perdurarem os efeitos da sanção. 

11.4 O cancelamento de registros nas hipóteses previstas no subitem 11.1 será formalizado por despacho 

do Órgão Gerenciador, assegurado o contraditório e a ampla defesa. 

11.5 O cancelamento da Ata de Registro de Preços poderá ocorrer por fato superveniente, devidamente 

comprovado e justificado, decorrente de caso fortuito ou força maior que prejudique o seu cumprimento, 

a pedido da FAN, por razões de interesse público, ou a pedido do fornecedor/prestador registrado. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA: DA ADESÃO À ATA DE REGISTRO DE PREÇOS 

12.1. É vedado ao Órgão Gerenciador da FAN autorizar a adesão por órgãos e entidades não participantes 

do Registro de Preços, sejam elas do Município de Niterói ou de outros entes federativos, na forma dos 

artigos 86, §3º, da Lei n.º 14.133/2021 e da Subseção VI do Decreto Municipal n.º 14.730/2023. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA: DAS DISPOSIÇÕES GERAIS 

13.1. As especificações técnicas do objeto que não estejam expressamente dispostas nesta Ata de 

Registro de Preços deverão obedecer ao previsto no Edital ou no aviso de contratação direta e no Termo 

de Referência, bem como nas normas técnicas pertinentes. 

13.2. A fornecedor/prestador registrado deverá comunicar à FAN toda e qualquer alteração nos seus 

dados cadastrais, para atualização. 

13.3. Na contagem dos prazos estabelecidos nesta Ata de Registro de Preços excluir-se-á o dia do início 

e incluir-se-á o do vencimento. 

13.4. No caso de adjudicação por preço global de grupo de itens, só será admitida a contratação de parte 

de itens do grupo se houver prévia pesquisa de mercado e demonstração de sua vantagem para a FAN. 

13.5. Qualquer cidadão é parte legítima para impugnar o preço registrado em razão de sua 

incompatibilidade com o preço vigente no mercado, mediante petição que deverá conter informações 

circunstanciadas sobre o fato, protocolada junto ao Órgão Gerenciador. 

CLÁUSULA DÉCIMA QUARTA: DA PUBLICAÇÃO E CONTROLE  

14.1. Após a assinatura da Ata de Registro de Preços seu extrato deverá ser publicado no Diário Oficial 

de Niterói, no prazo de 20 (vinte) dias, devendo seus dados serem enviados, eletronicamente, ao Tribunal 

de Contas do Estado do Rio de Janeiro, para conhecimento, nos termos da Deliberação n° 312/2020 do 

TCE/RJ. 

14.2. Os preços registrados, com indicação dos fornecedores/prestadores, serão divulgados no Portal da 

Transparência, no Sistema Integrado de Gestão Fiscal (SIGFIS), e no Portal Nacional de Compras Públicas 

(PNCP), e ficarão disponíveis para consulta durante a vigência da Ata de Registro de Preços. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA: DO FORO DE ELEIÇÃO 
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15.1. Fica eleito o Foro da Cidade de Niterói, para dirimir qualquer litígio decorrente da presente Ata de 

Registro de Preços que não possa ser resolvido por meio amigável, com expressa renúncia a qualquer 

outro, por mais privilegiado que seja.  

E, por estarem as partes de acordo com todas as condições e cláusulas estabelecidas nesta Ata de 

Registro de Preços, firmam o presente instrumento em 03 (três) vias de igual forma e teor, na presença 

das testemunhas abaixo firmadas. 

 

 

 

 

Niterói, __ de _______ de _____. 

 

 

 

 

 

SUPERINTENDENTE ADMINISTRATIVO                               DIRETOR ADMINISTRATIVO 

FAN                                                                                     FAN 

 

 

 

 

 

REPRESENTANTE LEGAL 

REGISTRADO 

 

______________________________ 

TESTEMUNHA 

______________________________ 

TESTEMUNHA 
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ANEXO I  

CADASTRO DE RESERVA  

 

Ata de Registro de Preços n.º ____/____ 

 

De acordo com o disposto no artigo 135 do Decreto Municipal n.º 14.730/2023, ficam 

registrados os preços dos licitantes que aceitaram cotar os itens com preços iguais aos do 

licitante vencedor, na sequência da classificação do certame.  

 

CADASTRO DE RESERVA - ATA DE REGISTRO DE PREÇOS N° XX/XXXX 

FORNECEDOR/PRESTADOR:   

ENDEREÇO: 

CNPJ:   E-MAIL:  TELEFONE:  

REPRESENTANTE LEGAL: 

CPG E RG: E-MAIL: TELEFONE: 

ITEM  ESPECIFICAÇÃO  MARCA UNIDADE QUANTIDADE 
PREÇO 

UNITÁRIO 

PREÇO 

TOTAL   

              

              

              

              

              

              

              

              

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Fundação de Arte de Niterói - FAN 
Rua Presidente Pedreira, n.º 98, Ingá, Niterói - RJ, CEP: 24210-470 

 

ANEXO VI  

 Ordem de Fornecimento  

ORDEM DE FORNECIMENTO XX/2024 
 

OF Nº 
xxx/2024 

Data Emissão 
xx/xx/2024 

Nº do Contrato 
xxx/2024 

Data de Assinatura do 
Contrato:  
Xx/xx/xxxx 

 

INFORMAÇÕES DA CONTRATADA 

Razão Social:  

Responsável Técnico/proponente:  

Endereço:  Telefone:  

CNPJ/MF:  
 

INFORMAÇÕES DA CONTRATANTE 

Razão Social: FUNDAÇÃO DE ARTE DE NITERÓI - FAN 

Gestor Responsável:  

Endereço:  Telefone:  

CNPJ/MF:  

 

1. Escopo  
 

O objeto desta ordem de fornecimento refere-se à aquisição de XXXXXXXXXXXX...  

Quant. Descrição 
Quantidade 

Itens 
Preço 

unitário 
Preço total do 

item 
Prazo de 
entrega  

1.1     R$ R$  

      

      

      

      

      

      

      

      

 TOTAL: R$  
 

 
2. Solicitação de execução 



 

Fundação de Arte de Niterói - FAN 
Rua Presidente Pedreira, n.º 98, Ingá, Niterói - RJ, CEP: 24210-470 

 

Solicitamos à Empresa _________________________________________________, fornecer 
os materiais acima especificados, em conformidade com o objeto do Edital de Pregão 
supracitado. 

 
3. Recebimento e Aceite do Produto 

O recebimento dos produtos será realizado de acordo com o art. 140 da Lei nº 14133/2021 nos 
seguintes termos: 

• Provisoriamente, pelo responsável por seu acompanhamento e fiscalização, assinado 
pelas partes em até 05 (cinco) dias da comunicação escrita do Contratado. 

• Definitivamente, por servidor ou comissão designada pela autoridade competente, 
mediante termo detalhado, assinado pelas partes, após o decurso de prazo de 
observação, previsto para até 05 (cinco) dias contados do recebimento provisório. 

 
4. Autorização de Fornecimento  

Niterói, _____ de____________ de 202__ 
 

 
 

________________________________ 
Gestor do Contrato 

 
                                                                             Matrícula    

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


