PREFEITURA

NITEROI

CULTURA v
FUNDAGAO DE ARTE DE NITEROI

PROCESSO 220/000601/2016 DATA 19/04/2016 RUBRICA FOLHA

EDITAL DE CARTA CONVITE PARA
PRESTACAO DE SERVICOS

CARTA CONVITE
EDITAL DE LICITACAO N°011/2016

A FUNDACAO DE ARTE DE NITEROI - FAN, por meio da Comissdo Permanente de
Licitacdo (CPL), com sede na Rua Presidente Pedreira n°® 98, Ing4, Niter6i-RJ, torna
publico que, devidamente autorizada pelo Presidente dessa Fundacgdo, Sr. André Diniz da
Silva, brasileiro, solteiro, historiador, portador da Carteira de Identidade n°® 085263929,
IFP-RJ, regularmente inscrito no CPF sob o n° 005.663.487-05, nomeado e empossado na
forma da Lei, na forma do disposto no Processo Administrativo n® 220/000601/2016, fara
realizar, no dia 06 de maio de 2016, as 11:30h, na Sala da Assessoria Juridica/Comisséo
Permanente de Licitacdo, na sede da Fundacdo de Arte de Niter6i—-FAN, licitacdo na
modalidade CARTA-CONVITE, do tipo MENOR PRECO GLOBAL, que se regera
pela Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993, e respectivas alteracfes, além das
demais disposicoes legais aplicaveis e do disposto no presente edital.

1 - CONSIDERACOES GERAIS

1.1 As retificacBes do instrumento convocatorio, por iniciativa oficial ou provocadas por
eventuais impugnacdes, obrigardo a todos os licitantes, devendo ser publicadas no Diario
Oficial do Municipio e divulgadas por meio eletrénico na internet, reabrindo-se o prazo
inicialmente estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a modificacdo néo alterar a
formulacéo das propostas

1.2. As empresas convidadas que receberem este edital e as que o retirarem
eletronicamente ou via impressa deverdo preencher recibo que sera disponibilizado no ato,
e que sera anexado ao processo licitatorio.

1.3. As empresas ndo convidadas, mas interessadas em participar desta Licitacdo deverdo

ter acesso ao Edital em até 48 (quarenta e oito) horas uteis antes do horario designado para
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a sessdo de recebimento e abertura dos Envelopes.

1.4. O edital estd disponivel na sede da Fundacdo de Arte de Niterdi, na Assessoria
Juridica/Comissdo Permanente de Licitacdo (CPL), de 12h as 17h, sito a Rua Presidente
Pedreira, 98, Inga, Niterdi-RJ, mediante a doacdo de 01 resma de papel A4 Chamex e
Carimbo de CNPJ da Empresa interessada.

1.4.1 Os convidados e os demais interessados poderdo obter maiores esclarecimentos ou
dirimir suas davidas acerca do objeto deste instrumento convocatdrio ou interpretacdo de
qualquer de seus dispositivos, por escrito, até 02 (dois) dias Uteis anteriores a data do inicio
da licitacdo, no seguinte endereco: Rua Presidente Pedreira n° 98, Inga, Niterdi-RJ
Departamento de Apoio Administrativo (DAA), de 09h as 16h.

1.4.2 Caberéa ao Presidente da Comissdo de Licitacdo, auxiliado pelo setor responsavel pela
elaboracdo do edital, responder aos pedidos de esclarecimentos no prazo de até 24 (vinte e
quatro horas), antes do encerramento do prazo de acolhimento de propostas, com
encaminhamento de cOpia da resposta para todos os interessados, observado o disposto no
item 1.1.

1.5 Os interessados poderdo formular impugnacdes ao edital em até 2 (dois) dias Uteis
anteriores a abertura da sessdo, no seguinte endereco: Rua Presidente Pedreira, n°® 98, no
Departamento de Apoio Administrativo (DAA/FAN), de 09h as 16h, ou, ainda, por meio
do fac-simile n° 2621-5050, ramal 202 ou e-mail: cplfanculturaniterdi@gmail.com

1.6 Cabera ao Presidente, auxiliado pela Comissdo de Licitacdo, decidir sobre a
impugnacdo, com encaminhamento de copia da resposta para todos os interessados,
observado o disposto no item 1.1.

2- DO OBJETO

2.1 O objeto da presente CARTA-CONVITE é a contratacdo de empresa especializada para
execucdo de estudos de preliminares de expografia tematica, tendo como produto final
animacdo em 3D, em formato digital, contemplando ambientagéo, objetos interativos e
cenografia personalizada com o tema “Cinema”, desde sua invencao até o século XIX, com
foco no desenvolvimento da producéo de cinema documental brasileiro no Museu Petrobras
de Cinema, conforme especificado e quantificado na forma do Termo de Referéncia do
Objeto - Anexo I:

2.1.1 A animacéo devera conter elementos que subsidiardo as proximas etapas, tais como
0s Projetos Bésico e Executivo para o espago que abrigara o Museu.
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2.1.2 A curadoria do contetdo seré realizada pelo Nucleo de Produgdo Digital (NPD) da
Prefeitura de Niteroi, que sera responsavel pelo fornecimento de material textual e imagens
sobre o tema “Cinema”, para orientar a elaboracdo da cenografia.

3- DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

3.1 Os recursos necessarios a realizacdo do objeto ora licitado correrdo a conta da seguinte
dotacdo orcamentaria:

FONTE: 100

PROGRAMA DE TRABALHO: 4141.13.122.0001.2344
NATUREZA DA DESPESA: 3.3.3.90.39.00.00.00

4 - TIPO DE LICITACAO

4.1 A presente licitacdo rege-se pelo tipo MENOR PRECO GLOBAL
5- DAS VEDACOES DE PARTICIPACAO

Né&o serdo admitidas na licitacdo as empresas punidas com as sanc¢des prescritas nos incisos
Il e IV do art. 87 da Lei n° 8.666/93.

N&o serd permitida a participacdo na licitacdo de mais de uma empresa sob o controle de
um mesmo grupo de pessoas, fisicas ou juridicas.

Né&o serd permitida a participacdo na licitacdo das pessoas fisicas e juridicas arroladas no
artigo 9°, da Lei n°® 8.666/93.

6. DA FASE DE HABILITACAO
6.1. DA HABILITACAO JURIDICA

6.1.1 Para fins de comprovacao da habilitacdo juridica, deverdo ser apresentados, conforme
0 Caso, 0s seguintes documentos:

a) Cédula de Identidade e CPF dos socios ou dos diretores ou dos diretores da empresa
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licitante;
b) Registro Comercial, no caso de empresa individual ou empresario pessoa fisica,;

c) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, com todas as alteragdes,
devidamente registrado, em se tratando de sociedades empresarias, e, no caso de
sociedades por ac¢des, acompanhado de documentos de elei¢do de seus administradores;

d) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades simples, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

e) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizacao para funcionamento expedido pelo
Orgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

f) A sociedade simples que ndo adotar um dos tipos regulados nos arts. 1.039 a 1.092,
devera mencionar, no contrato social, por forca do art. 997, inciso VI, as pessoas naturais
incumbidas da administrag&o;

g) Ata da respectiva fundacéo, e o correspondente registro na Junta Comercial, bem como
0 estatuto com a ata da assembléia de aprovacao, na forma do artigo 18 da Lei n® 5.764/71,
em se tratando de sociedade cooperativa.

6.2 DAS COOPERATIVAS

6.2.1 Sera admitida a participagdo de cooperativas que atendam as exigéncias deste ato
convocatorio, no que couber, e apresentem, no envelope de habilitacdo os seguintes
documentos:

| — ata de fundacdo;

Il — estatuto (com ata da assembléia de aprovacdo);

I11 — regimento interno (com ata da aprovacao);

IV — regimento dos fundos (com ata de aprovacao);

V — edital de convocacdo de assembléia geral e ata em que foram eleitos os dirigentes e
conselheiros;

VI — registro da presenca dos cooperados em assembléias gerais;

VIl — ata da sessdo em que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto
deste certame, se vencedora;
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VIII — relagdo dos cooperados que executardo o objeto, acompanhada dos documentos
comprobatdrios da data de ingresso de cada qual na cooperativa.

6.2.2 N&o serd admitida participacdo de cooperativas fornecedoras de mao-de-obra, mas
apenas as prestadoras de servigos por intermédio dos proprios cooperados.

6.3. DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

6.3.1 Para fins de comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista, deverdo ser
apresentados os seguintes documentos

a) Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

c) Certiddo negativa ou positiva com efeitos de negativa de débito para com o INSS (CND)
e Certificado de Regularidade de Situacdo relativo ao FGTS, demonstrando situacdo
regular quanto ao cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

6.3.2. A microempresa ou empresa de pequeno porte devera apresentar a documentacéo de
regularidade fiscal ainda que esta acuse a existéncia de débitos, caso em que devera ser
aplicado o disposto na clausula 8.15.

6.4 DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

6.4.1 Para fins de comprovacdo da qualificacdo econémico-financeira, deverdo ser
apresentados os seguintes documentos:

a) Balango patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social, j& exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagdo financeira da empresa, vedada
a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisorios, podendo ser atualizados por
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indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da
proposta.

6.5 DA QUALIFICACAO TECNICA

6.5.1 Para fins de comprovacdo de qualificacdo técnica, deverdo ser apresentados 0s
seguintes documentos:

a) registro ou inscricdo na entidade profissional competente, quando a atividade assim o
exigir;

b) comprovacdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitacdo, e indicacdo das instalacdes
e do aparelhamento e do pessoal técnico adequados e disponiveis para a realizacdo do
objeto da licitacdo, bem como da qualificacdo de cada um dos membros da equipe técnica
que se responsabilizara pelos trabalhos;

c¢) Nas licitagdes para fornecimento de bens, a comprovacéo de aptidao, quando for o caso,
sera feita através de atestados fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou privado.

OBSERVACOES: A comprovagio de aptiddo referida na letra “b”, no caso das licitagdes
pertinentes a obras e servigos, sera feita por atestados fornecidos por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, devidamente registrados nas entidades profissionais
competentes, limitadas as exigéncias a:

- capacitacdo técnico-profissional: comprovacdo do licitante de possuir em seu quadro
permanente, na data prevista para entrega da proposta, profissional de nivel superior ou
outro devidamente reconhecido pela entidade competente, detentor de atestado de
responsabilidade técnica por execucdo de obra ou servico de caracteristicas semelhantes,
limitadas estas exclusivamente as parcelas de maior relevancia e valor significativo do
objeto da licitacdo, vedadas as exigéncias de quantidades minimas ou prazos maximos; As
parcelas de maior relevancia técnica e de valor significativo, serdo definidas no
instrumento convocatorio.

- Serd sempre admitida a comprovacdo de aptidao através de certiddes ou atestados de
obras ou servicos similares de complexidade tecnologica e operacional equivalente ou
superior.
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6.6 DA DECLARACAO DO CUMPRIMENTO DO ART. 7°, INCISO XXXIII DA
CONSTITUICAO FEDERAL

6.6.1 Todos os licitantes, inclusive as microempresas e empresas de pequeno porte,
deverdo apresentar declaracdo, na forma do Anexo Ill, de que ndo possuem em seus
quadros funcionais nenhum menor de dezoito anos desempenhando trabalho noturno,
perigoso ou insalubre ou qualquer trabalho por menor de dezesseis anos, na forma do art.
7°, inciso XXXIIl, da Constituicdo Federal.

6.6.2 Os licitantes poderdo optar por apresentar a certiddo negativa de ilicitos trabalhistas
emitida pela Delegacia Regional do Trabalho ao invés da declaragdo mencionada na
clausula 6.3.1

6.7 DO PRAZO DE VALIDADE DAS CERTIDOES

6.7.1 As certiddes valerdo nos prazos que lhe sdo proprios; inexistindo esse prazo, reputar-
se-ao validas por 90 (noventa) dias, contados de sua expedicao.

7 - DA FORMA DE APRESENTACAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO
E DAS PROPOSTAS

7.1 No local, data e hora fixados na clausula 1.1, apresentardo os licitantes suas propostas
em 2 (dois) envelopes, opacos, indevassaveis e lacrados, designados, respectivamente “A”
e “B”, constando obrigatoriamente na parte externa de cada um deles as seguintes
indicacdes:

| - ENVELOPE “A” - DOCUMENTAGCAO DE HABILITACAO
MUNICIPIO DE NITEROI

CARTA-CONVITE N°011/2016
NOME COMPLETO E ENDERECO DO LICITANTE

Il - ENVELOPE “B” - PROPOSTA DE PRECOS
MUNICIPIO DE NITEROI

CARTA-CONVITE N°011/2016
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NOME COMPLETO E ENDERECO DO LICITANTE

7.2 Os documentos dos envelopes “A” - DOCUMENTACAO DE HABILITACAO ¢ “B” -
PROPOSTA DE PRECOS seréo apresentados na forma estabelecida nos itens abaixo.

7.3 Os documentos exigidos no ENVELOPE “A” - DOCUMENTACAO DE
HABILITACAO deverdo ser apresentados no original ou em copia reprogréfica
autenticada, na forma do artigo 32, e seus paragrafos, da Lei Federal n° 8.666/93, e
rubricados pelo representante legal do licitante.

7.4 Pode a Comisséo de Licitacdo pedir a exibi¢do do original dos documentos.
7.5 O ENVELOPE “A” contera os documentos especificados na cldusula 6.

7.6 Os documentos do ENVELOPE “B” - PROPOSTA DE PRECOS serdo apresentados
em 2 (duas) vias, exclusivamente no impresso padronizado fornecido pela administragéo -
Anexo IV, ou modelo idéntico a ser apresentado pelo licitante as quais deverdo ser
preenchidas por processo mecénico ou digitado e devidamente rubricadas pelo
representante legal. Os precos serdo apresentados em algarismos e por extenso e cotados
em moeda nacional, prevalecendo, em caso de discrepancia, a indicacdo por extenso.

7.7 N&o serdo admitidas, sob qualquer pretexto, modificagdes ou substituicdes da proposta
ou de quaisquer documentos, uma vez entregues os envelopes a Comissdo de Licitacao.

7.8 As empresas participantes poderdo ser representadas no ato licitatério por seu
representante legal, desde que apresente o original ou coOpia autenticada do Ato
Constitutivo acompanhado da carteira de identidade, ou por procurador munido do
instrumento procuratorio, outorgado pelo representante legal da empresa, com firma
reconhecida. Estes documentos deverdo ser entregues fora de qualquer envelope ao
Presidente da Comissao de Licitagdo, junto com os envelopes “A” e “B”. Os licitantes que
ndo se fizerem presentes pela forma estabelecida nesta clausula, ficardo impedidos de se
manifestar durante os trabalhos.
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7.8.1 Do instrumento procuratorio mencionado na clausula 7.8 acima deve constar a
outorga de poderes para a pratica de todos os atos inerentes a licitacdo, inclusive para
desisténcia de recursos.

7.8.2 A carta de credenciamento (Anexo Il), a ser apresentada juntamente com a carteira
de identidade do credenciado e documento que comprove os poderes do outorgante,
substitui, para todos os fins, a procuracdo a que se refere a clausula 7.8, inclusive no que
concerne aos poderes para a pratica de todos os atos da licitagdo e renuncia ao direito de
recorrer.

7.8.3 Os licitantes poderédo apresentar mais de um representante ou procurador, ressalvada
a Comissdo de Licitacdo a faculdade de limitar esse numero a um, se considerar
indispensavel ao bom andamento das sessdes publicas.

7.8.4 E vedado a um mesmo procurador ou representante legal ou credenciado representar
mais de um licitante, sob pena de afastamento do procedimento licitatério dos licitantes
envolvidos.

7.9 A cotacdo de precos sera feita em moeda nacional e devera corresponder aos pregos
praticados pela empresa para pagamento a vista na data de realizacdo da licitacdo,
englobando todas as despesas relativas ao objeto do contrato, bem como o0s respectivos
custos diretos e indiretos, tributos, remuneracdes, despesas fiscais e financeiras e quaisquer
outras necessarias ao cumprimento do objeto desta licitagdo. Nenhuma reivindicacdo
adicional de pagamento ou reajustamento de precos sera considerada.

8 - PROCESSAMENTO E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

8.1 No local, dia e hora previstos neste edital, em sessdo publica, deverdo comparecer 0s
licitantes, com os envelopes “A” e “B”, apresentados na forma anteriormente definida. Os
licitantes se fardo presentes por seus representantes legais, procuradores ou prepostos que,
para tanto, deverdo estar munidos da carta de credenciamento, firmada pelo representante
legal da empresa, com poderes para praticar todos os atos da licitagéo, inclusive prestar
esclarecimentos, receber notificagdes e se manifestar quanto a desisténcia de interposi¢do
de recurso.
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8.2 Nesta mesma sessdo, que podera ser realizada em mais de um dia, desde que tal se faca
necessario para o completo exame dos documentos apresentados, serdo recebidos os
envelopes “A” e “B” de todos os licitantes presentes. Em seguida serdo abertos os
envelopes “A” de todos os licitantes, podendo a documentacdo deles constante ser
examinada por todos os representantes devidamente credenciados, que a rubricardo,
juntamente com os membros da Comissdo de Licitacdo. ApoOs a abertura dos envelopes
“A”, a sessdo podera ser suspensa para julgamento da habilitacdo.

8.3 No caso da sessdo ser suspensa para julgamento de habilitagdo, os envelopes “B” serdo
mantidos fechados, sob a guarda da Comissdo de Licitacdo, que os rubricara, juntamente
com os licitantes presentes devidamente credenciados.

8.4 Da sessao de recebimento dos envelopes e da abertura dos envelopes “A” sera lavrada
ata circunstanciada, rubricada pelos representantes credenciados. Serdo considerados
habilitados os licitantes que atenderem integralmente as condigdes previstas na clausula 6
deste edital.

8.5 Comunicado o resultado aos licitantes, poder-se-a passar imediatamente a abertura dos
envelopes “B” — PROPOSTA DE PRECOS, desde que todos os licitantes renunciem
expressamente ao direito de recorrer da decisdo relativa a habilitagdo. Neste caso serdo
devolvidos aos licitantes inabilitados os envelopes “B” — PROPOSTA DE PRECOS,
fechados.

8.6 Nao ocorrendo renuncia ao direito de recorrer por parte de todos os licitantes, sera
designada data para abertura dos envelopes “B“ — PROPOSTA DE PRECQOS, observado o
prazo de recurso estabelecido em lei. No caso de todos os licitantes estarem presentes, a
intimacg&o para a nova data dar-se-a na prépria sessao publica, dispensada a publicacdo na
imprensa oficial ou notificag&o.

8.7 Ultrapassada a fase da habilitacdo, a Comissdo de Licitacdo ndo mais poderd
desclassificar os licitantes por motivos relacionados com a habilitagéo, salvo em razéo de
fatos supervenientes ou conhecidos ap6s o julgamento.
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8.8 No dia, hora e local marcado para o julgamento das propostas e decorrido o prazo para
recurso sem a sua interposicdo, tendo deste havido rendncia ou desisténcia expressa por
todos os licitantes ou ap6s o julgamento dos recursos interpostos, serdo abertas as
propostas de pregos dos licitantes habilitados, e devolvidos os envelopes “B”, mediante
recibo, aos inabilitados.

8.9 Serdo desclassificadas as propostas que nao atenderem, no todo ou em parte, as
disposicdes deste edital, aquelas com preco excessivo e aquelas que tiverem preco
manifestamente inexequivel.

8.10 Havendo davida sobre a exequibilidade de uma ou mais propostas, fixara a Comissao
prazo nao inferior a 72 (setenta e duas) horas para que o(s) licitante(s) comprove(m) a
viabilidade de seus precos, solicitando-lhe(s) a composicéo dos pregos unitarios.

8.11 Sera declarada vencedora a proposta que apresentar o menor preco, observado o
disposto nas clausulas 7.9 e 8.12.

8.12 Caso alguma microempresa ou empresa de pequeno porte apresente preco igual ou
superior ao menor preco em até 10% (dez por cento), ela terd preferéncia de contratagéo,
na forma dos itens seguintes.

8.12.1 Apos a abertura das propostas de preco, sera facultado a microempresa ou empresa
de pequeno porte melhor classificada apresentar nova proposta, inferior aquele que foi o
menor preco, situacdo em que sera 0 objeto adjudicado em seu favor. O prazo para
apresentacdo da nova proposta é de 03 (trés) dias.

8.12.2 Ndo ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte melhor
classificada, nos termos do item anterior, serdo convocadas as remanescentes que
porventura se enquadrem nos limites de preco da clausula 8.12, na ordem classificatoria,
para o exercicio do mesmo direito.

8.12.3 No caso de equivaléncia dos valores apresentados por microempresas ou empresas
de pequeno porte que se encontrem nos limites de preco da clausula 8.12, sera realizado
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sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor
oferta.

8.12.4 O disposto nos itens acima somente se aplicard quando a menor oferta inicial ndo
tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

8.12.5 Na hipdtese da ndo contratacdo nos termos previstos nas clausulas 8.12.1, 8.12.2 e
8.12.3, o contrato sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do
certame.

8.13 No caso de empate entre as propostas de menor preco, sera utilizado como critério de
desempate o sorteio publico, sem prejuizo do disposto na clausula 8.12.

8.14 Quando todos os licitantes forem inabilitados ou todas as propostas forem
desclassificadas, a Comisséo de Licitacdo podera fixar aos licitantes o prazo de 08 (oito)
dias Uteis para apresentacdo de nova documentagdo ou de outras propostas escoimadas das
causas referidas no art. 48 da Lei 8.666/93, facultada, no caso de convite, a reducdo deste
prazo para 03 (trés) dias Uteis.

8.15 Em sendo declarada vencedora do certame microempresa ou empresa de pequeno
porte com débitos fiscais, ficara assegurado, a partir de entdo, o prazo de 5 (cinco) dias
Uteis para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e
emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de negativas, prorrogavel
por igual periodo a critério da Fundacdo de Arte de Niterdi - FAN. Aguardar-se-d0 0s
prazos de regularizacéo fiscal para a abertura da fase recursal.

8.15.1 A prorrogacdo do prazo devera sempre ser concedida pela Fundacdo de Arte de
Niter6i - FAN quando requerida pelo licitante, exceto quando exista urgéncia na
contratacdo ou prazo insuficiente para a emissdo da Nota de Empenho, devidamente
justificados.

8.15.2 A néo regularizagdo da documentacdo no prazo previsto na clausula 8.15 implicara
a decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 81 da Lei
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Federal n® 8.666/93, sendo facultado a Fundacdo de Arte de Niter6i - FAN convocar 0s
licitantes remanescentes, na ordem de classificacéo, ou revogar a licitagéo.

8.16 O julgamento das propostas de precos (envelopes “B”) e a classificagdo final das
propostas sera objeto de ata circunstanciada, rubricada pelos representantes credenciados.

8.17 Os licitantes ficam obrigados a manter a validade da proposta por 60 (sessenta) dias,
contados da data da sua entrega.

8.17.1 Se por motivo de forca maior, a adjudicacdo nao puder ocorrer dentro do periodo de
validade da proposta, ou seja, 60 (sessenta) dias, e caso persista o interesse da Fundacéo
de Arte de Niteroi - FAN esta podera solicitar a prorrogacéo da validade da proposta por
igual prazo.

8.18 E facultada & Comissdo ou autoridade superior, em qualquer fase da licitacdo, a
promogéo de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrugéo do processo,
vedada a inclusdo posterior de documento ou informacdo que deveria constar
originariamente da proposta.

8.19 A critério da Comissdo de Licitacdo, poderdo ser relevados erros ou omissdes
formais, de que ndo resultem prejuizo para o entendimento das propostas.

9 - DA ADJUDICACAO

9.1 Uma vez homologado o resultado da licitacdo pelo Presidente da Fundacéo de Arte de
Niterdi - FAN, serd o licitante vencedor convocado, por escrito, com uma antecedéncia
minima de 24 (vinte e quatro) horas, para assinatura do contrato e/ou Ordem de Execucéo
de Servicos.

9.2 Deixando o adjudicatario de assinar o contrato no prazo fixado, poderd a Fundacdo de
Arte de Niterdi - FAN, sem prejuizo da aplicacdo das san¢Ges administrativas ao faltoso,
convocar os licitantes remanescentes que tiverem sido habilitados, na respectiva ordem de
classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condi¢bes propostas pelo primeiro
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classificado.
10 - DO PRAZO

10.1 O prazo de vigéncia do contrato/OES sera de 30 (trinta) dias, contados a partir da
assinatura do contrato e/ou Ordem de Execucdo de Servicos, desde que posterior a data de
publicacdo do extrato deste instrumento no D.O., valendo a data de publica¢do do extrato
como termo inicial de vigéncia, caso posterior a data convencionada nesta clausula.

10.2 O prazo contratual podera ser prorrogado, observando-se o limite previsto no art. 57,
Il, da Lei n.° 8.666/93, desde que a proposta da CONTRATADA seja mais vantajosa para
0 CONTRATANTE.

11 - CONDICOES DE PAGAMENTO

11.1 O pagamento serda feito em até 30 ( trinta) dias apds a entrega dos servicos, por meio
de crédito em conta corrente da Contratada, em até 30 dias apds a entrada da Nota Fiscal
no Departamento de Apoio Administrativo (DAA) da FAN, devidamente atestada por 02
(dois) servidores desta Fundacéo.

11.2 No caso do contratado estar estabelecido em localidade que ndo possua agéncia do
Banco Oficial do Municipio de Niterdi, o pagamento podera ser efetuado no Banco do
Brasil ou Caixa Econdmica Federal, cujo nimero e agéncia deverdo ser informados pelo
adjudicatario até a assinatura do contrato.

11.3 A CONTRATADA devera encaminhar a fatura para pagamento ao Departamento de
Apoio Administrativo (DAA) da FAN, sito a Rua Presidente Pedreira, 98, Ing4, Niteroi/RJ,
acompanhada de comprovante de recolhimento mensal do FGTS e INSS relativa a méo de
obra empregada no contrato.

11.4 O pagamento sera realizado no prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data final do
periodo de adimplemento de cada parcela.

11.5 Considera-se adimplemento o cumprimento da prestacdo com a entrega do objeto,
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devidamente atestada pelo(s) agente(s) competente(s).

116 Caso se faca necesséria a reapresentacdo de qualquer fatura por culpa da
CONTRATADA, o prazo de 30 (trinta) dias ficara suspenso, prosseguindo a sua contagem
a partir da data da respectiva reapresentacgéo.

11.7 Os pagamentos eventualmente realizados pagos em prazo inferior ao estabelecido
neste edital serdo feitos mediante desconto de 0,5% ao més pro rata die.

11.8 DO REGISTRO AUXILIAR DE NOTA FISCAL DE SERVICO

Art. 26 do Decreto Municipal 10.767/10 - Fica instituido o Registro Auxiliar de Nota
Fiscal de Servico — RANFS, que devera ser exigido pelas pessoas juridicas de direito
publico ou privado estabelecidas neste Municipio sempre gue contratarem servicos de
prestadores, pessoas juridicas, estabelecidos fora deste Municipio, exceto os contribuintes
optantes pelo Regime Tributario do Simples Nacional qualificados como
Microempreendedor Individual-MEI. 8 1° O RANFS é um documento emitido no
endereco eletrébnico do Municipio de Niterdi no qual constardo todas as informacGes
relativas a uma nota fiscal, § 2° Somente prestadores de servicos, pessoas juridicas,
estabelecidos fora do Municipio, exceto os contribuintes optantes pelo Regime Tributario
do Simples Nacional qualificados como Microempreendedor Individual-MEI, podem
emitir o RANFS, devendo fazé-lo a cada servi¢o prestado neste Municipio, através de
prévio cadastramento na pégina eletronica do Municipio. § 3° Os tomadores de servigos
deverao acessar 0 endereco eletrbnico www.Niterdi.rj.gov.br ou
www.webiss.com.br/rjNiterdi, verificando todos os dados registrados no RANFS pelo
prestador de servigos estabelecido em outro municipio, confrontando-os com os dados da
nota fiscal por ele emitida, promovendo o aceite da referida prestacdo ou a sua rejeicao
caso 0s registros nao estejam corretos. 8 4° O prazo limite para o aceite ou rejeicdo do
RANFS ¢ até o dia 05 (cinco) do més seguinte a emissao do mesmo. 8 5° A falta de aceite
ou rejeicdo do RANFS pelo tomador dos servicos caracteriza a omissdo de informagoes
necessarias ao controle do pagamento do imposto.

12 - ACEITACAO DO OBJETO CONTRATUAL
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12.1 O objeto contratual sera recebido na forma prevista no art. 73 da Lei n° 8.666/93,
dispensado o recebimento provisorio nas hipdteses previstas no art. 74 da mesma lei.

12.2 O recebimento provisério ou definitivo do objeto do Contrato ndo exclui a
responsabilidade civil a ele relativa, nem a ético-profissional, pela sua perfeita execucdo do
Contrato.

12.3 Salvo se houver exigéncia a ser cumprida pelo contratado, o processamento da
aceitacdo provisoria ou definitiva devera ficar concluido no prazo de 30 dias Uteis,
contados da entrada do respectivo requerimento no protocolo da reparticdo interessada.

13 - DAS PENALIDADES

13.1 A recusa da adjudicataria em assinar o contrato no prazo estipulado no Edital, bem
como a inexecucdo, total ou parcial do contrato, a execucdo imperfeita, a mora na
execucdo, ou qualquer impedimento ou infragdo contratual da CONTRATADA, sem
prejuizo da responsabilidade civil e criminal, ficando sujeita as seguintes sancGes previstas
no artigo 87 da Lei n° 8.666/93:

a-) adverténcia;

b-) multa de até 5% sobre o valor do contrato, aplicada de acordo com a gravidade da
infracdo. Nas reincidéncias especificas, a multa corresponderd ao dobro do valor da que
tiver sido inicialmente imposta.

c-) suspensdo temporaria do direito de licitar e impedimento de contratar com a
Administrag&o, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos;

d) declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica,
conforme artigo 87 da Lei Federal n°® 8.666/93.

13.2 A imposicédo das penalidades é de competéncia exclusiva do CONTRATANTE.

13.3 A sangéo prevista na alinea b desta Clausula podera ser aplicada cumulativamente a
outra.

13.4 A aplicagdo de sancdo ndo exclui a possibilidade de rescisdo administrativa do
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contrato, garantido o contraditorio e a defesa prévia.

13.5 A multa administrativa prevista na alinea b ndo tem carater compensatério, ndo
eximindo a CONTRATADA do pagamento por perdas e danos em relagdo as infragdes
cometidas.

13.6 A aplicacdo da sancdo prevista na alinea d é de competéncia exclusiva do(a)
Exmo(a) Prefeito de Niterdi e dos Secretarios Municipais, devendo ser precedida de defesa
do interessado, no prazo de 10 (dez) dias.

13.7 O prazo da suspensao ou da declaracdo de inidoneidade sera fixado de acordo com a
natureza e a gravidade da falta cometida, observado o principio da proporcionalidade.

13.8 O valor da multa sera pago diretamente ou descontado das proximas faturas.

13.9 Nos casos em que o valor da multa for descontado de caucdo que tenha sido
prestada, o valor desta devera ser recomposto no prazo maximo de 48 (quarenta e 0ito)
horas, sob pena de rescisdo administrativa do contrato.

13.10 Se a multa for de valor superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta,
respondera o contratado pela sua diferenca, a qual serd descontada dos pagamentos
eventualmente devidos pela Administragdo ou ainda, quando for o caso, cobrada
administrativa ou judicialmente.

13.11 O atraso injustificado no cumprimento das obrigagdes contratuais sujeitard a
contratada a multa de mora de 1% (um por cento) por dia Gtil que exceder o prazo
estipulado, a incidir sobre o valor da nota de empenho ou do saldo ndo atendido, respeitado
o limite do art. 412 do Cddigo Civil, sem prejuizo da possibilidade de rescisdo unilateral
do contrato pelo CONTRATANTE ou da aplicacdo das sangdes administrativas.

13.12 A aplicacdo de qualquer sancdo administrativa prevista neste item devera observar
o0s principios da ampla e prévia defesa, contraditério e proporcionalidade.

14 - DOS RECURSOS
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14.1 Os recursos das decisdes da Comisséo de Licitacdo serdo apresentados por escrito, no
prazo de até 05 (cinco) dias uteis, contados da intimacdo do ato ou data de lavratura de
qualquer das atas, conforme o caso, e dirigidos ao Presidente da Fundagdo de Arte de
Niteroi. Reconsiderando ou ndo sua decisdo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara
a Comissdo de Licitagdo o recurso a autoridade superior, que a ratificard ou ndo, de forma
fundamentada.

14.2 A Comissdo de Licitacdo dara ciéncia dos recursos aos demais licitantes, que poderao
impugna-los no prazo de 05 (cinco) dias uteis.

14.3 Os recursos contra as decisOes relativas a habilitacdo ou inabilitacdo do licitante, ou
contra o julgamento da proposta de precos, terdo efeito suspensivo.

14.4 A intimacdo dos atos referidos nas alineas a, b, ¢ e e do inciso | do art. 109, da Lei
Federal n° 8.666/93 sera feita mediante publicacdo no Diario Oficial do Municipio, salvo
para os casos de habilitacdo ou inabilitacdo dos licitantes e julgamento das propostas, se
presentes 0s prepostos de todos os licitantes no ato em que for adotada a decisédo, hipétese
em que poderé ser feita por comunicacdo direta aos interessados.

15 - DISPOSICOES FINAIS
15.1 A presente licitacdo podera ser revogada por razdes de interesse publico decorrente
de fato superveniente devidamente comprovado, ou anulada no todo ou em parte por
ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de terceiro, de acordo com o art. 49 da Lei n°
8.666/93, assegurado o direito de defesa sobre os motivos apresentados para a pratica do
ato de revogacao ou anulacao.

15.2 O objeto da presente licitagdo podera sofrer acréscimos ou supressdes, conforme
previsto no art. 65, § 1° e 2° da Lei n° 8.666/93.

15.3 Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital, excluir-se-4 o dia do inicio e
incluir-se-4 o do vencimento.
15.4 A homologacéo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratag&o.
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15.5 Quando da homologagdo do resultado do certame, e desde que n&o haja recurso
administrativo pendente, acdo judicial em curso ou qualquer outro fato impeditivo, os
licitantes inabilitados deverdo ser notificados a retirar os envelopes de PROPOSTAS DE
PRECOS, no prazo de 30 dias do recebimento da comunicacdo. Se houver recusa expressa
ou tacita dos interessados, a Comissdo de Licitacdo ou 0 agente publico competente estara
autorizado a inutilizar os envelopes.

16 Acompanham/fazem parte/ documentos integrantes este instrumento convocatério 0s
seguintes anexos:

Anexo | — Termo de Referéncia;

Anexo Il - Modelo de Carta de Credenciamento, em caso de néo socio;

Anexo Il - Modelo de Declaracdo de Atendimento ao disposto no 7°, inciso XXXIII, da
Constituicdo Federal ;

Anexo IV- Modelo de Proposta de Precos;

Anexo V — Minuta de Ordem de Execucéo de Servico.

16.1 Os casos omissos serdo resolvidos pela autoridade superior, observados os principios
gue informam a atuacdo da Administracdo Publica.

16.2 Ficam os licitantes sujeitos as san¢des administrativas, civeis e penais cabiveis caso
apresentem, na licitacdo, qualquer declaracdo falsa que ndo corresponda a realidade dos
fatos.

16.3 O foro da comarca de Niterdi é designado como o competente para dirimir quaisquer
controvérsias relativas a esta licitacdo e a adjudicacdo, contratacdo e execucdo dela
decorrentes.

Niter6i, 02 de maio de 2016.

Jorge José A. do Nascimento
Presidente da Comissao de Licitagao
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ANEXO I
TERMO DE REFERENCIA DO OBJETO

A Presente Carta Convite tem por objeto a contratacdo de empresa especializada para
execucdo de estudos de preliminares de expografia temaética, tendo como produto final
animacdo em 3D, em formato digital, contemplando ambientacdo, objetos interativos e
cenografia personalizada com o tema “Cinema”, desde sua invengao até o século XIX, com
foco no desenvolvimento da producdo de cinema documental brasileiro no Museu Petrobras
de Cinema.

A animacdo devera conter elementos que subsidiardo as proximas etapas, tais como 0s
Projetos Basico e Executivo para o espaco que abrigara o Museu.

A curadoria do contetdo sera realizada pelo Nucleo de Producdo Digital (NPD) da
Prefeitura de Niterdi, que sera responsavel pelo fornecimento de material textual e imagens
sobre o tema “Cinema”, para orientar a elaboracao da cenografia.

DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
Os recursos necessarios a realizacdo do objeto ora licitado correrdo a conta da seguinte
dotacdo orcamentaria:

FONTE: 100
PROGRAMA DE TRABALHO: 4141.13.122.0001.2344
NATUREZA DA DESPESA: 3.3.3.90.39.00.00.00

FORMA DE PAGAMENTO:

O pagamento sera realizado em até 30 (trinta) dias apds a entrega dos servigos, por meio de
crédito em conta corrente da Contratada, em até 30 dias ap0s a entrada da Nota Fiscal no
Departamento de Apoio Administrativo (DAA) da FAN, devidamente atestada por 02
(dois) servidores desta Fundacéo.

PRAZO:

O prazo de vigéncia da OES sera de 30 (trinta) dias, a contar da data de sua assinatura,
podendo ser passivel de prorrogacéo, se esta for a conveniéncia das partes, de acordo com
a lei.

VALOR MEDIO TOTAL ORCADO: R$ 19.930,00 (dezenove mil, novecentos e trinta

reais).
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ANEXO II - MODELO - CREDENCIAMENTO

CARTA DE CREDENCIAMENTO

Por meio da presente, credenciamos o(s) Sr.(a)(s) , portador(a)(s)
da Cédula de Identidade n° e do CPF n° , a
participar da licitagdo instaurada pela Fundagao de Arte de Niter6i-FAN, na modalidade
CARTA CONVITE, supra referenciada, na qualidade de Representante Legal da empresa,
outorgando-lhe poderes para  pronunciar-se em  nome da  empresa
, bem como formular propostas e praticar os demais atos

inerentes ao certame.

(Local), de de20 .

(Nome e Assinatura do representante legal)
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ANEXO III - MODELO - DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DO
INCISO XXXIII DO ARTIGO 7° DA CONSTITUICAO FEDERAL.

(nome da empresa), CNPJ
(nimero de inscrigao), sediada
(endere¢o  completo), por
intermédio de seu representante legal, infra-assinado, DECLARA, para fins de direito, na
qualidade de PROPONENTE da licitacdo instaurada pela Fundagdo de Arte de Niteroi, na
modalidade de Carta Convite, conforme disposto no artigo 7° da Constituicdo Federal, na
Lei n® 9.854, de 27.10.1999, publicada no Diario Oficial da Unido de 28.10.1999, e inciso
V do artigo 13 do Decreto n°® 3.555, ndo emprega menores de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre, assim como ndo emprega menores de dezesseis anos em
qualquer trabalho, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de quatorze anos.

Por ser a expressdo da verdade, firmamos o presente.

(Local), de de20 .

(Assinatura do representante legal)

(Se procurador, anexar copia da procuragdo autenticada ou com o original para que se
proceda a autenticacao).

Nome:

No da cédula de identidade:

Cargo:
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ANEXO IV -MODELO - PROPOSTA DE PRECOS

RAZAO SOCIAL: CNPJ:
INSCRICAO MUNICIPAL E/OU ESTADUAL:
ENDERECO:

BAIRRO: CEP:
CIDADE: ESTADO:
TELEFONE: FAX:

Encaminhamos pela presente, nossa proposta, no valor Global de RS.................
(oo ), conforme o Anexo I, para contratacdo de empresa
especializada para execucdo de estudos de preliminares de expografia tematica, tendo como
produto final animacdo em 3D, em formato digital, contemplando ambientagéo, objetos
interativos e cenografia personalizada com o tema “Cinema”, desde sua invencdo até o
século XIX, com foco no desenvolvimento da producdo de cinema documental brasileiro
no Museu Petrobras de Cinema, unidade cultural da Fundacdo de Arte de Niteroi, conforme
especificado e quantificado na forma do Termo de Referéncia, constante no Edital de
Licitacio n° 011/16, modalidade Convite, processo administrativo n° FAN
220/000601/2016.

Nossos pregos acima, para execucdo dos servicos, constantes do convite epigrafado levam
em conta, incluindo as despesas com materiais, mao-de-obra, seguro em geral, frete,
impostos, encargos da legislacdo social trabalhista e previdencidria, da infortunistica do
trabalho e responsabilidade civil por quaisquer danos causados a terceiros ou dispéndios
resultantes de impostos, taxas, tarifas, regulamentos e posturas municipais, estaduais,
federais, enfim tudo o que for necessario para execugado total e completa dos servigos, bem
como lucros, como termos do edital, cabendo a FAN, em quaisquer casos direito regressivo
em relagdo a esta Carta Convite.

Os servigos serdo iniciados apds assinatura do Contrato/Ordem de Execucdo de Servigos
expedida pela FAN.

a) Declaramos submissao a todas clausulas e condigdes no Edital de Licitagao n® 011/16,
modalidade Convite, com seus anexos, as normas legais pertinentes em especial a Lei
Federal n°® 8.666/93, de 21 de junho 1993 e respectivas alteracdes além das demais
disposig¢oes legais aplicaveis e do disposto no presente edital.

b) Declaramos que os pregos cotados na proposta sdao os praticados no mercado, para o tipo
de servigo licitado no dia 06 de maio de 2016, as 11:30 h.

¢) Declaramos conhecer todo termo desta Licitagdo, e especificagdes complementares dos
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servigos, objeto do presente Edital, referenciado.

( ) Optante pelo Simples Nacional
( ) Nao Optante pelo Simples Nacional

DECLARO, que o(s) item(s) ofertado(s) esta(ao) em conformidade com as especificagdes
contidas no ANEXO I —-Termo de Referéncia do Objeto deste Edital.

DECLARO, ainda, que nos precos estdo inclusos todos os custos diretos e indiretos
indispensaveis a perfeita execu¢do do objeto deste Edital, assim como abrange todos os
custos com materiais € servigos necessarios a entrega do(s) item(ns) em perfeitas condi¢des
de uso, eventual substitui¢do de unidades defeituosas e/ou entrega de itens faltantes.

Essa proposta tem validade de 60 (sessenta) dias.
Obs. A Carta proposta devera ser confeccionada em papel timbrado da licitante,
devidamente assinada e rubricada em todas as vias pelo representante legal da Empresa,

sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas devendo constar o carimbo do CNPJ da
Empresa.

Niteroi, de de 20 .

(Nome e Assinatura do representante legal)
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ANEXO V - MINUTA DE ORDEM DE EXECUCAO DE SERVICOS

DATA: / /
DE: / /

PARA:

OBJETO: Contratagio de empresa (s) especializada para execucdo de estudos de
preliminares de expografia tematica, tendo como produto final animacdo em 3D, em
formato digital, contemplando ambientacdo, objetos interativos e cenografia personalizada
com o tema “Cinema”, desde sua inveng¢ao até o século XIX, com foco no desenvolvimento
da producdo de cinema documental brasileiro no Museu Petrobras de Cinema, unidade
cultural da Fundacdo de Arte de Niterdi, devendo conter elementos que subsidiardo as
proximas etapas, tais como o0s Projetos Basico e Executivo para o espaco que abrigard o
Museu, conforme especifica¢cdes complementares no Termo de Referéncia, Anexo I, do
Edital n° 011/16, nos termos da carta de proposta da licitante vencedora.

Prezado Senhor:

Pelo presente instrumento fica autorizado o inicio dos servicos, objeto da Licitagdo n°
011/16, modalidade Convite, com base no Processo Administrativo n°® 220/000601/2016 e
proposta, aceita que fazem parte constante desta Ordem de Execug¢do de Servigos,
submissos a Lei Federal n® 8.666/93 inclusive o disposto no Artigo 77 e 78 e suas
alteracdes posteriores.

VALOR GLOBAL: RS , conforme Nota de Empenho n° ;

DOTACAO ORCAMENTARIA: Os recursos necessarios a realizagio do objeto ora
licitado correrdo a conta da seguinte dotacdo orcamentaria: FONTE:100; PROGRAMA DE
TRABALHO: 4141.13.122.0001.2344; NATUREZA DA DESPESA: 3.3.9.0.39.27.00.00.

FORMA DE PAGAMENTO: O pagamento serd feito em até 30 (trinta) dias apos a
entrega dos servicos, no valor de R$ , por meio de crédito em conta corrente da
Contratada, em até 30 dias apds a entrega da Nota Fiscal no Departamento de Apoio
Administrativo (DAA) da FAN, devidamente atestada por 02 (dois) servidores desta
Fundacao.

PRAZO: A presente OES tera vigéncia pelo prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data de
sua assinatura, OU, ser passivel de prorrogacdo, se esta for a conveniéncia das partes, de
acordo com a lei.
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FUNDAMENTACAO LEGAL: Artigo 22, inciso III, ¢ / ¢ Artigo 23, inciso II, “a”,
ambos da Lei Federal n® 8.666/93 e Lei complementar 123 de 2006.

PRESIDENTE DA FUNDACAO DE ARTE DE NITEROI — FAN

CONTRATADA
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DECLARACAO DE CONFORMIDADE

DECLARO A CONFORMIDADE, sob as penas que a lei impde, da(s) minuta(s) de fls.
com as minutas-padrdo estabelecidas pelo Decreto n° 11.466/2013 e suas
respectivas atualizacfes, bem como que promovi alteracBes, obedecendo ao Principio de

Legalidade, adequando-as as necessidades especificas da FAN.
Niteroi, / /2016.

Jorge José A. do Nascimento
Presidente da Comissao de Licitagao
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